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ACTA DE LA SESION ORDINARIA CELEBRADA POR LA JUNTA DE GOBIERNO
LOCAL EL DiA 31 DE AGOSTO DE 2020

En el Salén de Plenillos de la Casa Consistorial de Torrejon de Ardoz, a
treinta y uno de agosto de dos mil veinte, bajo la presidencia del Sr. Alcalde D.
Ignacio Vazquez Casavilla, se retinen los sefiores que a continuacion se detallan y que
forman parte de Junta de Gobierno Local para celebrar sesién ordinaria en primera
convocatoria.

Concejales

D.Valeriano Diaz Baz.
Diia. M@ Isabel Redondo Alcaide .
D.José Miguel Martin Criado

DfAa. Ana Veronica Gonzalez Pindado
D.Rubén Martinez Martin /1
Dfia. Maria de los Angeles Jiménez Menéndez

/ ddddd

D.José Luis Navarro Coronado, Dfia. Carla Picazo Navas, y el Intervenibr
Accidental, D. Carlos Mouliaa Ariza, quedan excusados debidamente. «',. RS ;..;-

Da fe del acto D. Saturio Hernandez de Marco, Secretario General dei
Ayuntamiento de Torrej6n de Ardoz. EEO

. ,_‘( @y

Abierto el acto por la presidencia a las 10:05 horas, de conformidad’coit e} TARIA &

orden del dia, se adoptaron los siguientes acuerdos. ‘-.‘-\_-__.f!’_ & f

1°.- Aprobacién, si procede, del acta de la Junta de Gobierno Local celebrada &l
dia 24 de agosto de 2020, en primera convocatoria y con cardcter de ordinaria.

Por unanimidad, queda aprobada el acta descrita.

2°_ Mocion de Alcaldia a la Junta de Gobierno Local, sobre solicitud de licencia
de obras presentada por ORBITA PROYECTOS CONSTRUCTIVOS S.L. para
demolicion de edificaciones existentes vy anexos en Avenida de la Constitucion 64

y 66 (374/20).

Se aprueba, por unanimidad, la mocién de la Alcaldia que dice, literalmente, lo

siguiente:

“Por ORBITA PROYECTO CONSTRUCTIVOS SL, en fecha 31/07/2020
20:55:00 y n° 17751 (2020 / 1) de registro de entrada, se ha solicitado licencia de obras
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para DEMOLICION DE DOS VIVIENDAS, en la parcela sita en CONSTITUCION 64 Y
66, (Rf*.Catastral: 9787106VK5798N0001ZU y 9787105VK5798N0001SU).

Incoado el oportuno expediente, se ha emitido informe por los Servicios Técnicos
municipales en el que se constata que, conforme al PGOU vigente aprobado el 6 de
mayo de 1999, asi como el Texto Refundido del mismo de fecha 1 de marzo de 2001,
la finca se encuentra sujeta a las condiciones de la Ordenanza ZU.R-1 “Casco Antiguo”.

Que con registro de entrada de documentos nimero 16602 de fecha 21 de Julio de
2020, se ha solicitado licencia de obras para ejecucion de edificacién sustitutoria.

Que presenta Proyecto de Demolicién, suscrito por D. MANUEL ARANDA OTERO y
D.OSCAR ABRIL REVUELTA, visado por el COAM con fecha 19 de Diciembre de 2019,
en el que se desarrollan las obras necesarias para la demolicién total de las
edificaciones que forman parte de la parcela con un presupuesto de ejecucién material,
a efectos de tasas e impuestos, de 6.540,75 €.(Incluido capitulo de seguridad por 287
€)

Que se aporta hoja de direccion facultativa visada y suscrita por los mismos técnicos y
con la misma fecha de visado colegial.

Que se presenta Estudio Basico de Seguridad y Salud, suscrito por los mismos técnicos

y con la misma fecha de visado colegial. /’h Sy

El Proyecto de Demolicion incluye Estudio de Gestién de Residuos, SUSCFIIQ por les

mismos arquitectos que incluye: ,‘f
<2

i.*:

'.- 1 % -

b

Importe a efectos de fianza' "'
Tipo de RCD Volumen (m3) \ SEL
€/m3 Impbrte,b,
Nivel | 0 5 (minimo 100 €) 100,00~
Nivel Il 184.09 15 (minimo 150 € 6 0,2%pem) 2.761,35 €
Total: 2.861,35 €

Que el proyecto incluye documentacion gréafica plantas, alzados y secciones sobre el
emplazamiento de las obras, que permiten apreciar la indole del derribo o demolicién a
efectuar.

Que se aporta en cumplimento de las Normas de Tramitacién que la empresa ORBITA
PROYECTOS CONSTRUCTIVOS SL. sera la encargada de los trabajos de demolicién,
siendo el técnico de dicha empresa el Arquitecto Técnico D. Marco Antonio Donaire
Izquierdo, el que asuma el control de los trabajos de demolicién.

Que se aporta documentacion fotografica suscrita por la Propiedad y por los Técnicos
redactores del proyecto de la edificacion que se pretende demoler.
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Que el proyecto incluye documento de no afeccion a ningun tipo de instalaciones
urbanas.

Que en la documentacion presentada, se manifiesta la no existencia de material con
contenido de amianto. Si durante la ejecucion de la demolicién apareciera este tipo de
material, su manipulacion estara regulada por el Real Decreto 396/2006 de 31 de marzo,
debiendo aportar al expediente la Solicitud y la aprobacién del Plan de Trabajo, extendidas
por el Instituto Regional de Seguridad y Salud en el trabajo

Que el proyecto desarrolla las obras necesarias para la demolicion de las edificaciones
que actualmente existen en las parcelas y que se corresponden con las siguientes
superficies.

SITUACION PARCELA SUP. A DEMOLER
CONSTITUCION 64 130 M2 129 M2
CONSTITUCION 66 204 M2 174 M2
TOTALES 334 M2 303 M2

El conjunto es una edificacion de dos plantas con un volumen edificado, a demoler, de
815,50 m3, siendo su uso predominante el residencial.

A efectos de tasas e impuestos municipales se estima un presupuesto de ejecuc’ién
material de 6.253,75 €. -

Una vez finalizada la demolicion se deberéa proceder al vallado de la parcela, conforme
a las condiciones establecidas en el Plan General de Ordenacion Urbana, ajustandose
a la alineacién oficial, para lo cual solicitara las licencias correspondientes. En caso de
cesién de viales se debera reponer la parte de via pablica que corresponda, siguiendo
los criterios técnicos y estéticos que se indiquen. :

En el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente a la finalizacion de las obras
debera presentarse Declaracion Catastral (Modelo 900D). Podra tramitarse
telematicamente a través de la sede electrénica del Catastro o cumplimentando el
modelo y presentandolo en el registro de entrada de este Ayuntamiento, en la Direccién
General de Catastro de la Comunidad de Madrid o en cualesquiera de los érganos y
oficinas que se relacionan en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Asimismo, a la finalizacion de los trabajos, se presentara Certificado Final de Obras y
justificantes de empresas autorizadas para la gestion de RDC, indicandose el volumen
total entregado y origen de los mismos. La justificacion de gestion de residuos se
realizara conforme se establece en el punto 2 del articulo 10 de la Orden 2726/2009,
de16 de julio, por la que se regula la gestion de residuos de construccion y demolicion
en la Comunidad de Madrid.
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Las posibles ocupaciones de via publica se solicitaran previamente al inicio de las obras.
En cuanto a la urbanizacién:

1° Que se debera cumplir la normativa urbanistica en cuanto a Ia solicitud de licencia de
derribos y en cuanto al proceso de demolicion (tanto antes de la ejecucion de la misma
como durante), tal y como viene recogida en la memoria del proyecto.

2° Se debera vallar todo el perimetro del edificio contiguo al viario o parcela segun
normativa municipal. Ademés de proteger el mobiliario urbano, elementos de servicio
publico y el arbolado que puedan ser afectados por la obra.

3° En el caso de posibles ocupaciones de via publica, se solicitaran previamente al inicio
de las obra y dicha ocupacion debera cumplir con el Capitulo X de la Orden
VIV/561/2010 de 1 de febrero, por la que se desarrolla el documento técnico de
condiciones basicas de accesibilidad y no discriminacién para el acceso y utilizacién
de los espacios publicos urbanizados.

4° Antes de comenzar la demolicion, se neutralizardn las acometidas de las
instalaciones, de acuerdo con las compafiias suministradoras. Asi mismo se
protegera el saneamiento que acomete a la red general municipal.

5° La calle debera quedar perfectamente rematada tanto en firmes y pavimentos, como

en todo tipo de servicios, en su ancho total. Todo esto sera independiente de la causa

origen de los desperfectos y sera requisito para la devolucion de fianza o ava’les 2

6° En aquellos trabajos donde puedan existir riesgos de caidas de objetos a Ias vias
publicas se deberé corta el trafico a vehiculos y peatones. -

7° Si se prevé corte puntual del viario publico. Solo se podré realizar previa Qéqncesic’m
de licencia, 48 horas antes y previa notificacién a la Policia Local en igual ﬁémpo

Por lo que se propone a la Junta de Gobierno Local, adopte acuerdo B

concediendo Ja licencia de obras solicitada, condicionada a:

A fin de garantizar la correcta Gestién de residuos de construccion y
demolicién se depositara un aval o fianza de 2.861,35 €.

Se depositara aval o fianza como garantia de la urbanizacién exterior de 6.435 €,

Torrejon de Ardoz, Documento firmado electrénicamente con Cédigo Seguro de
Verificacion (CSV). Ver fecha y firma al margen.”

3°.- Mocién de Alcaldia a la Junta de Gobierno Local, sobre solicitud de licencia
de primera ocupacién presentada para ejecucién de 1 vivienda unifamiliar entre
medianeras en C/ Rio Torote 11 (12367/20).

Se aprueba, por unanimidad, la mocién de la Alcaldia que dice, literalmente, lo
siguiente:

“‘Por D. Francisco José Ruiz Diaz en representacion de M. VICTORIA
HURTADO LIEBANA Y CIRILO GONZALEZ SANCHEZ, segun escrito n° 12367 (PO
32/20) del registro de entrada de documentos de fecha 11 de junio de 2020, se ha
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solicitado Licencia de 12 Ocupacién, para la ejecucion de 1 vivienda entre
medianeras, en C/ Rio Torote,11 con ref.catast. 0281733VK6708S0001IF.

Incoado el oportuno expediente, se ha emitido informe por los Servicios Técnicos
Municipales en el que se constata, que, por acuerdo de Junta de Gobierno Local de
fecha 5 de noviembre de 2018, se concedio licencia de obra mayor a M.? Victoria
Hurtado Liébana, para la ejecucién de 1 vivienda entre medianeras, en C / Rio
Torote,11 con ref.catast. 0281733VK6708S0001IF

Por acuerdo de Junta de Gobierno Local de fecha 5 de noviembre de 2018, se
aprobé el plano de alineaciéon oficial de Ila parcela con referencia
0281733VK6708S0001IF

Se presenta Certificado Final de la Direccién detla Obra, de fecha 13 de marzo
2020, suscrito por el arquitecto técnico D. Francisco Gutiérrez Morales y el arquitecto
D. Francisco Jose Ruiz Diaz, visado por sus colegios correspondientes el 13 de marzo
y 19 de marzo de 2020.

El presupuesto de ejecucion material del proyecto objeto de licencia
ascendia a 125.820,80, incluido Estudio de Seguridad (4.911,11 €) y se devengaron
impuestos sobre 161.083,73. El presupuesto final de la obra asciende 147.084,52 €,
incluido Estudio de Seguridad (5.741,09€), por lo que no supone una diferencia en mas
conforme al valor de referencia de la edificacion de Torrejon de Ardoz.

Las edificaciones se han construido segun el Proyecto Basico y de Ejecucion
redactado por el arquitecto D. Francisco Jose Ruiz Diaz, sin visar y la documentacién
aportada el 19 y 26 de octubre de 2008, reg. 28595 y 29612, respectivamente.

La documentacion presentada con la solicitud de primera ocupacion y la-
aportada por reg.17620 el 31 de julio de 2020 complementan y cumple con la solicitada
en el art.73 del texto refundido normas de tramitacion de licencias urbanisti¢as de
Torrején de Ardoz. R

i‘:,"
En cuanto a la urbanizacion: s
I

Que, habiéndose realizado la visita de inspeccién en el mencionado inmueblé, y con
la documentacién presentada, no se han detectado anomalias dignas de destacar. -

- Se ha presentado la conformidad técnica emitidas parte del Canal de Isabe‘l‘llh,
de la acometida de saneamiento.

Respecto a la devolucion de los avales de obra depositados, se efectuaran
una vez transcurra el periodo de garantia de un afio desde la fecha de la concesion de

la Licencia de primera ocupacion.

Por lo que se propone a la Junta de Gobierno Local, adopte acuerdo
concediendo la licencia de primera ocupacion solicitada.

Torrejon de Ardoz, a 27 de agosto de 2020. EL ALCALDE PRESIDENTE. Fdo. Ignacio
Vazquez Casavilla”
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4°.- Mocién del Concejal Delegado de Obras, Limpieza Urbana y Administracién a
la_Junta de Gobierno Local relativa a la proposiciéon de la aprobacién del
documento de Politica de Gestién Documental.

Se aprueba, por unanimidad, la mocién del Concejal Delegado de Obras,
Limpieza Urbana y Administracion que dice, literalmente, lo siguiente:

“El Ayuntamiento de Torrején de Ardoz ha estado trabajando a Io largo de los dltimos
afios con el objetivo de conseguir una administracién abierta y moderna para sus
ciudadanos en el marco de la administracion electrénica. Ya en el afio 2010 se aprobé
una Ordenanza Municipal de Administracion Electrénica, modificada en el afio 2014 para
su adaptacion a nueva normativa.

En 2018, y a través de un decreto de Alcaldia, se insistié en la obligatoriedad de cumplir
con la legislacién en materia de administracion electrénica.

Este trabajo de modernizacién de la administracion se ve ahora puesto en valor con el
documento de Politica de Gestion Documental que se presenta para su aprobacion, un
documento que pretende establecer los criterios y las estrategias encaminados a
regular las practicas en relacién con la gestion de los documentos, tanto en soporte
digital como analdgico, del Ayuntamiento de Torrejon, a lo largo de su ciclo de vida,
como base de la transformacion digital.

Ademés de una obligacion legal, la Politica de Gestion Documental es una-hefrarnienta
necesaria e imprescindible para llegar a esa transformacion digital, que hoy. mas que
nunca, se demanda a las organizaciones administrativas. - |

Por otro lado, como el Ayuntamiento no cuenta con un reglamento que defina y recoja ~
las actuaciones que le son propias a la Unidad de Archivo, con este documento-se.cubre.
también esa necesidad; por ello, algunos de sus articulos son regulaciones que tienen ./
un caracter organizativo y funcional.

Fg! gl F.
il A
. -

Mocion que se somete a la aprobacion de la Junta de Gobierno Local que resolvera lo
que estime pertinente.

Fdo.: Valeriano Diaz Baz, Concejal Delegado de Obras, Limpieza Urbana y
Administracion.”

INFORME PARA LA APROBACION DEL DOCUMENTO DE POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ

En el marco de la implantacién y puesta en marcha de la administracién electrénica, que
el Ayuntamiento de Torrején ya comenzé en el afio 2010, con la aprobacién de una
ordenanza municipal, se requiere de la aprobacién de un documento técnico que
establezca lineas generales de actuacion por parte de la institucion municipal para
cumplir con la normativa vigente y con los requerimientos técnicos aprobados, con
caracter general, para todas las administraciones, todo elio para garantizar la
interoperabilidad, la recuperacion y la conservacion der los documentos y expedientes
electrénicos. Uno de estos documentos es el de politica de gestion documental,
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instrumento necesario para la organizacién y punto de partida para una buena gestion
de los documentos electronicos. En él se definen las directrices, normas vy
procedimientos, que permiten garantizar la autenticidad, integridad, fiabilidad y
disponibilidad de los documentos a lo largo del tiempo.

El documento de PGD se redacta para cumplir con lo dispuesto en la disposicién
adicional primera del Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula es
esquema nacional de interoperabilidad en el ambito de la administracion electrénica, asi
como con la Resolucién de 28 de junio de 2012, de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas, por la que se aprueba en la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Politica de Gestién de Documentos Electrénicos, de aplicacion para
el desarrollo de estas politicas por parte de todas las organizaciones, y teniendo en
cuenta que, ademas de incluir la gestion de los documentos electronicos, incorpora
también los procedimientos de gestion de los documentos en soporte analégico.

El documento, en sus diferentes versiones (V.1 de fecha 17/07/2018, V.2 de 18/10/2018
y V.3 de 11 de febrero) se ha remitido a las areas municipales y a los actores pertinentes
dentro del organigrama del Ayuntamiento. Con las aportaciones, modificaciones y
sugerencias efectuadas, se ha elaborado el documento que se presenta (V.4 de 15 de
junio) para su aprobacion por la Junta de Gobierno.

En Torrejon de Ardoz, a 19 de junio de 2020. Fdo.: Valentina Berrocal Margallo. Jefe de
Servicio de Archivo Municipal. Ayuntamiento de Torrején de Ardoz’ e ——
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1 INTRODUCCION

La politica de gestion documental es un instrumento necesario para las organizaciones y, sin
duda, el punto de partida para una buena gestion de los documentos electronicos. En él se
definen las directrices, normas y procedimientos de gestion que permiten garantizar la
autenticidad, la integridad, la fiabilidad y la disponibilidad de los documentos a lo largo del tiempo.
El documento de Politica de Gestién Documental que ahora se presenta pretende determinar
los principios que deben regir esta gestion en el Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz, cumpliendo
con las necesidades de gestion de los documentos en cualquier soporte a lo largo de su ciclo de
vida, como base de la transformacion digital y acorde siempre a la normativa vigente. Regulara
las buenas practicas efectuadas por todas las personas de esta institucién que crean y/o usan
documentos en el desempefio de sus funciones, convirtiéndose en una fuente de informacion
sobre las actividades de la organizacién, y que puede servir de apoyo a posteriores actividades,

toma de decisiones, gestion del conocimiento, etc.

Se parte de la obligacion legal de desarrollar una politica de gestion de documentos electronicos,
tal y como recoge el Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema
Nacional de Interoperabilidad, ENI, en el marco de administracién electrénica, articulo 21.1 a) y
el desarrollo de las normas técnicas de interoperabilidad fijadas en la disposicion adicional
primera h) del mencionado Real Decreto, con especial mencion a la Norma técnica de
interoperabilidad de politica de gestion de documentos electronicos, que establece los conceptos
relacionados con el desarrollo de politicas de gestion de documentos electronicos, identifica los
procesos de esta gestion en el marco de la administracion electronica y sefiala los principios

necesarios para desarrollar y aplicar estas politicas en todos los 6rganos de la administraéién.

Ademas de una obligacién legal, es una herramienta necesaria e imprescindible para llegar a la
transformacion digital que se demanda a las organizaciones administrativas y que recogera las
actuaciones precisas para garantizar la interoperabilidad, la conservacion y la recuperacion de

los documentos y expedientes electronicos del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz.
Esta gestion incluye aspectos como:

- Establecimiento de politicas y normas.
- Asignacién de responsabilidades y competencias.
. Promulgacién de directrices e instrucciones.

. Disefio, implementacién y administracion de sistemas especializados de la

organizacion.

11
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- Integracién de la gestion de documentos en los sistemas y procesos de la
organizacion.

Un sistema de gestion de documentos se traduce en una importante fuente de informacién sobre
las actividades de la organizacion. Bien gestionados estos documentos, la organizacion puede:
- Realizar sus actividades ordenada, eficaz y responsablemente.
- Prestar servicios de manera coherente y equitativa.
- Documentar la creacion de politicas y la toma de decisiones.

- Proporcionar coherencia, continuidad y productividad a la gestion y a la
administracion.

- Garantizar la continuidad en caso de catastrofe.
- Facilitar la produccién y preservacion de los documentos electrénicos.

= Proporcionar proteccion y apoyo en los litigios. -

>,

- Proteger los intereses de la organizacién, asi como de las persorias fisicas 'o_

juridicas, y de todas las partes interesadas, tanto en el presente comp.en el futuro.

- Mantener la memoria corporativa, personal o colectiva. e =) =1

- Proteger y difundir el patrimonio histérico documental. VB, BV Q—; ';';

. . ) .- .) .
- Garantizar el acceso y la consulta de los documentos a los ciudadanos, estudiosos
o investigadores.

- Asegurar la integridad de los datos y la informacion. \

El Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz viene trabajando en aras de cumplir con el objetivo de \
consecucion de una administracion abierta y moderna para sus ciudadanos en el marco de la
administracién electrénica. Consecuencia de ese trabajo fue la aprobacién de la Ordenanza

Municipal de Administracién Electrénica en octubre de 2010, ordenanza que fue modificada en

mayo de 2014 para su adaptacién a nuevas normativas, la promulgacién de un decreto de

alcaldia en mayo de 2018 sobre la obligatoriedad de dar cumplimiento a la legislacion sobre
administracion electrénica y pretende ser ahora este documento de Politica de Gestidn
Documental.

1.1 Fines.
El objeto y fin de este documento de Politica de Gestién Documental (PGD) es establecer los

criterios y estrategias encaminados a la produccion, captura, tratamiento, acceso, transferencia
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y conservacion de los documentos gestionados en la administracién municipal, para asegurar su
autenticidad, fiabilidad y disponibilidad a lo largo del tiempo.

El Ayuntamiento de Torrején de Ardoz abordara la gestion de los documentos
independientemente del soporte sobre el que se producen, por lo que va a dar cobertura a la
documentacion electronica y a la documentacion analégica o en papel. Y como quiera que en la
actualidad el Ayuntamiento no cuenta con un reglamento que defina y recoja las actuaciones que
le son propias a la unidad de Archivo, a través de esta politica se pretende cubrir también esa
necesidad, siendo algunos de sus articulos regulaciones en este sentido con caracter

organizativo y funcional.

Para abordar de la mejor manera esta PGD se amplia el alcance y las funciones de la actual

unidad de Archivo, que se denominara Unidad de Archivo y Gestion Documental.

La Unidad de Archivo y Gestién Documental es un servicio publico de caracter administrativo
encargado de la gestion y tratamiento de los documentos a lo largo de su ciclo de vida, cualquiera
que sea su soporte, y de la conservacion, custodia y divulgacion del patrimonio documental del
Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz. Esta integrado por los archivos de gestion de las diferentes

oficinas municipales y el archivo general, con su continuidad en el archivo electrénico Gnico. -~

En cuanto a su titularidad y gestion, esta unidad depende del Ayuntamiento de Torrejon de Arddz '

y figura adscrita al érgano determinado en el organigrama municipal, con la autonomia necesaria
#i '

para el cumplimiento de sus funciones.

A la Unidad de Archivo y Gestion Documental el Ayuntamiento, y con independencia del soporte

de sus documentos, el Ayuntamiento le atribuye las competencias de: gestionar y administrar las -

herramientas archivisticas necesarias para la gestion de los documentos, organizar y difundir el
patrimonio documental municipal, garantizar el derecho a la informacion y regular su acceso,
facilitar la investigaciéon y custodiar y salvaguardar el patrimonio documental de Torrejon de
Ardoz.

1.2 Comision de Transformacion Digital.

La PGD es un documento marco, con futuros desarrollos especificos, que necesitaran de un
equipo multidisciplinar que se encargue de elaborar instrucciones para su desarrollo, de
supervisar las politicas de gestion documental, de proponer estrategias o de realizar propuestas
de actualizacion. Para ello, se retoma la naturaleza de la Comision Técnica de Calidad, aprobada

por Junta de Gobierno en fecha 25 de febrero de 2013, actualizando su protocolo de actuacion
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y su denominacién a Comisién de Transformacién Digital, para adaptarlo a las nuevas
necesidades que marca este documento de Politica de gestién documental.
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POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ

2.1 Objeto.

La presente PGD se integra en el contexto del Ayuntamiento junto al resto de las politicas que
tenga implantadas para el desempefio de sus actividades. Debera estar alineada con las politicas
en materia de firma electronica e interoperabilidad y, en particular, se integrara con la politica de

seguridad que establece et Esquema Nacional de Seguridad.

La aplicacion de esta PGD, que constituye el marco general de gestion de documentos del
Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz, afectara, con caracter general, a la produccién de todos
los documentos de la administracién municipal, con independencia del soporte en el que puedan
estar materializados, o de cualquier otro condicionante organizativo, administrativo o
tecnoldgico. En ella quedaran definidos los procesos que aseguren la integridad, conservaci(')n_ y

accesibilidad de los documentos desde el mismo momento de su produccion.

Esta PGD tiene por objeto:

Establecer el conjunto de criterios comunes asumidos por esta entidad en relacién
con la gestion de los documentos y expedientes que produce o custodia y atribuir las
responsabilidades, tanto directivas como técnicas, para su correcta implementacion

y desarrollo.

Garantizar la disponibilidad e integridad de los metadatos minimos obligatorios y, en
su caso, los complementarios o necesarios (metadatos de contenido, contexto y
estructura) para asegurar la gestion, recuperacion y conservacion de los documentos

y expedientes del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz.

2.2 Ambito de aplicacién.
Esta PGD sera de aplicacion a las siguientes entidades:

- Organos administrativos que integran el Ayuntamiento de Torrején de Ardoz.

- Organismos publicos y entidades de derecho publico vinculadas o dependientes del

Ayuntamiento.
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Sociedades mercantiles y ofras entidades de derecho privadas vinculadas o
dependientes del Ayuntamiento, cuando ejerzan potestades administrativas y en

aquellos contenidos de esta politica que especificamente se refieran a las mismas.
Entidades concesionarias de servicios pUblicos municipales.
Esta politica sera también aplicable a la ciudadania, entendiendo por tal a quienes tengan

capacidad de obrar ante las administraciones publicas, cuando utilicen medios electrénicos en

sus relaciones con el Ayuntamiento de Torrején y con el resto de las entidades referidas
anteriormente.

2.3 Datos principales identificativos de la politica.

Nombre del documento Politca de Gestion Documental del |

Ayuntamiento de Torrején de Ardoz.

Version 3.0

Identificador de la Politica L-01-28-1489-1.0 N2, \g

URI de referencia de la Politica | [a determinar con posterioridad a su

aprobacion]

Fecha de expedicién [a determinar con posterioridad a su
aprobacion]

Ambito de aplicacién Gestion de los documentos y expedientes

producidos  y/o  custodiados por el
Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz.

_|
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2.3.1 Periodo de validez.

El presente documento de PGD entrara en vigor una vez aprobada definitivamente por la Junta
de Gobierno Loca de Torrejon de Ardoz, y sera valida hasta tanto no sea sustituida o derogada
por una politica posterior. Podra haber un periodo de tiempo transitorio en el que convivan las
dos versiones, lo que permitira adecuar el sistema de gestion de los documentos utilizados por

el Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz a las especificaciones de la nueva version.

Los aspectos que puedan ser actualizados automaticamente, especialmente cuando se
produzcan cambios normativos, estructurales u organizativos, se incluiran en anexos que

quedaran incorporados a este documento.

2.3.2 Publicidad.

Una vez aprobada, y para facilitar su difusion, la PGD se publicara en la pagina Web' del
Ayuntamiento, apartado de Transparencia, en el sitio Web del Archivo Municipal y en la Intranet

corporativa.

2.3.3 Identificador del gestor de la politica.

Nombre del gestor Ayuntamiento de Torrején de Ardoz-Concejalia de

Administracién-Unidad de Archivo y gestion documental.
Direccion de contacto Calle Londres 23-A 28850 Torrején de Ardoz

archivo@ayto-lorrejon.es

2.4 Actores, responsabilidades y competencias.

La aplicacion sistematica de la Politica de Gestion Documental requiere del trabajo corporativo
de diferentes areas y actores dentro del organigrama del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz y
también de la implicacién de los dérganos superiores y directivos del gobierno municipal que

tengan competencias en todas las fases del ciclo de vida de los documentos.
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2.4.1. Aprobacion e impulso de la politica.
- La Junta de Gobierno Local sera el érgano encargado de la aprobacion de este
documento.
- El Alcalde, o concejal en quien delegue la materia, sera el encargado de:
o Impulsar la aprobacién del documento.

o Destinar los recursos técnicos, humanos y econémicos necesarios para su

efectiva implantacion y su mantenimiento.

o Asegurar que las responsabilidades y competencias de la gestiéon de
documentos estén definidas, asignadas y comunicadas a toda la \

organizacion.
o Aprobar cuantos anexos o desarrollos técnicos emanen de esta Politica.

o Revisar la Politica periddicamente e impulsar acciones de mejoras.

2.4.2 Aplicacion de la politica. el R -;;
.!.I . FI
Los titulares de jefaturas seran responsables de la aplicacion de la Politica en el mardo de los *7
|| ']
procesos de gestién a su cargo. = ' l
- Garantizaran el ejercicio de los derechos reconocidos a los ciudadanos. NN 1
Wil .
- Adoptaran las medidas pertinentes para la difusién de la politica de gestion de " '}
documentos y de los procedimientos relacionados con ella entre todo el personal a
su cargo.

- Contribuiran en la elaboracion de los calendarios de conservacion de las series fruto

de los procesos que gestionan.

La unidad de Archivo y Gestion Documental, junto con las unidades de Tecnologia de la
informacién, y de Calidad y buen gobierno, seran los encargados de la planificacion, implantacion

y administracién del programa de tratamiento de documentos.

El archivero, en colaboracion con los responsables de los procesos de gestién, llevara a cabo la
identificacion y valoracion documental, estableciendo la clasificacion y las normas de
conservacion de las series que, finalmente, seran dictaminadas por las autoridades archivisticas

pertinentes.
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La unidad de Tecnologia de la informacién asegurara que las herramientas tecnologicas
destinadas a la tramitacion de documentos y expedientes den cumplimiento a lo que se establece
en esta Politica. Igualmente, garantizard que toda la informacién sea precisa y legible, y a

disposicion del personal autorizado para acceder a ella siempre que se necesite.

El departamento de Modernizacion y Calidad se encargara del disefio, impulso, seguimiento y
evaluacion de las actuaciones para la reduccioén de las cargas administrativas y simplificar los

procedimientos administrativos.

El equipo multidisciplinar que surja de la renovada Comisién técnica se encargara de supervisar
la politica de gestion documental, de elaborar instrucciones para su desarrollo, de proponer

estrategias y de realizar propuestas de actualizacion.

El personal municipal, especialmente el administrativo, implicado en las tareas de tratamiento de
documento, es decir, que crea, recibe y mantiene documentos como parte de su labor diaria, se

encargara de ejecutar y aplicar lo establecido en la PGD.

Las unidades responsables de tramitar los procedimientos que se definan en soporte electrénico

garantizaran la formalidad legal de los mismos.

La unidad de Formacién garantizaré la formacion de los usuarios en materia de gestion de

documentos.

2.5 Principios de gestion documental.

Los procesos de gestion que generen documentos y expedientes del Ayuntamiento deberan ser
gestionados con eficacia, eficiencia y transparencia administrativa y se regiran por los principios
de:

- Servicio a la ciudadania.

- Simplificacion administrativa.

- Impulso de los medios electronicos.

- Neutralidad tecnologica.

- Interoperabilidad.

- Confidencialidad, seguridad y proteccion de datos.
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Transparencia.

Eficacia, eficiencia y economia.

Accesibilidad y usabilidad.

Conservacion, disponibilidad y sostenibilidad.
- Integridad y exactitud.

Legalidad.
- Trazabilidad de los procedimientos y documentos administrativos. \
- Intermodalidad de medios. |

Cooperacion y colaboracion interadministrativas. { |

2.6 Procesos de gestién documental.

Los procesos de gestion que generen documentos y expedientes en el Ayuntamlento deberan
aplicar esta politica y los programas de gestion y tramitacién. i

! ;’.'" \
En todas las etapas y/o periodos del ciclo de vida de los documentos y expedientes electronicos | |
se aplicara siempre lo establecido en la PGD de forma que se garantice su autentrbldad l
integridad, confiabilidad, confidencialidad, disponibilidad y trazabilidad; permitiendo la. proteecmn l

recuperacion y conservacion fisica y l6gica de los documentos y su contexto. '.--." P ad

Para atender a estas garantias se tendran en cuenta las definiciones de documento y expediente
electronico recogidas en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y sus componentes, fijados por la
Norma técnica de interoperabilidad de documentos y Norma técnica de interoperabilidad de

expediente electronico, respectivamente.

Los procesos de gestion que generen documentos y expedientes electrénicos en el
Ayuntamiento deberan aplicar esta politica y sera el programa de gestién documental del sistema
integrado de gestion del ayuntamiento el que garantice su materializacion. Los manuales y
documentacién relacionados con el repositorio documental corporativo estaran publicados en el

espacio establecido dentro de la intranet del Ayuntamiento.

Los procesos de gestion que, excepcional y temporalmente, mientras dure la transicion a lo
electronico, generen expedientes hibridos deberan aplicar esta politica, cumpliendo, ademas,

con las pautas que se establezcan por la Unidad de Archivo y Gestién Documental.
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Los procesos de gestion que generen expedientes en papel, seguiran las pautas especificas de
gestion, transferencia y conservacion establecidas por la Unidad de Archivo y Gestion

Documental.

Cuando se precise formalizar contratos con empresas para la externalizacién de determinados
procesos de gestion documental (digitalizacién, destruccién segura...), conforme ala Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, se incluira una clausula por la que se exija
a los adjudicatarios acreditar los niveles de idoneidad técnica establecidos en los estandares
sectoriales que sean de aplicacion, supervisados por la Unidad de Nuevas Tecnologias, el
cumplimiento de lo establecido en la presente PGD vy la proteccién de datos y confidencialidad

de los mismos.

Los procesos principales de gestién documental son:

2.6.1 Captura de documentos.

En el contexto de esta Politica, se entiende por captura el proceso de entrada de un documento
en los sistemas de gestion de los documentos electronicos generados por el propio ayuntamlento
o procedentes de otras entidades. En el momento de su captura o entrada en -el sistema de
gestion, los documentos quedaran identificados mediante la codificacion recoglda en la Norma
técnica de interoperabilidad del documento electrénico, aprobada por resolucion de Ia Sebretarla

de Estado para la funcién publica de 19 de julio de 2011. Esta codificacion es: N
<IDIOMA> <ORGANO>_<ANO>_<ID_ESPECIFICO>

La captura del documento puede ser originada por una digitalizacién (segin se dispone en la NTI
de Digitalizacion de documentos) o por una conversion de formato del documento (segin la NTI

de Procedimientos de copiado auténtico y conversién entre documentos electronicos).

En el momento de la captura, estos documentos electronicos quedaran cumplimentados con los

metadatos minimos obligatorios definidos por la NTI de documentos electrénico y que son:

Version de la NTI - Identificador — Organo - Fecha de captura — Origen - Estado

de elaboracion — Formato - Tipo documental - Tipo de firma - Origen de la copia.

En el momento de creacion del expediente electronico, se cumplimentaran los metadatos

minimos obligatorios definidos por la NTI de Expediente electronico. Son:

Versién de la NTI - Identificador — Organo - Fecha de apertura del expediente —

Clasificacion — Estado — Interesado — Tipo de firma.
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Los documentos electrénicos que requieran de autenticacién deberan ser firmados conforme a

la politica de firma que desarrolle y apruebe el Ayuntamiento de Torrején de Ardoz.

2.6.2 Registro de documentos.

En el contexto de esta Politica, se entiende por registro el proceso de control, paralelo al de la
captura, por el que se genera la correspondiente inscripcion registral de los documentos
generados o recibidos por cualquier 6rgano administrativo, entidad u organismo dependiente o

vinculado al Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz.

El proceso de registro se adecuara, como ya se viene haciendo, a lo establecido en la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento administrativo comun de las administraciones
publicas, Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local y el Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacion,

Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

Se entendera la existencia de un Unico Registro General, obligando a que cualquler reglstro

auxiliar sea plenamente interoperable e interconectado con el Registro elec!ron:cc generaT del'

Ayuntamiento. U

Para garantizar la interconexién entre las distintas oficinas registrales y el acceso por n‘iedlos -
electronicos a los asientos registrales y a las copias electrénicas de los documentos presantadog‘”

la informacién minima necesaria para realizar el intercambio de un asiento registral, asi-eomo la
estructura de dicha informacién y los requisitos tecnoldgicos que deben cumplirse durante el
intercambio, se estara a lo establecido en la Resolucion de 19 de julio de 2011, de la Secretaria
de Estado para la Funcién Publica, por la que se aprueba la Norma técnica de interoperabilidad

de modelo de datos para el intercambio de asientos entre las entidades registrales.

El registro y tramitacion de los documentos y expedientes electrénicos que se presenten en el
Registro electrénico del Ayuntamiento con descriptor SICRES3 se realizara conforme a lo
establecido en la Resolucién de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcion
Publica, por la que se aprueba la Norma técnica de interoperabilidad de modelo de datos para el

intercambio de asientos entre las entidades registrales.

Los metadatos para el intercambio de asientos entre las entidades registrales conforme a la NTI

sefalada se especificaran en el apartado de anexo 1 de esta politica.

Todos los documentos en soporte papel que se presenten en las oficinas de Registro deberan
ser digitalizados conforme a lo establecido en el articulo 16.5 de Ia ley 39/2015, de 1 de octubre,

del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, con la excepcién de
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los sobres cerrados que se presenten en el marco de licitaciones publicas, bien por
enajenaciones forzosas en procedimientos de recaudacion o en procedimientos de contratacion
publica, o en aquellos procesos concurrenciales cuyas bases prevean la presentacion de

documentos en sobre cerrado. En estos casos, los sobres no se abriran ni escanearan.

El procedimiento de digitalizacion se llevara a cabo cumpliendo las especificaciones de las
Normas técnicas de interoperabilidad de digitalizacion y de documento electronico y sus guias

de aplicacion.

2.6.3 Clasificacion.

En el contexto de esta Politica, el proceso de clasificacion es el conjunto de operaciones
encaminadas a agrupar los documentos y expedientes que se generan o reciben por el

Ayuntamiento en el ejercicio de su actividad. \ \

La clasificacién tiene como objeto la identificacion y estructuracion sistematica de los \
documentos de las organizaciones en categorias, de acuerdo con convenciones, métodos Y

normas de procedimientos, estructurados de manera l6gica y representados en un cuadro de
clasificacion, tomando como referencia, en nuestro caso, la estructura y funciones’ del
Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz, la identificacion de su produccion documental, el marco legal

y juridico y un conocimiento exhaustivo de los procedimientos administrativos que tramita.

En el proceso de identificacion de series documentales y sus procedimientos administrativos
asociados, se habra de contar con los 6érganos administrativos productores de la documentacion

y se tomaran como referencia trabajos similares elaborados por otras administraciones locales ™

ylo asociaciones profesionales.

Ademas, y para garantizar su interoperabilidad, se intentara asociar o establecer relaciones de
equivalencia con el catalogo de procedimientos del Servicio de Informacién Administrativa de la

Administracion General del Estado (SIA).

La clasificacion de los documentos y expedientes atendera al Cuadro de clasificaciéon definido
por la Unidad de Archivo y Gestién Documental. No se podran modificar ni incorporar series y

procedimientos fuera de la supervision de esa unidad.

Los sistemas de clasificacion seran estrictamente funcionales, aunque a efectos de
contextualizacién y recuperacion de la informacion, podran utilizarse las herramientas que
resulten necesarias, como tesauros, indice, ficheros de autoridades, etc., siempre con la

supervision de la Unidad de Archivo.
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2.6.4 Criterios de formacién de expedientes electrénicos y agregaciones de documentos.

El documento electrénico es la base para conformar tanto los expedientes electrénicos como las
agregaciones de documentos. Estos documentos electronicos, y aquellos susceptibles de formar
parte de un expediente, tendrén siempre asociada una firma electronica (Art. 41.2 del Real
Decreto 1671/2009 y apartado |V de la NTI de Documento electrénico).

Para evitar los expedientes hibridos, se digitalizaran y se obtendran copias electronicas
auténticas de los documentos en papel, y seran estas copias las que se incorporen al expediente
electrénico. El Ayuntamiento creara el Registro de funcionarios habilitados para la realizacién de

estas copias auténticas.

2,6.5 Expedientes electrénicos.

Los expedientes electrénicos quedan definidos en el articulo 70 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento administrativo comin de las administraciones publicas. En el
expediente se integran aquellos documentos que deban formar parte del mlsmo, por ser el
resultado de las actuaciones del Ayuntamiento encaminadas a la resolucién admlmstratwa de un

asunto.

Cuando existan documentos con anexos, se trataran, a efectos de validaﬁié‘n, comao un ¥inico”

documento o como documentos independientes, vinculados entre si.

Una vez cerrado, el expediente electrénico quedard foliado mediante un indice elecfromco en eI

que quedaran reflejados todos los documentos que lo componen; dicho indice sera firitado: pnr
la administracién, 6rgano o entidad actuante, mediante los sistemas de firmas previstos por la

ley, garantizandose, asi, la integridad del expediente.
El indice electrénico reflejara, al menos:

- Fecha de generacion, porque refleja el estado del expediente en un determinado
momento.
Cada documento electrénico llevara su identificador, su huella digital, el resumen vy,
opcionalmente, la fecha de incorporacién al expediente. Y, si fuera el caso, la
disposicion de los documentos en carpetas.
Se podran afadir elementos complementarios a la estructura del indice, siempre que

ello no afecte a la interoperabilidad del expediente.

2.6.5.1 Documentos simples.
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La clasificacién documental se podra aplicar también a los documentos simples, es decir, que no
estén integrados en un expediente electronico. A efectos de la gestion documental, su

tratamiento reunira las siguientes caracteristicas:

. Sélo se almacenaran documentos finales, excluyendo, por ejemplo, los borradores
de documentos.

. Los documentos estaran dotados de un identificador Unico.

. Estaran fechados y firmados electronicamente y tendran asignados los metadatos

correspondientes segun establece la NTI relativa al Documento Electrénico.

2.6.5.2 Tipologia documental.

La tipologia de los documentos atendera a los definidos por la Unidad de Archivo y Gestion
Documental, en consonancia con los recogidos en la NTI de Documento Electrdnico, y que

quedaran plasmados como Anexo 2 de este documento.

2.6.6 Descripcion de documentos.

En el contexto de esta politica, se entiende por descripcidn el proceso por el que se recogen
datos significativos de los documentos, para que estos puedan gestionarse y recuperarse. Esta
descripcion de los documentos y expedientes electrénicos permitird la recuperacion de. los
mismos y su contexto y atendera a la aplicacién del Esquema de metadatos para la gestlon del
documento electrénico (e-EMGDE), que con esta politica adquiere el caracter de obl|gatorto en
el marco de la gestion de los documentos electronicos del Ayuntamiento de Torrején de Ardoz
y que se ird implantando en cooperacion con los departamentos de Tecnologia de la Informacion

y Calidad y Buen Gobierno.

Las plataformas de tramitacién electronica se responsabilizaran, en la medida de lo posible, de

automatizar la carga de los metadatos.

Los metadatos de gestioén de documentos electrénicos se articularan en esquema de metadatos,
indicando la obligatoriedad de su implantacion: obligatorios, complementarios u opcionales, y
respondiendo a las particularidades y necesidades especificas de gestion del Ayuntamiento de
Torrejon de Ardoz. En su elaboracion, se utilizara, como referencia principal, el esquema
normalizado de metadatos (e-EMGDE), cumpliendo con los requisitos de interoperabilidad en
materia de gestiéon documental, asi como los metadatos complementarios relacionados con la

politica de gestion y conservacion de documentos electrénicos.
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Podran aprobarse también esquemas codificados especificos para la descripcion de aquellos
datos que, por su naturaleza, sean susceptibles de ser codificados: nombres de personas fisicas
o juridicas, lugares, materias... o reglas de cémo introducir nombres, fechas, etc. Estos
vocabularios controlados se podran afiadir como anexos a esta politica, sin que su actualizacion

suponga modificacion alguna.

Los metadatos obligatorios para la gestion del documento electrénico conforme al e-EMGDE se

recogeran como anexo 3 de esta politica.

La descripcion de los documentos y expedientes en papel se realizaran en la Unidad de Archivo

y Gestion Documental.
2.6.7 Acceso.

En el contexto de esta politica, se entiende por acceso el proceso mediante el cual las personas

ejercen su derecho a localizar, recuperar y utilizar la informacién contenida en los documentos.

Al acceso a los documentos y expedientes electronicos les seran aplicables las medidas de
proteccion de la informacién previstas en el Anexo Il del Esquema Nacional de Segufidéd- En
consecuencia, el acceso a los documentos y expedientes electronicos estara sometldo aun
control en funcién de la calificacién de la informacion y de los permisos y responsab:lldades del
usuario en cuestién, contemplando todas las medidas y pautas que se recojan en la- polmca de

seguridad que el Ayuntamiento de Torrejon debers aprobar, conforme a lo establecida en el R D
3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema nacional de seguridad en el ambuo c!e S /"

la administracion electrénica. < -H_-“_.f;}"|

Desde el punto de vista operativo, la implementacion de la seguridad deberd realizarse
estableciendo los correspondientes perfiles, roles y derechos de los usuarios en las aplicaciones

de gestién documental.

El acceso por los ciudadanos a los documentos de un expediente o procedimiento en curso

estara sometido a lo regulado por la ley 39/2015, de 1 de octubre.

En relacion con el acceso a los documentos y expedientes fisicos y a aquellos excepcionalmente
hibridos, les sera de aplicacion lo determinado por la normativa vigente en materia de proteccion
de datos, por la ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Buen Gobierno, la ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espariol y las

normas generales de consultas al Archivo Municipal.

2.6.7.1 Requisitos de seguridad y acceso.
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Con caracter general, en virtud de lo establecido en el art. 105b) de la Constitucion Espaiiola y
de la legislacion de archivos de la Comunidad de Madrid, el ejercicio del derecho a la informacion
no esta condicionado a la concurrencia de un interés personal, no queda sujeto a motivacion y

no requiere la invocacién de ninguna norma.

El Ayuntamiento de Torrejon, como entidad publica, adoptara en todo momento las medidas
organizativas necesarias para garantizar el cumplimiento del derecho de acceso a los
documentos de titularidad publica y a su informacion. Igualmente, establecera un sistema de
gestién de documentos, informacion y datos integrados que permita la interoperabilidad entre las
distintas administraciones, la localizacion de cualquier documento o informacion, y la vinculacion

automatica de cada documento o conjunto de datos a su régimen de acceso y publicidad.

La Unidad de archivo y gestion documental facilitaré los instrumentos archivisticos de
informacion y descripcion y asesorara a los usuarios en la busqueda de la informacién contenida
en ellos. Por su parte, el Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz proporcionarad los medios
tecnologicos y telematicos necesarios para facilitar, mejorar y ampliar el conocimiento y difusion

de los citados instrumentos en relacién con sus fondos documentales.

2.6.8 Calificacion.

En el contexto de esta politica, la calificacion es el proceso que tiene icB'mo finalidad el
establecimiento de los plazos de permanencia de los documentos en el sistema de gestion, de
transferencia o eliminacion, en su caso, asi como los plazos de acceso y la eventual calificacion

como documento esencial de una organizacion.

2.6.8.1 Documentos esenciales.

Son aquellos que se consideran imprescindibles e indispensables para que el Ayuntamiento
pueda garantizar su funcionamiento, cumplir sus obligaciones diarias de servicio, respetar la

legalidad vigente y los derechos de las personas.

En este término de documentos esenciales quedarian englobados los documentos vitales,
entendiendo por tales los indispensables para que el Ayuntamiento pueda atender de manera

inmediata las necesidades urgentes en caso de catastrofe de cualquier tipo.

El Ayuntamiento seguiré las indicaciones recogidas en los anexos del Esquema Nacional de
Seguridad, en especial en lo que se refiere al “Analisis de riesgos” y la “Calificacion de la

informacion”, que aportaran los criterios para identificar los documentos esenciales, asi como las
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medidas de seguridad y nivel requerido aplicable. Una vez identificados, se adoptaran las

medidas oportunas para asegurar su disponibilidad y su seguridad.

Deberan ser calificados como esenciales los documentos que cumplan con las siguientes

caracteristicas:

- Que informen de las directrices, estrategias y planificacion del Ayuntamiento.

- Que recojan derechos legales, econémicos y patrimoniales del Ayuntamiento

- Que recojan informaciéon sobre los edificios, instalaciones y sistemas del
Ayuntamiento.

- Que dejen constancia de los acuerdos y resoluciones de los 6rganos de gobierno,
tanto colegiados como unipersonales.

- Que contengan datos para la proteccion de los derechos civiles, profesionales,
financieros, juridicos u otros derechos tanto del Ayuntamiento como de sus cargos o
empleados.

- Que contengan elementos de prueba de las actividades presentes o pasadas para

cumplir las obligaciones de rendicién de cuentas.

- Que testimonien un acto administrativo que implique la concesién por pa‘r_té _6EI.-:,4,.;-'.-"

Ayuntamiento de un derecho o licencia a un tercero.

f.23
Estos documentos son: O
\-—4_ .
- Actas, resoluciones, decretos. \
. . .. . . W el
- Titulos de propiedad, néminas, documentos de la Seguridad Social. S
- Inventarios de bienes. NEL

- Convenios y otros acuerdos.

- Proyectos de edificios municipales e instalaciones publicas, asi como Ia
documentacion sobre el funcionamiento de sus sistemas.

- Planos de infraestructuras municipales (redes de agua potable, alcantarillado,
alumbrado publico, gas)

- Planos de lared de carreteras, ferrocarriles, callejeros

- Plantillas de personal.

- Planes de emergencia

- Inventario de los sistemas electrénicos utilizados por los servicios municipales.

- Ficheros y bases de datos electrénicas que la politica de seguridad del Ayuntamiento

identifique como esenciales.

La gestion de los documentos calificados como esenciales contara con las medidas de seguridad

que garanticen la recuperacién en caso de desastre.

La gestion de estos documentos, sea el original electrénico o papel, pasara por:
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. La obtencion de una copia electrénica auténtica, segan se dispone en la Resolucion
de 19 de julio de 2011, de la Secretaria de Estado para la Funcion publica, por la que
se aprueba la Norma Técnica de interoperabilidad de procedimientos de copiado
auténtico y conversion entre documentos electrénicos.

- Los originales de estos documentos y sus copias electronicas auténticas seran
sometidos a un proceso de conservacién basado en normas y buenas practicas

internacionales.

2.6.8.2 Valoracion.

La valoracién documental es el proceso que se lleva a cabo para determinar los valores de los
documentos producidos y/o conservados por el Ayuntamiento, a través del analisis contextual de
los mismos, y que dara como resultado el establecimiento de los plazos de conservacion,

transferencia y acceso de las series documentales estudiadas.

La valoracién se aplica a cada serie documental. Asi, la serie documental se constituye como la
unidad de trabajo de la valoracion, y se fijaran en ellas los valores primarios y secundarios, asi

como los plazos de conservacion o vigencia. P 0

"
La valoracion y seleccion de documentos se efectuaran de acuerdo con los CI’IlE’.rIOS que ]

determinen las mesas de trabajo de valoracion del Consejo de Archivos de la Comun:qiérd de

Madrid, que seran las encargadas de confeccionar y aprobar las tablas de valoracion. = t

A nivel operativo, el Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz gestionara la valoracion, selecmén ,y:
eliminacion de documentos a través de la Comision Calificadora de Documentos Admwstratwos : ‘
creada y aprobada por acuerdo de la Junta de Gobierno Local de 26 de agosto de 2013, previa
las propuestas elaboradas por la Unidad de Archivo, y con los informes pertinentes de los

responsables de las oficinas municipales.

2.6.8.3 Dictamen.

El Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid aprobara las tablas de valoracion de las
series documentales y la autorizacion de eliminacion de documentos a través de los informes

preceptivos.

La Comisién Calificadora de Documentos Administrativos del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz
emitira un informe en funcién de los plazos de conservacion que resulten del proceso de
valoracion, y un dictamen, favorable o desfavorable, que quedara recogido en el calendario de

conservacién de documentos del Ayuntamiento.
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2.6.9 Conservacion.

La conservacion de documentos y expedientes electronicos atendera a los plazos legales y, en
Su caso, a los establecidos en el dictamen de la autoridad calificadora y a lo dispuesto en la

estrategia de conservacion que se implante.

La conservacion de los documentos electrénicos, a lo largo de su ciclo de vida, debera garantizar
el acceso a los mismos; por ello, se realizaran periédicamente procesos de control y actualizacion
para evitar la caducidad de las firmas electrénicas y la obsolescencia de los formatos de los

documentos electronicos.

Atendiendo a lo dispuesto en el Esquema Nacional de Seguridad, Y en proporcion a los riesgos
a los que estén expuestos los documentos, el Ayuntamiento de Torrején de Ardoz desarrollara
un plan de continuidad para preservar los documentos y expedientes electrénicos conservados,
asi como sus metadatos asociados, que incluiran los aspectos relativos a copias de seguridad,
medidas de proteccion de la informacion, proteccion de los soportes de informacién y la

proteccion de datos de caracter personal.

2.6.10 Transferencia.

La transferencia es el procedimiento habitual de ingreso de fondos en un archivb: mediante'éﬁ

traslado de las fracciones de series documentales, una vez que éstas han cumplido el plazo denils

permanencia en cada una de las etapas del ciclo de vida de los documentos. Tiene como ?Ejetwo
facilitar el paso de los documentos a través de los diferentes archivos, para que puedahxambjr /’/

el tratamiento adecuado en cada momento de su ciclo de vida.

La transferencia se llevara a cabo de conformidad con el calendario de conservacién, cuando, /
una vez finalizada su tramitacion, las unidades productoras ya no precisen de esa informacion

para el ejercicio de su actividad cotidiana.

La transferencia supone un cambio formal de custodia, por lo que el responsable de las unidades
productoras garantizaré que los documentos y expedientes transferidos a la Unidad de Archivo
y Gestion Documental son auténticos, integros, fiables y utilizables, garantia que se podra

someter al escrutinio de esta unidad antes de aceptar la transferencia.

Junto con el contenido informativo, seran transferidos los metadatos de los documentos y

expedientes electronicos transferidos, asi como las firmas y sus metadatos.
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La transferencia se realizara teniendo en cuenta las medidas de proteccion de los soportes de
informacion previstas en el Esquema Nacional de Seguridad, en particular los mecanismos de

autenticidad, integridad y trazabilidad implementados y demas normativa que sea de aplicacion.

Los documentos y expedientes en papel se transferiran siguiendo las instrucciones establecidas

por la Unidad de Archivo y siempre con la cumplimentacion de la pertinente hoja de remision.

Ademés de por transferencia, el ingreso de documentos en la Unidad de Archivo de Torrejon de
Ardoz se puede producir por compraventa o cualesquiera otros actos de adquisicion, por

donacién, herencia o legado y por deposito voluntario.

2.6.11 Eliminacién o destruccion.

Tras el dictamen de la Comisién Calificadora de documentos administrativos del Ayuntamiento
de Torrején de Ardoz, y posterior dictamen preceptivo del Consejo de Archivos de la Comunidad
de Madrid, segin el acuerdo de 4 de junio de 2019, del Pleno del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid, sobre composicion, organizacion y funcionamiento de la Comision

Evaluadora de documentos de archivo, la eliminacion de documentos que no requieran

conservacion permanente, necesitara la autorizacion administrativa por parte de la autoridad -

competente y su comunicacion posterior a la autoridad calificadora.
L)

La eliminacion de documentos se realizard segin lo dispuesto en la medida “errabo y

destruccion® del Esquema Nacional de Seguridad.

Siempre que se eliminen documentos y expedientes electronicos, se garantizara que se eliminan

todas las copias existentes en cualquiera de los programas y sistemas del Ayuntamlento de:

Torrejon de Ardoz, conservandose 0s metadatos residuales suficientes para atestiguar que esos
documentos o expedientes existieron con alguna funcionalidad, sin comprometer en ningin

momento lo previsto en las leyes de proteccion de datos vigentes.

En ningin caso podran eliminarse documentos o expedientes que se encuentren en los

siguientes supuestos:

- Que estén calificados como de valor histérico o de investigacién, de acuerdo con lo
previsto en la legislacion vigente al respecto.

- Que no haya transcurrido el plazo establecido para su conservacion, durante el cual
puedan subsistir valores probatorios de derechos y obligaciones de personas fisicas
o juridicas.

- Que estén incursos en litigio o procedimiento judicial.

- Que no exista dictamen previo de autoridad calificadora competente.
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2.6.12 Analisis de riesgos.

Analizar los posibles riesgos y el grado de concurrencia de los mismos servira para determinar

las medidas necesarias para prevenirlos o minimizar en lo posible sus consecuencias.
Estos riesgos pueden ser:

- Laobsolescencia de los soportes de almacenamiento, de los formatos o del software.
Degradacion de los soportes, corrupcion o pérdida de datos, fallos en los soportes o
en hardware y errores en las aplicaciones.

- Ausencia de los metadatos adecuados para la contextualizacion de los documentos.

- Ataques internos o externos, virus, robos.

- Falta de espacio de almacenamiento, rendimiento no ajustado a las necesidades,
incapacidad de realizar copias de seguridad, todo ello relacionado con el aumento

de documentos y los costes asociados. \ O\

(1 -l
2,7 Asignaciéon de metadatos. : '

Se asignaran los metadatos minimos obligatorios y, en su caso, los metadatos complementarios _'_-.
a los documentos y expedientes electrénicos, segun se recoge en el apartado 2.6.1 de«gsta”

politica. W - 4
——

Se garantizaran la disponibilidad e integridad de los metadatos de los documentos electronicos, \ I'

manteniendo siempre las relaciones entre cada documento y sus metadatos.

En el caso de los documentos y expediente en papel y en los excepcionalmente hibridos, se
asegurara la informacién minima de descripcion segun las normas nacionales e internacionales

vigentes.
Documentacion.

Los procesos expuestos en el apartado 2.6 de esta politica deberan estar documentados,
teniendo en cuenta las directrices que puedan establecer las autoridades calificadoras y

archivisticas competentes.

2.8 Formacion.
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La administracion electrénica supone cambios muy importantes con respecto a la gestién
administrativa tradicional, por lo que se incluiran en el programa de formacion del Ayuntamiento
de Torrejon de Ardoz actuaciones destinadas a la formacién continua del personal responsable,
tanto de la ejecucion y del control de la gestion de los documentos electronicos, como de su

tratamiento y conservacion en repositorios o archivos electrénicos.

Se disefaran acciones informativas especificas para cada uno de los tipos de actores

involucrados en los procesos de gestion que han quedado plasmados en esta politica.

De igual forma, y para que la implementacion de la tramitacién electrénica sea viable y facil de
desarrollar, se disefiaran acciones formativas que permitan la difusion de la cultura digital, del

documento y expediente electronico y de su tramitacion electronica en general.

2.9 Supervision y auditoria.

El personal responsable de los procesos de gestion documental se encargard de comprobar

que los mismos se estan ejecutando conforme a lo sefialado en esta politica.

Los procesos de gestion de documentos electronicos, el programa de tratamiento de documentos
electrénicos y esta politica de gestion documental seran objeto de supervision y auditoria con
una periodicidad bianual. Estas auditorias podran ser abordadas en el contexto de las auditorias -

del Esquema Nacional de Seguridad.

2.10 Gestién de la politica.

La Comision técnica de gestion documental, Comision de Transformacién Digital, que creara el
Ayuntamiento de Torrejon, segun se recoge en el apartado 1.2 de esta politica, y demas actores
involucrados en la misma, se encargaran de realizar el seguimiento de la implantacion de la

politica y de proponer las revisiones que se estimen.

El mantenimiento, actualizacién y publicacion de este documento de PGD correspondera al
gestor de la politica, Unidad de Archivo y Gestion Documental del Ayuntamiento de Torrejon de
Ardoz, apartado 2.3.3.
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ANEXOS

Anexo 1. Propuesta de metadatos para el Intercambio de asientos entre las entidades registrales
conforme a la NTI de Modelo de Datos para el Intercambio de asientos entre las entidades
registrales:

De origen:

* Codigo Entidad Registral de origen

* Decodificacion de Entidad Registral de origen

* Numero de registro de entrada en origen

* Fecha y hora de entrada en origen

+ Codigo entidad registral de origen

* Decodificacion de Entidad Registral de origen

* Numero de registro de entrada en origen

Iy 1 h :
De destino HE

WS
+ Cddigo Entidad Registral de destino ' 3, UawE e
* Decodificacion de Entidad Registral de destino \ - ;5/

+ Cddigo de la Unidad de Gestion de destino

* Decodificacion de Unidad de Tramitacién de destino

De interesado

» Documento de identificacion de interesado. Tipo

» Documento de identificacion del interesado

* Razén social del interesado
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« Nombre del interesado

« Primer apellido del interesado

« Segundo apellido del interesado

« Documento de identificacion del representante. Tipo

« Documento de identificacion del representante

» Razén social del representante

» Nombre del representante

« Primer apellido del representante

« Segundo apellido del representante

+ Pais del interesado

« Provincia del interesado

+ Municipio del interesado

« Direccién del interesado

« Codigo postal del interesado

« Correo electrénico del interesado

. Teléfono de contacto del interesado

« Direccion electronica habilitada del interesado

« Canal preferente de notificacion del interesado

» Pais del representante
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* Pais del interesado

* Provincia del interesado

* Municipio del interesado

+ Direccion del interesado

* Codigo postal del interesado

* Provincia del representante

* Municipio del representante

* Direccion del representante

« Codigo postal del representante

« Correo electronico del representante

* Telefono de contacto del representante

* Direccion electrénica habilitada del representante

* Canal preferente de notificacién del representante

* Observaciones

| De asunto

* Abstract o resumen

+ Cddigo de asunto segln destino

* Referencia externa

* Numero de expediente

Plaza Mayor, 1
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Madrid
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De anexo

« Nombre del fichero anexado

+ |dentificador de fichero

« Validez del documento

» Tipo de documento

« Certificado

+ Firma del documento

» Timestamp

« Validacion OCSP del certificado

« Hash

« Tipo MIME

* Anexo

« Identificador de! documento firmado

» Observaciones

Internos y de control

« Tipo de transporte de entrada

« Numero de transporte de entrada

« Nombre del usuario
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* Contacto del usuario

* |dentificador de intercambio

* Aplicacion y versién emisora

* Tipo de anotacion

* Descripcion del tipo de anotacion

* Tipo de registro

* Documentacién fisica

* Observaciones del apunte

* Indicador de prueba

« Cédigo de Entidad Registral de inicio

* Decodificacion Entidad Registral de inicio

De formulario genérico

+ Expone

* Solicita

Plaza Mayor, 1
28850 Torrején de Ardoz
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Anexo 2. Tipologia documental.

Grupo

Codigo

Tipo
Documental
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Descripcion

Tipos documentales definidos en 1a NTI de Documento electronico

Documentos de decision

TDO1

Resolucién

Documento que reccege las decisiones del
drgano compelente que resuelven las
cuestiones planteadas y pone fin al
procedimiento.

TD02

Acuerdo

Documenio que recoge las decisiones
adoptadas por los Organos competentes
sobre la iniciacién y tramitacion de un
procedimiento con caracter previo a su
resolucion.

TDO3

Contrato

Acuerdo entre varias partes, en el que se
comprometen seciprocamente a respetar y
cumplir una serie de condiciones recogida
en ef misino.

TD04

Convenio

Concierto o tratado entre dos o mds partes
que se comprometen a cumpiir 1o
estipulado.

TDOS

Declaracion

Documento utilizado para recoger {a postura
de una institucion en refacion con un
determinado asunto de interés pdblico
(Declaracion institucional)

Pocumento en el que la administracion
reconoce a una persona fisica o juridica
una cierta condicion que conlleva una serie
de derechos y deberes.

Declaracion de lesividad. Resolucion por la
que un organo administrativo declara lesivo
para €l orden publico un acto dictado a favor
de un interesado.

Documentos de transmisién

TDO6

Comunicacion

Documento administrativo  utilizado para
poner en conocimiento de los interesados
hechos o circunstancias de un procesc
administrativo que no suponen una decision
del érgano competente.

En general, cualquier documento per el que
un organo, administracion o institucion
cumple la obligacion de informar a otra de
un determinado hecho o circunstancia.

TDO7

Notificacion

Documento a través del cual el organo
competente comunica a ios interesados una
resolucion o actc administrativo.

39



Plaza Mayor, 1
28850 Torrejdn de Ardoz

Ayuntamiento de 0060380 o
TORREJON DE ARDOZ RO gLy
DIR3 L01281489

Documeriio publicado en un diario oficial,
TDO8 | Publicacion tablon de anuncios u otros medios.

Documento que acredita ante Ia
administracién 1a recepcién o acceso por
el interesado o su representante al
contenido de una notificacién, de sus
fechas y horas, del contenido integro, v
de la identidad fidedigna del remitente y
destinataria de la misma.

Documento con el gue la administracién
reconoce la presentacién por parte de un
ciudadano de un escrito, solicitud o
comunicacion  y  otros  documentos
accesorios a aquellos.

TDOS Acuse de recibo
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Documentos
de constancia

TD10

Acta

Documento €n el que se recogen
determinados hechos, acuerdos o
manifestaciones para dejar constancia de
fos mismos.

TD11

Certificado.

Documento con el que la administracion da
f& de circunstancias o hechos de los que
tiene constancia, normalmente a peticion de
un tercero que pretende surta efecto en un
proceso administrative o en el ambito de
sus relaciones privadas.

TD12

Diligencia

Documento con el que se acredita la
realizacién de tramites o actuaciones en el
desarrollo de un proceso administrativo o de
otro tipo.

Documentos
de juicio

TD13

Informe

Documento que contiene una exposicion
ordenada y completa sobre un fema
determinado.

Documentos
del ciudadano

TD14

Solicitud

Documentc gue contiene una o varas
peliciones de un ciudadano dirigidas a
promover |a accibn  del  drgano
administrativo al que s2 dirige.

D16

Denuncia

Documento por gl que cualquier ciudadano
pone en conocimientc de un organc
adminisirativo la  existencia de un
deteminado hecho que pudiera justificar la
iniciacion de un procedimiento
administrativo.

TD16

Alegacion

Documento por €l que el interesado en un
procedimienta administrativo aporta a los
organocs responsables dates o valoracicnes,
de caracter factico o juridico, para Su
consideracion.

TD17

Recursos

Documento presentadc por un particular
para solicitar de la Administracion lo revision
o revocacidn de  una  resolucion
administrativa o de un acto de tramite.

TD18

Comunicacion del
ciudadana

Docurnento mediante el que los
interesados ponen en conocimiento de la
Administracién Pdblica competente sus
datos identificativos o cualquier otro
dato relevante para el inicio de una
actividad o &l ejercicio de un derecho.

TD18

Factura

Cuenta en que se detallan con su precio los
articulos vendidos o los servicios realizados
y que se enfrega al cliente para exigir su
pago.

TD20

Otros incautados

Documentos incautados por una autoridad
administrativa debido & su relacidn con una
infraccion administrativa.

Otros
documentos

TD%%

Ofros

Oftras documentos.
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Anexo 3. Propuesta de metadatos obligatorios para la gestion del documento electrénico

conforme al e-EMGDE

METADATOS OBLIGATORIOS NTI DE DOCUMENTO-e Y EXPEDIENTE-e

eEMGDE2 - IDENTIFICADOR
eEMGDE2.1 - SECUENCIA DE IDENTIFICADOR
eEMGDE4 - FECHAS
eEMGDE4.1 - FECHA INICIO
eEMGDE14 - CARACTERISTICAS TECNICAS
eEMGDE14.1 - FORMATO
eEMGDE14.1.1 - NOMBRE DEL FORMA-TO
eEMGDE14.1.2 - EXTENSION DEL FICHERO
eEMGDE17 — FIRMA
eEMGDE17.1 - TIPO DE FIRMA
eEMGDE17.2 - VA-LOR DEL CSV
eEMGDE17.4 - DEFINICION GENERACION CSV
eEMGDE18 - TIPO DOCUMENTAL
eEMGDE20 - ESTADO DE ELABORA-CION
eEMGDE22 — CLASIFICACION
eEMGDE22.1 - CODIGO DE CLASIFICACION
eEMGDE.23- VERSION NTI
eEMGDE.24 - ORGANO
eEMGDE.25 - ORIGEN DEL DOCUMENTO
eEMGDE.26- IDENTIFICADOR DEL DOCUMENTO ORIGEN
eEMGDE.27 - ESTADO DEL EXPEDIENTE

eEMGDE.28 - INTERESADO
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eEMGDE?2 - IDENTIFICADOR

Nombre formal eEMGDE .Identificador
Sub-elemento de No aplica.
Definicion {dentificador Gnico asignado a una entidad.

Aplicabilidad

Documento/Expediente/Serie

QObligacidn Obligatorio ENI
Automatizable v Repetible x En el punto de captura -
Sub-elementes eEMGDEZ.1 - Secuencia de identificador
Esquema Sin definir
Valores
Vator por defecto Sin definir
Compatibilidad ISO 23081 identificacion.
- l|dentificar de manera (inica la entidad dentro de un dominio
Finalidad

- Hacer posible la localizacion de las entidades.

Comentarios

Usese este elemento para identificar la entidad dentro de un dominio especi
fico, local o global, o ambos, si procede.

En algunos casos el identificador sera asignado por el sistema, adoptando I
forma probablemente de un contador previamente configurado.

En condiciones ideales, el identificador deberia ser unico de manqra.gluﬁah
es dacir, entre domi- nios. En cualquier caso, con independencia de que en
un daminio existan varios identificadores para una entidad, a efectos de in
teroperabilidad y entre dominios, debe seleccionarse un solo identificadof
unico. !

Ejemplos
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Nombre formal 2EMGDE |dentificador. Secusncialdentifizadar
Sub-zlemento de eEMGDE2 - 1dentificadar
Definician Secuencia de caracteres que identifica la entidad dentro de un dominio local o global.
Aplicabilidad Dacumento’ExpedienteSeris
Obligacion Obligatoric ENI y condicional si se conoce el identificador en el momente de captura.
Automatizable v Repeﬁblel x I En el punto de captura -
Sub-slementos No
Documento:
ES_<Organo>_<AAAA> DOC_<ID_gspecifico>
Expediente:
ES_<OrganaUU=>_<AAAA>_EXP <ID_sspecifico>
Siendo <iD_sspecifico> , longitud 30:
Opcion 1 (si se conoce ef identificador en af momento de
captura):
¢  S: Caracter fijo, indica serie documental
¢ 5SS numero de serie documental
¢ 001: n® de orden del documente dentro del expedienis |
Puede establecerse manualmente o por medio de un
contador secuencizl asignado automaticamente por e
sistema
Opcion 2 (si no se conoce of identificador en of moments
de captura):
Esquema Para documento:
Valores - Cédigo secuencial asighado automaticamente para todos y
QBte cada unc de los expedientes del ayuntamientc, que se reinid
ciard cada 1 de enero.
- Nimero de registro de entrada.
Para expediente: e
Cédige secuencial asignado automaticamente para fodos ¥
cada une de los expedientes del ayuntamiento, que s reini-
ciara cada 1 de enero. B
Serie: <Organo>_PRO_<ID_PRO_especifico> ¢ clasificacion
SIA iy '
Siendo </D_PRO_especifico> Codigo SIA o si el procedimien-
to no se encuentra en SIA: | (e
<0Organo>_PRO_<|D_PRC_Especifico> siendo 3
<|D_PRO_Especifico>, cédigo del procedimiento que in_:ie.-f:ni_fr-;.r ek
ca de forma unica el procedimiinto dentro de los propics. defa
administracion. (Lengitud 30 caracteres), sere documentai | [\
Valor por . . )
defecto Sin definir,
Compatibilidad 1SO 23081 | Identificacién.
Finalidad Identificar la entidad dentro de un dominio.
Comentarios
Fara Documento: ES_101462384_2016_DOC_Sss5.001
Ei | ES_L{M462384_2016_DOC_numerosecuencial
jemplos Para Expediente: ES_L01462384_2016_EXP_Sss5.001
ES_L01462384_2016_EXP_numerosecuencial.
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eEMGDE4 —FECHAS
Nombre formal eEMGDE.Fechas

Sub-efemento de

No aplica.

Fecha asociada a un evento concreto relacionado con la entidad que 3g

Definicion describe.
Aplicabilidad Documento/ExpedientefSerie
Obligacion Obligatorio ENI
Automatizable v Repetible I ) 1 En el punfo de captura -
eEMGDE4.1 - Fecha
Sub-elementos L
inicio
Esguema Formiato; AAAAMMDD T HH:MMSS <ISD 8601>
Valores
Valor por defecto Sin definir
Compatibilidad ISC 23081 Descrpeiant.
Finalidad
Comentarios
Ejemplos -
D o
Nombre formal eEMGDE Fechas.Fechalnicio

Sub-elemento de

eEMGDE# - Fechas

Definicion

Fecha de captura (Documento-e); FechaAperturaExpediente
(Expediente-); Fecha inicio de la serie documental

Aplicabilidad Documento/ExpedientefSerie
Obligacion Obligatorio ENL
Automatizable ¥ Repetible I * |En el punto de capiura =
Sub-<lementos No

Esquema [<AAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. <1SO 8601>.
Valores

Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcién.

N - Proporcionar evidencia de autenticidad de la fecha del inicio de la exis

Finalidad N i

tencia de vna enfidad.

. Los valores puaden ser una fecha, o una fecha y una hora, pero hunca

Comentarios salo una hora. Puede aiia- dirse una zona horatria, si procede.
Ejemplos 20110227, 20110227T131805.
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[
R

1 4 ARA n

Nombre formal ¢EMGDE.CaracteristicasTecnicas
Sub-elemento de No aplica.
Definicion iarlft:)nnaciép_acerca de la forma Iégic.a~y atra_s_ca_racteﬁsﬁcas técnicas
logicas y fisicas de un docu- menta digital o digitalizado.
Aplicabilidad Documento.
Obligacion Obligatorio ENI.
Automatizable ¥ Repetible | x |En el punto de captura - ,

eEMGDE14.1 — Formato (Obligatario ENIY
eEMGDE14.2 - Versién de formato
eEMGDE14.3 — Resolucidn
Sub-elementos eEMGDE14.4 — Tamafio

eEMGDE14.5 ~ Profundidad de color
€EMGDE14.8 — Tamafo

eEMGDE14.9 — Profundidad de catkor

Esquema Sin definir.
Valores

Valor por defecto Sin definir. /
Compatibilidad 1SO 23081 Uso.

- Proporcionar informacién sspecifica acerca de las decisionas que
pueden adopterse en relacién al almacenamiento, la conservacion y
la representacion de los documentos.

- Hacer posible la bisqueda de documentos de un formato particular
a efectos de gestion o de localizacion de recursos.

- Facilitar la gestion de ta conservacién y el almacenamiento.

- Hacer posible la migracidn o fransferencia de los documentos de un

Finalidad soporte © localizacion a otro basandose en sus formatos particulares
de datos, para que los documentos del mismo formato de datos
puedan gestionarse juntes, migrarse al mismo tiempo, ete. Vit

- Proporcionar punteros a informacion méas detallada acerca del forma- Ny
to de un documento digital o digitalizado o el software utilizado para | / o
crear un documento digital o digitalizado.

- En el caso de documentos digitalizados, proporcionar garantias de
la autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de los docu-
mentos resultantes de un proceso de digitalizacion,

La informacidn proporcionada por este elemento puede utilizarse para
determinar las estrategias de conservacién sobre los documentos digi-
tales y deberia ser lo mds completa posible para asegurar que las ca-
racteristicas técnicas se identifican con exactitud.

Comentarios

Ejemplos -
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eEMGDE14.1.1 — NOMBRE DEL FORMATO
Nombre formal eEMGOE CaracteristicasTecnicas. Formate. NombreFormato
Sub-elemento de eEMGDE14.1 - Formato
Definicié Denominacion del formato légico del fichero contenido en el documentol
CYRISIgn glectrnica
Aplicabilidad Documento

Obligatorio ENI. La obligatoriedad se cumplira completando de forma
Obligacidn alternativa uno o los dos subelementos que componen el metadato
eEMGDE14.2 - Formato

Automatizable \ Repetible x En el punto de captura -
Sub-elementos No
Valores definides en la Norma Técnica de Inter-
‘ operabilidad de Catdlogo de Estandares en la
Esquema columna “Nombre Comin® de la tabla recogida
Valores
en su anexo.
Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad iSO 23081 Sin compatibilidad.

- Hacer pesible la biisqueda de documentos de un formato particular
de datos a efectos de ges- tion o de localizacidn de recursos.
. Facilitar la gestidn de la conservacion y el almacenamiento.

Finalidad - Hacer posible la migracién o ransferencia de los documentes de un
soporte o localizacién a otro basandose en sus formatos pariculares
de datos, para que los documentos del mismeo formate de dalos
puedan gestionarse juntos, migrarse al mismo tiempo, etc.

Comentarios -

Strict Open XML ISONEC 26300:2006

Ejemplos OASIS 1.2 PDF, PDF/A

Comma Separated Values l|
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eEMGDE14.1 -FORMATO

Nombre formizl eEMGDE CaracteristicasTecnicas Formata
Sub-elemento de eEMGDE14 - Caracteristicas iécnicas
Definicion Formato 16gico del fichero contenido en el documento slectronico
Aplicabilidad Documento
Obligacién Obligatorio ENI. La obligatoriedad se cumplird completando de forma
gaci afternativa uno o los dos subelementos que companen este metadato.
Automatizabie v Repetible 2 En el punto de captara -
eEMGDE14.1.1 — Nombre del formato
Sub-elementos
e¢EMGDE14.1.2 — Extension
Esquema Sin definir
Valores
Valor por defecte | Sin definir.
Compatibilidad 150 23081 Sin compatibilidad.
- Hacer posible 1a bisqueda de documentos de un formato particular
de datos o efectos de ges- tién o 'de localizacidn de recursos.
- Facilitar {a gestion de la conservacion y el almacenamiento.,
gl - Hacer posible 1a migracion o transferencia de los documientos de un
soporte o localizacion a otro basandose en sus formatos particulares
de datos, para que los documentos del mismo formato de dafos
puedan gestionarse juntos, migrarse al mismo tiempo, etc.
Comentarios -
Ejemplos -
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eEMGDE14.1.2— EXTENSIOM DEL FICHERO

Nombre formal eEMGDE.CaracieristicasTecnicas. Formato.ExtensionFichero

Sub-elemento de eEMGDE14.1 - Formato

Extension del formato gico del fichero contenido en e documento elec-

Definicion -
tronico

Aplicabilidad Documenta

Obligatoric ENI. La obligatoriedad se cumplird completando de foma
Obligacion alternativa uno o los dos subelementos que componen el metadato
€éEMGDE14.2 - Formato

Automatizable v Repetible x En el punto de captura -
Sub-elementos No
Valores definidos en la Norma Técnica de Inter-
oo operabilidad de Catdlogo de Estandares en la co-
squiem umna “Extensidn® de 13 tabla recogida en su
Valores
anexo.
Valor por defecto | Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 Sin compatibilidad.
- Hacer posible iz blisqueda de documentos de un formaic particular
de datos a efectos de ges- tidh o de localizacion de recursos.
. Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.
Finalidad

- Hacer posible la migracién o transferencia de los documenios de un
f soports o localizacion a ofro basdndose en sus formalos particulares
de datos, para que los documentos del mismo formato de datas
pusdan gestionarse juntes, migrarse al mismo tiempo, ele.

Comentarios -

Ejemplos docx . xlsx pptx, .odt, .ods, .pdf. txt, .csv
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Nombre formai eEMGDE.Firma
Sub-elemento de No aplica.
Defimicién Método para fijar las condiciones de fiabilidad y autenticidad de un docu-
mento.
Aplicabilidad Documento/Expediente
Obligacion Obligatorioc ENI.
Automatizable - Repetible ] v ] En el punto de captura l -

eEMGDE17.1 - Tipo de firma (Obligatorio EN)
eEMGDE17.2 — Valor CSV (Obligatorio ENI)

eEMGDE 17.4 — Definicidn generacion CSV (Obligatario ENI)
eEMGDE17.5 - Firmante [

Sub-elementos

Esguema Sin definir
Valores
Valor por defecto Sin definir
Compatibilidad 1SO 23081 Uso. [
- Determinar que un documento es auténtico, intearo y fiable en =i
momento de su creacion, ma- diante su validacion por la parsona fi-
Finafidad sica o juridica con auteridad pare ello,
GRS - Encapsular les componentes de un documento en un punto del !
tiempo, a fin de garantizar sus condiciones de autenticidad y fiabili-
dad &n ese momento.
Comentarios =

Ejemplog - e &

eEMGDE17.1 - TIPO DE FIRMA

Nombre formal eEMGDE.Fima. TipoFirma
Sub-elemento de eEMGDE17 - Firma i
Definicion Denominacidn normalizada del formato de fima utilizado. { «_'_,'f,
Aplicabilidad Documento/Expediente W ; L 2
Obligacion Obligatorio ENI Wit v
Automatizable v o Repetible [ = | Enelpunto de captura. [¥] - 2
Sub-slementos eEMGDE17.1.1. — Perill de fiima R e
TFO1 (CSV), TFO2 (XAdES intemally detached
) signature), TFO3 (XAMES envalopad signature),
Valores Esquema TF04 (CAMES detached/explicit signature),
TFOS (CAJES attachediimplicit signature),
TFOE (PAJES)
Valor por defecte Sin definir,
Compatibilidad ISO 23081 Sin compatibilidad.
Finalidad Senalar el formato de firma electrénica empleado para la autenticacion
del documento simple, ex- pediente o agregacion.
Comentarios Si es preciso repetirio, se repetira todo el elemento eEMGDEA7 - Firma.
Ejemplos TFO1, TFO5.
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Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Valor del codigo seguro de verificacion utifizado para firmar &l documento

autorizada

Definicion :
o expediente.
Aplicabilidad Documento/Expediente
Obligacid Condicional: De aplicacién si 2l elemento eEMGDE17.1-Tipo de fima
pligacion contiene el valor TF01 (CSV)
Automatizable v Repetible I x l En el punto de captura
Sub-elementos No
Esquema Sin definir
Valores -
Valor por defecto Sin definir
Compatibilidad IS0 23081 Sin compatibilidad.
Finatidad Verificar si un objeto ha sido alterado de manera no documentada o no

Comentarios

Ejemplos

Nombre formal

eEMGDE.17.4 - DEFINICION GENERACION CSV

eEMEDE . DefinicionBGeneracionCSV

Sub-elemento de

cEMGDE17 - Fima

Referencia a la orden, resolucion o documente que define la creacion det

DefiniciGn CSV correspondiente
Aplicabilidad Documento/Expediente
Obligacian QObligatorio ENI
Automatizable v Repetibfe \ x l En el punto de captura =
Sub-elementos No
Esquema Si AGE, Referencia B?E: BQE A~YYYY-.)O(XXX
Valores En oftro case, referencia corespondiente
Valor por defecto Sin defnir
Compatibilidad 1SO 23081 Sin compatibilidad

Finalidad

Indicar la disposicidn gue crea y regula el CSV comespondients

Comentarios

Ejemplos

BOE-A-2012-7576 {Orden HAP{1200/2012, de 5 de junio, sobre usc
de! sistema de codige seguro  de verificacion por la Direccién General

del Catastro)
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€eEMGDE18 - T1IPO DOCUMENTAL

Nombre formal €EMGDE . TipoDocumental
Sub-elemento de No aplica.
Meodelo estructurado y reconacido gue adopta un documento, en el
Definicia desarrolic de una competencia concreta, en base & una regulacion y
cifhiclion cuyo formato, contenido informativa o soporie son homogéneos.
Aplicabilidad Documento
Obligacion Obligatorio ENI
Automatizable v Repetible I x I En &l punte de captura -
Sub-elementos No
TDO1 (Resolucién), TDO2 (Acuerdo), TDO3 (Con-
trato), TDO4 (Convenio), TDO5 (Declaracion),
TDO6 (Comunicacion), TDQT7 (Notificacién), TD08 //
(Fublicacion), TDO9 (Acuse de recibo), TD10 )
Esquema (Acta), TD11 (Certificads), TD12 (Diligencia),
Valores TD13 (Informe), TD14 (Soiikitud), TD15 (De-
nuncie), TD16 fAlegacién), TD17 (Recursos),
TD18 (Comunicacisn ciudedano), TD19 {Factu- v
ra), TD20 (Otros incautados), TD9S (Ofros).
Valor por defecto Sin definir.
Compatibitidad 1SO 23081 identificacion
- Facilitar 1a bisqueda y Ia recuperacion. ; " 57
Finalidad - Proporcienar informacién adicional acerca de Ja actividad o propéshq‘,-
de un documento. 1™
- Mejorar 1a comprension o interpretacién de un documento. i C.\"
Comentarios t :;
Ejemplos - TDO, TDO2, TDO3 \ 5
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eEMGDE20 - ESTADO DE ELABORACION
Nombre formal eEMGDE.EstadoElaboracion
Suh-elemento de No aplica.
. Indicacion del estado de la situacion de elaboracién de un documento,
Definicion . . i . : .
a saber, original o los distin- tos tipos identificados de copia.
Aplicabilidad Documento.
Obligacion Obligatorio ENI.
Automiatizable y Repetible | ® I En el punto de captura =
Sub-elementos No
EE01 (Original) \
EE02 {Copia efectronica auténtica con cambio de \
formato) \
\
Esquema EE03 (Copia electrdnica auténtica de documento '
Valores
papel)
EE04 (Copia electrinica parciel auténtica)
ELE99 (Otros)
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1S0 23081 Uso.
Proporcionar un mecanisnio que indique el estado de elaboracion del
Finalidad documento en atencion a su aproximacion como evidencia de ia acti-
vidad y que asegure su valor probatorio.
' Comentarios
Ejemplos EEQt, EE03, EE99
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Nombre formal eEMGDE._Clasificacion
Sub-clemento de No aplica.
Definicién Codificacion por categorias que pemite gestionar todas las entidades
dentro de un sistema de ges- G6n de documentos
Aplicabilidad Documento/Expediente/Serie
Ohiligacidn Obligatoric ENI para expediente
Automatizable - Repetibie | v ' En el punto de captura -
eEMGDE22.1 - Cadigo de clasificacion
Sub-glementos eEMGDE?22.2 - Denominacion de clase
eEMGDE22.3 - Tipo de clasificacion (S1A / FUNCIONAL)
SiA/Cuadros de clasificacion desarroliados por cads
Valores Esqueina organizacion.
Valor por defecto | Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 Descripcion.
Adsceribir la entidad a una categoria dentro de un plan de clasificacion, de
Finalidad manera que todos los inte- grantes de la misma compartan una serie de r
atributos y reciban un tratamiento semejante en virtlud de ellos.
) La clasificacion puede realizarse de manera unidimensional, incorpo-
Comentarios o
rando sus sub-elementos en la descripcion del documento.
Eiemplos . e |

BN
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Nombre formal eEMGDE.Clasificacion.CodigoClasificacion

Sub-elemento de eEMGDE22 - Clasificacion

Definicion Idenﬁﬁcadcu[' ﬁnicﬁ) codificado que determina una categoria en un cua-

dro de clasificacidn o en el SlA

Aplicabilidad Documento/Expediente/Serie

Chligacion Obligatorio EN1 para expediente

Automatizable o Repetible | * | En el punto de captura | -

Sub-elementos No
Codigo 514 o si el procedimiento no se encuentra)
en SlA
Cdodigo de Serie Documental: Ssss

Valores Eequems S=caracter identificador de 1a seriz documental
Sss=cddigo numeric identificador de la serue do-
cumental

Vaior por defecto Sin definir.

Compatibilidad 1SO 23061 Descripcion

Finalidad

Comentarios

Ejemplos 5309 Registro general de entradas; 5817 Registro general de sepulturas
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o . -
Nombre formal €EMGDE.VersionNT!
Sub-elemento de No aplica.
Identificador normalizado de la versién de la Nomma Técnica de Infer-
Definicion operabilidad de Documento electrénico conforme a la cual se estructu-
ra el documento electronico.
Aplicabilidad DocumentolExpedisnie
Qhligacion Obiigatorio ENI
Automatizable ) Repetible l x l En el punto de captura -
Sub-elementos No
Para Documento simple:
http:/fadministracionelectronica.gob.
) es/ENIXSDiv1 Dddacumento-e
Esquema .
Para Expediente:
http://administracionelectronica.gob.
es/ENIIXSDIVvI Ofexpediente-e
Valores Para Documento simple:
http://administracionelectronica.gob.
Valor por defecto es/ENI/XSDv1 0/documento-e
Para Expediente:
hitp:ladministracionelectronica.gob.
ES/ENIUXSDV1.Olexpediente-e
Compatibilidad iSO 23081 -
Finalidad identiiicar la norma que regula la estructura conforme a la que se ha
creado €l decumento o expediente electronico
Comentarios Tipo de datos URL
Ejemplos =
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EMGD 24.- ORGANO
Jlombre formal eEMGDE.Organo
Sub-elementa de No aplica.
Para el Documento simple: identificador normalizado de a administracion
Definicion generadora del documen- ta o que realiza la captura del mismo.
’ Para el Expediente y Serie: |dentificador nomalizado de la administra-
cidn responsable de la rami- tacién del procedimiznio.
Aplicabilidad Documento/ExpedientelSerie
Obligacion Ohligatorio ENI
Automatizable N Repetible | Vv l En el punto de captura -
Sub-¢lementos No
Codigo/s procedentes del DIR3 (*) o el que
especifica abajo
Opcioén 1:
Cédigo de 9 caracteres , LA + 7 libres, giendof
los 7 fibres
XX — Para el primer nivel organicoffuncional
XX- Para el saqundo nivel
XXX- Para el tercer nivel
Opcion 2:
Ademas de la identificacién en DIR3 del codigo
del Ayuntamiento, se recomienda la codificacion|
de los organos necesarios con ef esquema orien-
tafivo que deriva del Modelo de Caodificacion v
Esquema Manual de Atributos de Informacién del Directo-
Valores ric Comin de Unidades Organicas y Oficinas|
(v.16/12/2015), que dice qug &l codigo de unida-
des organicas y oficinas esta formadu por un lite-
rel alfanumérico de 9 posicicnes, de los cuales,
la primera letra ¢e utiliza para identificar 1a admi-
nistracion a la gue pertenecs segln la Ley
3041992, con =l siguiente esquema:
[T XXXXXXXX |
Dado que dicho moadelo d& codificacién no deta-
Ila los criterios para afribuir dicho cédigo alfanu-
mérico, &e proponie, con cardcier orientative &l
siguients esquema y sujeio a consideracion por
gi rgano gestor de DIR3:
Segdn tabla adjunta
Valor por defecto Sin definir
Compatibilidad 150 23081 -
Finalidad identificar el draano que crsa o captura &l documento o el 6rganoc res-
ponsable de fa tramitacion del procedimiento
Comentarios Cédigo alfanumérico unico para cada organo/unidad/oficina extraido del
Directoric Comun de Uni- dades Orgdnicas ¥ Oficinas (DIR3) gestic-
Ejemplos £04072803 (5.G. de Informacidn, Documentacion y Publicaciones)
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eEMGDE.25 - ORIGEN DEL DGCUMENTO

Nombre formal eEMGDE.OrigenDocumento
Sub-elemento de No apiica.
Definicién Lr:gc:d:'ﬁ’ls;c::g:m del documento fue creado por el ciudadano o por]
Aplicabilidad Documento
Obligacion QObiigatorio ENI
Automatizable v Repetible l * J En el punto de captura -
Sub-elementos No liene
Valor por defecto Sin definir
Compatibilidad iSO 23081 =
Finalidad -
Comentarios -
Ejemplos -
eEMGDE.26 - IDENTIFICADOR DEL DOCUMENTO ORIGEN

Nombre formal eEMGDE IdentificadorDocumantoOrigen =
Sub-elemento de No aplica. /7 ._5‘~-
Definicién ;I:nﬁﬁcador nommalizado del documento origen al que corfesponde weo- 1 :
Aplicabilidad Documente | o) :'; ' ]

Y. |
Obligacion Condicional: Completar en caso de que el metadato eEMGDEZ0 — Estm ‘-‘_;, .

‘9 do de elaboracion, contenga bos valores EE02, EED3 o EED4 ' A ”
Automatizable ) [ Repetible | % En el punto de captura | 7
Sub-elementos No < A

~ 2
Si el documento origen es un documento ""'T'/’
Esquema electronico: \
Valores 4 ES_<Organo>_<AAAA>_<ID_especifico> \
Ejemplo: ES_EDDE10207_2010_MPRO0D000Q /
‘Valor por defecto Sin definir
Compatibilidad IS0 23084 -
Identificar de forma univoca ef documento con valor de original a partir
Finalidad del que se obtiene 1a copia auténtica que captura el sistema de gestion
documental.
Comentarios -
Ejemplos A
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eEMGDE.27 - ESTADO DEE EXPEDIENTE

Nombre formal eEMGDE.EstadoExpedients

Sub-elemento de No aplica.

befiniciéon Estado del expediente en €l momento del intereambio

Aplicabilidad Expediente

Obligacion Obligatorio ENt

Automatizable v Repetible | x l En el punto de captura -

Sub-e¢lementos No

Vatores Esquema ic:: ';:«)I:llecr:.r);a 52)2 (Cermrado), EG3 {Indice para
Valor por defecto Sin definir

Compatibilidad 1SQ 23081 -
Informar acerca del estado de tramitacién del expediente al presentar

Finalidad una vista del mismo con la estructura establecida en la NTI de Expe-
diente electronico.

Comentarios =

Ejemplos ED1, E02, EO3

eEMGDE28 - INTERESADO

Nombre formal eEMGDE.Interesado
Sub-elemento de No aplica.
Definicion Ideniificador del interesado.
Aplicabilidad Expediente
Obligacion Obligatorio ENI
Automatizable * Repetible | \ | En el punto de captura l -
Sub-elementos No
a) Si ciudadanc o persona juridica: DN,
Esquema NIE, NiF
Valores b) Siadministracion: <Organo> (DIR3)
Valor por defecto Sin definir
Compatibilidad ISO 23081 -
Identificar de forma univoca elflos interesades en un procedimiento de-
Finalidad terminado, bien sean personas fisica, juridicas u érganos de la Adminis-
tracion
Comentariog -
Ejemplos -

59




Plaza Mayor, 1

28850 Torrejon de Ardoz
[ adrd
o I8
Ayuntamiento de nN.i1000
TORREJON DEARDOZ i b
N° Registro Entidades Locales 01281489
DIR3 L01231489

Como aclaracion se incluye la correspondencia entre los metadatos definidos en las diferentes
NTly el esquema e-EMGDE

Elemenm i S{Lbelemenio e-EMGDE

URI) de la Nomma Técnica de Interoperabiidad de

e Documenta esectromco

¢EMGDE2.1 - Secuencia de identificador.
ldentificador Nota: Siendo el e¢EMGDE2.2 - Esquema de identificador del "Documento” =

ES <Organo> <AAAA>_<JD_especifico> \
Organo eEMGDE?4 - Organo 'n1
Fecha de captura SEMODEAT - Fzcha de jpicio del Documento. \

cEMGDE25 - Origen. Elemento ldgico que indicara el tipo de "Agente® que a : Ve
través de una "Relacidn” de tipo "crea” estd relacionado con el documento:
Origen "0°: Si_es un_ciudadane, el “Agente” sera de tipo “Persona” con su
identificador normalizado (DN, NIF, CIF, NIE o similar). |
“1": Si es una Administracidn, el *Agente™ sera de tipo *Organizacién” con su
identificador normalizado (<Crgano>).

Elemento que indicara el estado de etaboracion del documenio, siendo sus
posibles valores:

Estado de | -Si-Original": SEMGREZ0 - Estado de elaboraclin="EEOT. \

|
elaboracidn -Si existe una “Reiacion® de tipo “copia® entre el Documento yotro | . _°
Documento que actia de Original eEMGDE2) - Estado de efaboracmmr , VOA B
“EE02|EEG3|EEO4. o I
" : J L i 4
Nombre de formato | eEM GDE14.1.1 - Nombre de formato légico de cada fichero de contemda. gl - \/
1 e} 3 ! / u
| e T
Tipo documental cEMGDE1S - Tipo documental del Documento. i L Py P
Si CSV, 'sEMGDE7,1.1 - Formato de figng="TFO1". Wz |
Tipo de firma Si Firma Electrénica basada en certificados: N

Ny

eEMGDE17.1.1 - Formato de fitms = *TF02| TFO3| TFO<4 TFO5|TFO6",

Valor CSV SEMCDE1T 2 - Valor del CSY ="Valor CSV™.

(cid iG de la "Actividad” que, mediante
la “"Relacién” cmwesponsdlan&e aplica a la generascion del CSV del
“‘Documento®.

Definicion
generacion CSV
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EXPEDIENTE ELECTRONICO

Metadato Elemento | Sub-elemento e- EMGDE

SEMGDEZ3 - Versién NTI (URI) de la Norma Técnica de interoperabilidad

Version NTI de Expadiente electrdnico

Identificador Nota: Siendo el eEMGDE2.2 - Esquema de identificador del “Expediente’=
ES_<Organo>_<AAAA>_<ID_especifico>

Organo sEMGDE24 - Organo

Fecha apertura del EEMGD§4.1 - Fecha de inicio del Expedbnm
expediente

Clasificacion sEMGDE22 - Clasificacion

eEMGDEZ27- Estado del expediente. Elemento que indicaré el estado del
expediente, siendo sus posibles valores:

. *Abierto": Sino existe eEMGDE4.2 - Fecha de fin del expediente.
. *Cerrado”: Si existe eEMGDE4.2 - Fecha de fin del expediente.

Estado

Interesado “EMGDEZ28 - Interesado

empleado para la generacion de las huellas de los

Funcién  resumen | SEMGDEIS1 _AlQOnINO _
documentos inciuidos en €l expediente.

foliado

Elemento que indicara &l tipo de firma del indice del expediente electrdnice, | - .
siendo sus pesibles valores: Y

Tipo de firma -SiCSV: sEMGDEIT4.4 - Formalo de fimg = ‘TFO1" =
. Si Firma electronica basada en certificados; eEMGDE17.1.1 - Formato de
finpa = 'TF0Y TFO3|TFO4iTFOATFO6".

Si eEMGDE17.1.1 - Formato de firma = 'TF07" Wod
Valor CSV
»EMGDE17.3 - Valor del CSV ="Valor CSV". X

¢EMGDE17.4 - Definicidn generacidn CSV de la "Actividad” que, mediante
Definicion la “Relacion” comespondiente, aplica a Ia generaciéon del CSV del
generacion CSV “Expediente”.

Nota: Siendo el esEMGDE17.1.1 - Formato de firma= TFO01'

”\ Jf DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

\. . -Meladato _El:emento / Suhe!émnto e-EMGDE
J Resolucion ¢EMGDE14.3 - Resojucion.
Tamaio eEMGDE144.2 - Tamaiio Logico,
SEMCDE1244 _Unidades,
Idioma SEMGDE11  idioma.
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| CONVERSION ENTRE DOCUMENTOS EL ECTRONICOS

Metadato

Identificador del
documento origen

Elemento | Sub-elemento e-FMGDE

una 'Relauon tipo “convierte” indica el documento origen de la copia.

Nota: Siendo el eEEMGDE2.2 - Esquema de |dentificador del "Documento”

ofigen= £S_<Organo_ responsables> <AAAA> <l egpecifico»

Plaza Mayor, 1
28850 Torrejon de Ardoz
Madrid

C.IF.:P-2814800E
N° Registro Entidades Locaies 01281489
DIR3 101281489

del "Documento” que, B través de

Politica de
conversion

¢EMGDE2.1 - Secuencia de identificador que identifique la Politica, tratada
como una “Regulaciin® que se relaciona con fipe "Conversién® con el

‘Documento”.

Nota: Siendo el eEMGDE2.2 - Esquema de identilicador de la “Regulacion*

= <Esquema_ragulaciones_ orgam*acron;
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GLOSARIO DE TERMINOS.

Acceso.- Facultad que tienen los ciudadanos y el personal de las organizaciones para localizar,
recuperar y consultar los documentos electrénicos.

Archivo electrénico Gnico.- Archivo o repositorio electronico donde se transfieren, conservany
hacen accesibles todos los documentos electronicos de archivo y sus datos asociados, bajo la
direccién del Archivero de la organizacion.

Autenticacion.- Acreditacion por medios electronicos de la identidad de una persona o ente, del
contenido de la voluntad expresada en sus operaciones, transacciones y documentos, y de la
integridad o autoria de estos Ultimos.

Autenticidad.- Referido a un documento, propiedad que puede atribuirsele como consecuencia
de que puede probarse que es lo que afirma ser, que ha sido creado o enviado por la persona
de la cual se afirma que lo ha creado o enviado, y que ha sido creado o enviado en el momento
en que se afirma, sin que haya sufrido ningan tipo de modificacion.

Borrado.- Eliminacion de los datos o ficheros de un soporte, o conjunto de soportes, permitiendo
su reutilizacion.

Calificacion.- Proceso de gestién de documentos que tiene por finalidad establecer los plazos
de permanencia de los documentos en el sistema de gestion, de transferencia y eliminacion, en
su caso, asi como los plazos de acceso y la posible calificacion como documento esencial de
una organizacion.

Captura.- Proceso que sefiala la incorporacion de un documento a un sistema de gestion de -
documentos. . 1

Catalogo de tipos documentales.- Documento que recoge los diferentes tipos documentales a
implementar en las aplicaciones de gestion documental y que permiten cumplimentar el metadato
Tipo documental del documento electronico.

Certificado electrénico reconocido.- Certificado expedido por un prestador de servicios de
certificacion que cumpla con los requisitos establecidos en la legislacion referentes a la
comprobacién de la identidad, fiabilidad y otras garantias de los servicios de certificacion. v

Ciclo de vida del documento electrénico.- Conjunto de etapas por los que pasa la vida de un
f documento electronico, desde su identificacién en un sistema de gestion de documentos, hasta
su seleccion para conservacion permanente o, en su caso, para su destruccion reglamentaria.

Ciudadano.- Cualquier persona fisica, juridica y entes sin Personalidad, que se relacionen, o
sean susceptibles de relacionarse, con las administraciones publicas.

Clasificacion.- Proceso destinado a organizar los documentos y a su codificacion de acuerdo a
las categorias o clases contempladas en el Cuadro de clasificacion de la organizacién.

Conservacién.- Conjunto de procesos y operaciones dedicados a asegurar la permanencia
intelectual y técnica de los documentos a lo largo del tiempo.

Conversion.- Proceso de transformacion de un documento u otro objeto digital de un formato, o
version de formato, a otro.

Copia electrénica auténtica.- Documento electrénico auténtico que reproduce el contenido de
un documento original, electrénico o en soporte papel y cuyo caracter de copia se indica en los
metadatos.
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Creacion.- Referido a un documento, momento en que se genera.

Cuadro de clasificacién.- Estructura de categorias funcionales organizadas de manera
codificada, jerarquica y légica, comprehensiva de todas las actividades desarrolladas por la
organizacién en el cumplimiento de sus fines.

Descripcion.- Proceso por el que se recogen datos significativos de los documentos, con el fin
de que éstos puedan gestionarse y recuperarse de manera agil, pertinente y exhaustiva. Incluye
la elaboracién de estructuras de lenguajes controlados, como tesauros e indices, como auxiliares
del proceso de clasificacion de los documentos. En el ambito electrénico, la descripcion se
asimila a la asignacién de metadatos.

Destruccion.- Eliminacion fisica de un soporte de almacenamiento que contenga documentos
electrénicos, de manera que se garantice la imposibilidad de reconstruccion de los documentos
y su posterior utilizacion.

Dictamen.- En el ambito del proceso de calificacion de documentos, es la decisién de la
autoridad calificadora que establece los plazos de permanencia de los documentos en el sistema
de gestion, las transferencias, el acceso y la conservacién 0, en su caso, eliminacion.

Digitalizacion.- Proceso tecnolégico que permite convertir un documento en soporte papel o en
otro soporte no electrénico, en uno o varios ficheros electrénicos que contienen la imagen
codificada, fiel e integra del documento.

Disponibilidad.- Referido a un documento, indica propiedad o caracteristica del Mismo, que
permite que éste pueda ser localizado, recuperado, presentado o interpretado. El documento
debe sefalar la actividad o actuacién donde se generd, proporcionar la informacion necesaria
para la comprensién de las actuaciones que motivaron su creacion y utilizacién, identificar el
contexto marco de las actividades y las funciones de la organizacién y mantener los vificylos
existentes con otros documentos como reflejo de una secuencia de actuaciones. S

flray

Documento.- Informaciéon de cualquier naturaleza archivada en un soporte y suscep_ﬁib{e dg
! . 3

identificacion y tratamiento diferenciado.

Documento electrénico: Informacién de cualquier naturaleza en forma electrénica, archivada

en un soporte electrénico segin un formato determinado y susceptible de identificaciér.i-_y_'_i'

tratamiento diferenciado.

Documento electrénico auténtico.- Documento que lleva incorporada una firma electrénica
avanzada basada en un certificado reconocido y un sello de tiempo o mecanismo equivalente
que da fe del momento de incorporacion de Ia firma.

Documento esencial.- Documento que resulta indispensable para que la organizacién pueda
alcanzar sus objetivos, cumplir con sus obligaciones diarias de servicio, respetar la legalidad
vigente y los derechos de las personas.

Documento vital.- Documento esencial que resulta indispensable para que la organizacion
pueda atender, de manera inmediata, las necesidades urgentes en caso de catastrofe de
cualquier tipo.

Esquema de metadatos.- Instrumento que define la incorporacién y gestion de los metadatos
de contenido, contexto y estructura de los documentos electronicos a lo largo de su ciclo de vida.

Expediente electrénico.- Conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un
procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacion que contengan.
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Fiabilidad.- Referido a un documento, propiedad o caracteristica que indica que su contenido
puede ser considerado una representacion completa y precisa de las actuaciones, las actividades
o los hechos de los que da testimonio y al que se puede recurrir en el curso de posteriores
actuaciones o actividades.

Firma electronica.- Conjunto de datos en forma electrénica, consignados junto a otros o
asociados con ellos, que pueden ser utilizados como medio de identificacion del firmante.

Firmante.- Entidad, ya sea persona fisica o legal, que crea la firma electrénica segun las reglas
definidas en una politica de firma electronica o un marco legal concreto.

Formato.- Conjunto de reglas (algoritmo) que define la manera correcta de intercambiar o
almacenar datos en memoria.

Gestion de documentos: Conjunto de operaciones dirigidas al control eficaz y sistematico dela
creacion, recepcion, uso, valoracion y conservacion de los documentos, incluidos los procesos
para incorporar y mantener pruebas de las actuaciones o actividades de una organizacion, en
forma de documentos y sistemas de informacién.

Identidad.- Conjunto de caracteristicas de un documento que lo identifican de manera Gnica y lo
distinguen de cualquier otro documento.

indice electrénico.- Relacién de documentos de un expediente electrénico, firmado por la
administracion, 6rgano o entidad actuante, y cuya finalidad es garantizar la integridad del
expediente y facilitar su recuperacion.

Integridad.- Propiedad o caracteristica de un documento que indica su caracter de completo, sin
alteracion de ninguin aspecto esencial.

interoperabilidad.- Capacidad de los sistemas de informacion, y por ende de los procedimientos
a los que éstos dan soporte, de compartir datos y posibilitar el intercambio de informacién y
conocimiento entre ellos. L »

Metadato.- Informacion estructurada o semiestructurada que hace posible la creacion, gestion y
uso de documentos a lo largo del tiempo en el contexto de su creacion, Los metadatos de gestion
de documentos sirven para identificar, autenticar y contextualizar documentos, y del mismo modo
a las personas, los procesos Y los sistemas que los crean, gestionan, mantienen y utilizan. ‘

Migracién.- Proceso que consiste en trasladar documentos electrénicos de un sistema,
repositorio o hardware a otro, sin necesidad de cambiar el formato de conservacion.

Politica de gestién de documentos.- Orientaciones o directrices que define una organizacion
para la creacion y gestion de documentos auténticos, fiables y disponibles a lo largo del tiempo,
de acuerdo con las funciones y actividades que le son propias. L.a politica se aprueba al mas alto
nivel dentro de la organizacion, y asigna responsabilidades en cuanto a la coordinacion,
aplicacioén, supervisiény gestion del programa de tratamiento de los documentos a través de su
ciclo de vida.

Procedimiento administrativo.- Proceso formal regulado juridicamente para la toma de
decisiones por parte de las administraciones pliblicas, para garantizar la legalidad, eficacia,
eficiencia, calidad, derechos e intereses, que termina con una resolucién en la que se recoge un
acto administrativo.

Registro.- Proceso que marca la incorporaciéon de un documento al sistema de gestion de
documentos de una administracion publica, mediante la adjudicacion de un identificador Unico
en el momento de su entrada en el sistema.
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Repositorio electrénico.- Archivo centralizado donde se almacenan y administran datos y
documentos electrdnicos, asi como sus metadatos.

Sello de tiempo.- La asignacion, por medios electrénicos, de una fecha y hora a un documento
electronico, con la intervencién de un prestador de servicios de certificacion que asegure la
exactitud e integridad de la marca de tiempo del documento.

Serie documental.- Conjunto de unidades documentales que testimonian una actividad
desarrollada por una institucién en el ejercicio de una determinada funcién y regulada por una
misma norma de procedimiento.

Sistema de gestion de documentos.- Marco definido por la politica de gestién de documentos
de una organizacion, donde se integran también los recursos, el programa de tratamiento y los
documentos incorporados a dicho sistema.

Tesauro.- Vocabulario especializado, formado por palabras y frases cominmente utilizadas para
indexar contenidos. Define las relaciones entre los distintos términos e identifica el término
preferente entre sus sinénimos.

Tipo documental.- Modelo estructurado y reconocido que adopta un documento en el desarrollo
de una competencia concreta, en base a una regulacién y cuyo formato, contenido informativo o
soporte son homogéneos.

Trazabilidad.- Proceso que facilita el seguimiento de la creacion, incorporacion, movimignto, usp
y eventual modificacién de los documentos dentro de un sistema de gestion de docymentos.

£ % 2
Valoracion.- Proceso que tiene como finalidad juzgar los valores de los; ddcumentos,
estableciendo los plazos de conservacion y determinando su accesibilidad, decidiendo sobre su
[ ]

destino al finalizar su ciclo de vida. £~ N

Valor administrativo.- Sirve como testimonio de los procedimientos y activi"déde_s. dé'la”
administracion que los ha producido. . e

\

Valor juridico/legal.- Aquel del que se derivan derechos u obligaciones legales, regula&é’é:.bcrg“r." .

el derecho comdn y que sirve de testimonio ante la ley.
Valor fiscal.- El que sirve de testimonio de obligaciones tributarias.

Valor contable.- El que puede servir de explicacién o justificacion de operaciones destinadas al
control presupuestario.

Valor informativo.- El que sirve de referencia para la elaboracion o reconstruccion de cualquier
actividad de la administracion. Puede ser también testimonio de la memoria colectiva.

Valor histérico.- El que posee un documento como fuente primaria de la historia.
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REFERENCIAS.

Para la elaboracién de este documento de Politica de Gestion Documental se han tenido en
cuenta la legislacion y normas que se indica a continuacion, asi como el estudio de las Normas
Técnicas de Interoperabilidad y sus guias de aplicacion.

También se ha contado con el modelo B de Politica de gestion de documentos electronicos para
entidades locales, edicién de junio de 2017 y con los contenidos de las politicas de gestion de
documentos aprobadas por los Ayuntamientos de Cartagena, Oviedo, Rivas Vaciamadrid,
Leganés y El Molar

Legislacion.

Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio  Historico  Espariol.
http://www.boe.es/boe/dias/1985/06/29/pdfs/A2034220352.pdf
Ley 4/1993, de 21 de abril, de archivos y patrimonio documental de la Comunidad de
Madrid.
https:/lwww.boe.es/buscar/pdf/1993/BOE-A-1993-14881 -consolidado.pdf

. Real Decreto 772/1999, de 7 de mayo, por el que se regula la presentacion de
solicitudes, escritos y comunicaciones ante la Administracion General del Estado, la
expedicion de copias de documentos y devolucion de originales y el régimen de las
oficinas de registro.
http://www.boe.es/boe/dias/1999/05/22/pdfs/A1941019415.pdf

- Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal.
http://www.boe.es/buscar/pdf/1999/BOE A 1999 23750 consolidado.pdf

- Ley 59/2008, de 19 de diciembre, de firma electronica. j
hitp://www.boe.es/boe/dias/2003/12/20/pdfs/A4532945343.pdf

- Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento’de

i6n de datos: de

desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccl
caracter personal.
http://www.boe.es/buscar/pdf/2008/BOE A 2008 979 consolidado.pdf .

- Ley 37/2007, de 16 de noviembre, sobre reutilizacion de la informacion del sector publico..
Modificada en virtud de Ley 18/2015, de 9 de julio (BOE de 10 de julio).
http://www.boe.es/buscar/pdf/2007/BOE A 2007 19814 consolidado.pdf

- Real Decreto 1671/20089, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios
publicos. Modificado parcialmente por Real Decreto 668/2015 de 17 de julio.
htto://www.boe.es/buscar/pdf/2009/BOE A 2009 18358 consolidado.pdf

. Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Seguridad en el ambito de la Administracion Electronica.
http://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE A 2010 1330.pdf

. Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Interoperabilidad en el ambito de la  Administracion Electrénica.
http://www.boe.es/boel/dias/2010/01/29/pdfs/BOE A 2010 1331.pdf

. Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema
Espariol de Archivos y se regula el Sistema de Archivos de |a Administracion General del
Estado y de sus Organismos Publicos y su régimen de acceso.
hitp://www.boe.es/boeldias/2011/11/25/pdfs/BOE A 2011 18541 .pdf

- Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y
Buen Gobierno.
http://www.boe.es/boe/dias/2013/12/10/pdfs/BOE A 2013 12887.

- Ley 18/2015, de 9 de julio, por la que se modifica la Ley 37/2007, de 16 de noviembre,
sobre reutilizacion de la informacién del sector publico.
https://www .boe.es/boe/dias/2015/07/10/pdfs/BOE A 2015 7731.pdf

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas.
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hitps://boe.es/boe/dias/2015/10/02/pdfs/BOE A 201510565.pdf
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
http://boe.es/boe/dias/2015/10/02/pdfs/BOEA 2015 10566.pdf

- Real Decreto 951/2015, de 23 de octubre, de modificacion del Real Decreto 3/2010, de
8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Sequridad en el ambito de |a
administracién electronica.
hitps://www.boe.es/boe/dias/2015/11/04/pdfs/BOE-A-2015-11881.pdf

- Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de
2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de
datos personales y a la libre circulacién de estos datos y por el que se deroga la Directiva
95/46/CE (Reglamento General de Proteccién de Datos)
https://iwww.boe.es/doue/2016/119/L00001-00088.pdf \

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales. _
hitps://boe.es/buscar/pdf/2018/BOE-A-2018-16673-consolidado. pdf

Normas Técnicas de Interoperabilidad.

- Resolucién de 19 de julio de 2011 (BOE de 30 de julio), de la Secretaria de Estado para
la Funcién Pablica, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Digitalizacién de Documentos.
http://'www.boe.es/boeldias/2011/07/30/pdfs/BOE A 2011 131 68.pdf

- Resolucion de 19 de julio de 2011 (BOE de 30 de julio), de la Secretaria de Estado para
la Funcién Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Documento Electrénico.
hitp://www.boe.es/boeldias/2011/07/30/pdfs/BOE A 2011 13169.pdf
Resolucion de 19 de julio de 2011 (BOE de 30 de julio), de la Secretaria de Estado para
la Funcién Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad. de
Expediente Electranico. :
hitp://'www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE A 2011 13170.pdf .

- Resolucion de 19 de julio de 2011 (BOE de 30 de julio), de la Secretaria de Estado para
la Funcién Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Politica de Firma Electronica y de certificados de la Administracion.
hitp://www.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE A 2011 13171 .pdf 3

- Resolucion de 19 de julio de 2011 (BOE de 30 de julio), de la Secretaria de Estado para <"~
la Funcién Pablica, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de’" -,
Procedimientos de copiado auténtico y conversién entre documentos electronicos. -
http://www.boe es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE A 2011 131 72.pdf

- Resolucion de 19 de julio de 2011 (BOE de 30 de julio), de la Secretaria de Estado para
la Funcién Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Modelo de Datos para el Intercambio de asientos entre las entidades registrales.
hitp:/imww.boe.es/boe/dias/2011/07/30/pdfs/BOE A 2011 13174.pdf

- Resolucién de 28 de junio de 2012 (BOE de 26 de julio), de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad
de Politica de Gestion de Documentos Electrénicos.
hitp://www.boe.es/boe/dias/2012/07/26/pdfis/BOE A 2012 10048 pdf
Resolucién de 3 de octubre de 2012 (BOE de 31 de octubre), de la Secretaria de Estado
de Administraciones Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Catalogo de estéandares.
hitp://www.boe.es/boe/dias/2012/10/31/pdfs/BOE A 2012 13501 .pdf

- Resolucioén de 27 de octubre de 2016, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de Interoperabilidad de Politica de
Firma y Sello Electrénicos y de Certificados de la Administracion.
hitps://www.boe.es/bos/dias/2016/11/03/pdfs/BOE-A-2016-10146.pdf
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Guias Técnicas.

- Guia de aplicacién de la NTI de Politica de Gestion de Documentos Electrénicos.
http://administracionelectronica.qob.es/pae Homel/dms/pae Home/documentos/Estratg
ias/pae Interoperabilidad |nicio/Guia de aplicacion Politica_de gestion de docum
anto electr onico.pdf

Otras referencias.

Esquema de metadatos para la Gestion del Documento Electronico (¢ EMGDE).
http://administracionelectronica.gob.es/cttfeemade

- Norma UNE ISO 154891:2006. Informaci6én y documentacion. Gestion de documentos.
Parte1: Generalidades.
http:ﬁwww.aenor.esfaenon’normas!normasmchanorma_asp?tino=N&codiqo=N0035?5‘I
#MSzWe
Norma UNE ISO 230811:2008. Informacion y documentacion. Procesos de gestion de
documentos. Metadatos para la gestion de documentos. Parte 1: Principios.
http:z’fwww.aenor.esfaanor!normasinormas.fﬁchanorma.asp'?tipo=N&codiqc=N0041438
#.VSzXZV

- Norma UNE ISO 230812:2011. Informacion y documentacion. Procesos de gestion de
documentos. Metadatos para la gestion de documentos. Parte 2: Elementos de
implementacion y conceptuales.
httb:waw.aenor.esf_aenormormasmormas/flchanorma.asp?tipo=N&codiqo=N0046569
#.VSzXO0l

_ Norma UNE ISO 30300:2011. Informacion y documentacion. Sistemas de gestion para
los documentos Fundamentos y vocabulario.
http:!}vwm.aenor,esraenor!normasfnormasi.ﬁchanorma.asp?tipo=N&codiqo=N0t}48671

- Norma UNE ISO 30301:2011. Informacion y documentacion. Sistemas de gestion para
los documentos Requisitos. M
http:ﬂwww.aenor.esfaenor!normaslnormasfﬁchanorma.asp?ﬁpozN&codIqo=N0{)48672

. Norma UNE 1SO 154891:2016. Information and documentation. Records management
Part 1: Concepts and principles.
http://www.iso.org/iso/catalogue detail.htm?csnumber=62542 ¥

_ Modelo B de Politica de gestién de documentos electronicos para entidades locales del-
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.
https:/ladministracionelectronica.qob.es/pae Home/dam/jcr:de5dddda-82bb-46f2-845d-
447f4ed77722/2017 ModeloB PGD el .pdf

. Politica de Gestion de Documentos Electrénicos del Ayuntamiento de Cartagena.
https://sequro.cartagena.es/sedeelectronica/docs/politica gestion documentos electro
nicos.pdf _

. Politica de Gestién de Documentos Electronicos del Ayuntamiento de Oviedo.
hitps://www.oviedo.es/documents/12103/d9d52a67-db1 5-4¢fd-9fc6-f1ed06516a64

- Politica de Gestion de Documentos Electronicos del Ayuntamiento de El Molar.
https://administracionelectronica.gob.es/pae Home/dam/icr:d9e5749d-a084-4363-
b086-00de0323c491/PoliticaGestionCELE-El Molar.pdf

- Politica de Gestién de Documentos Electrénicos del Ayuntamiento de Leganés.
http://www.leganes.org/archivo/wp-content/uploads/2017/1 0/Politica-de-GD.pdf

_ Politica de Gestién de Documentos Electrénicos del Ayuntamiento de Rivas
Vaciamadrid.
https:ﬂadministracionelectronica‘qob’.esioae Homeldms/pae Home/documentos/Estrat
egias/pae_Archivo _electronico/politica_gestion documentos/DEF_Pol-tica-de-Gesti-n-
DacumentalAytoRIVAS/DEF Pol%C3%ADtica%20de%20Gesti%C3%B3n%20Docume
ntal%20AvtoRIVAS.pdf

- Ordenanza municipal reguladora de la administracion electronica del Ayuntamiento de
Torrejon de Ardoz.
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http://w3.bocm.es/boletin/CM Orden BOCM/2014/10/18/BOCM-20141018-10.PDF
Decreto de Alcaldia de 21-05-2018 sobre implantacién de la administracién electrénica
en el Ayuntamiento de Torrején de Ardoz.

VERSION DEL DOCUMENTO.

Version 1 Fecha 17/07/2018
Version 2 Fecha 18/10/2018
Versién 3 Fecha 11/02/2020
Version 4 Fecha 15/06/2020

5°%- Mocién de la Concejala Delegada de Empleo v Contratacion a la Junta de
Gobierno Local para proponer la_aprobacién del inicio del expediente de
contratacion PA 48/2020 Servicio de renovacién, mejora y mantenimiento de
software para sistemas informaticos del Ayuntamiento de Torrején de Ardoz.

Se aprueba, por unanimidad, la mocién la Concejala Delegada de Empleo y
Contratacién que dice, literalmente, lo siguiente:

‘Por el Departamento de Nuevas Tecnologias, se ha remitido _al-—

Departamento de Contratacién, el informe de necesidad y pliegos técnicos a efecto de

iniciar los tramites necesarios para la contratacion del servicio “RENOVAGION,.

MEJORA Y MANTENIMIENTO DE SOFTWARE PARA SISTEMAS INFORMAT_!C'@:S;,
DEL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ”. Expte. PA 48/2020. 4

Por tal motivo, se propone a la Junta de Gobierno Local, apruebe ac-p;'e;do y .I | R "

en el siguiente sentido:

PRIMERO.- Aprobar el inicio del expediente, asi como el informe de necesidad y Ios =

pliegos de clausulas administrativas particulares y de prescripciones técnicas que van a
regir en la licitacion para contratar el servicio “RENOVACION, MEJORA Y
MANTENIMIENTO DE SOFTWARE PARA SISTEMAS INFORMATICOS DEL
AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ". Expte. PA 48/2020.

SEGUNDO.- El presupuesto base de licitacion es de CIENTO CINCO MIL
DOSCIENTOS SETENTA EUROS (105.270,00 €) IVA incluido, que se desglosa en
87.000,00 euros méas 18.270,00 euros correspondientes al 21% de IVA. El contrato se
divide en los siguientes lotes:

- Lote 1: Mejora, renovacion y mantenimiento del software de backup Veeam.
- Lote 2: Renovacién y mantenimiento VMWARE.

TERCERO.- La duracién del contrato sera de CINCO ANOS, a contar desde el 1 de
noviembre de 2020,
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CUARTO.- Constan en el expediente el informe juridico emitido por el Secretario
General y el informe de fiscalizacién emitido por la Intervencion General.

QUINTO.- Convocar licitacién, mediante Procedimiento Abierto y varios criterios de
adjudicacién conforme a lo establecido en el articulo 156 y siguientes de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directiva del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero con un periodo de presentacion de
proposiciones de QUINCE DIAS NATURALES, contados a partir del dia siguiente a su
publicacién en el PERFIL DEL CONTRATANTE www.ayto-torrejon.es, a través de la
Plataforma de Contratacién del Sector Pdblico:
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma.

SEXTO.- Comunicar el presente acuerdo a los Departamentos de Contratacion,
Intervencién y Nuevas Tecnologias.

No obstante, la Junta de Gobierno Local acordara lo que estime oportuno.
En Torrejéon de Ardoz, a 27 de agosto de 2020. Fdo.: D* Ainhoa Garcia Jabonero.”

6°.- Mocién de la Concejala Delegada de Empleo y Contratacién a la Junta de
Gobierno Local para proponer la aprobacion del inicio del expediente de
contratacién PA 50/2020 Servicio de comunicaciones para el Ayuntamiento de
Torrejon de Ardoz.

Se aprueba, por unanimidad, la mocién la Concejala Delegada de Empleo y
Contratacién que dice, literalmente, lo siguiente:

“Por el Departamento de Nuevas Tecnologias, se ha remitido al Departamento .,
de Contratacién, el informe de necesidad y pliegos técnicos a efecto de iniciar los tramites
necesarios para la contrataciéon de los “SERVICIOS DE COMUNICACIONES PARA EL
AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ". Expte. PA 50/2020. L

Por tal motivo, se propone a la Junta de Gobierno Local, apruebe acuerdo en el -
siguiente sentido:

PRIMERO.- Aprobar el inicio del expediente, asi como el informe de necesidad y los pliegos
de clausulas administrativas particulares y de prescripciones técnicas que van a regir en la
licitacion para contratar los “SERVICIOS DE COMUNICACIONES PARA EL
AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ". Expte. PA 50/2020.

SEGUNDO.- El presupuesto base de licitacion es de SETECIENTOS CUATRO MIL
NOVECIENTOS CUARENTA Y SEIS EUROS (704.946,00 €) IVA incluido, que se desglosa
en 582.600,00 euros mas 122.346,00 euros correspondientes al 21% de IVA. El contrato se
divide en los siguientes lotes:

Lote 1: Servicio de telefonia fija Ip.

Lote 2: Servicios de internet
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Lote 3: Servicios de telefonia movil.

TERCERO.- La duracién del contrato sera de CINCO ANOS, a contar desde el acta de inicio
del servicio.

CUARTO.- Constan en el expediente el informe juridico emitido por el Secretario General y
el informe de fiscalizacion emitido por la Intervencion General.

QUINTO.- Convocar licitacién, mediante Procedimiento Abierto y varios criterios de
adjudicacion conforme a lo establecido en el articulo 156 y siguientes la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espafiol las Directiva del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero con un periodo de presentacion de proposiciones de TREINTA
Y CINCO DIAS NATURALES contados a partir del envio del anuncio de licitacién al DIARIO
OFICIAL DE LA UNION EUROPEA, se publicara también en el PERFIL DEL
CONTRATANTE www.ayto-torrejon.es, a través de la Plataforma de Contratacion del Sector
Publico: https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma.

SEXTO.- Comunicar el presente acuerdo a los Departamentos de Contratacmn Intervenmon
¥ Nuevas Tecnologias. s :

No obstante, la Junta de Gobierno Local acordara lo que estime oportuno'f,-'l'-_' 1

En Torrejon de Ardoz, a 27 de agosto de 2020. Fdo.: D2 Ainhoa Garcia Jébonero r

7°.- Mocién de la Concejala Delegada de Empleo y Contratacién a: la Junta de

Gobierno Local para proponer la aprobacién de la adjudicacién del expediente de

contratacion PA 44/2020 Servicio de gestién _integral del Centro dg-_."“

Mayores/Centro de Dia ubicado en Avenida de Madrid s/n de Torreién de Ardoz y
prestacién de los servicios de cafeteria comedor, dependencia ligera, transporte

adaptado.

Se aprueba, por unanimidad, la mocidn de la Concejala Delegada de Empleo y
Contratacion que dice, literalmente, lo siguiente:

“De acuerdo con la propuesta de la Mesa de Contratacion de fecha 20 de agosto
de 2020, se propone a la Junta de Gobierno Local, en relacién al Expte: PA 44/2020, iniciado
para la contratacion de la realizacién del “SERVICIO DE GESTION INTEGRAL DEL
CENTRO DE MAYORES/CENTRO DE DIA UBICADO EN AVENIDA DE MADRID S/N DE
TORREJON DE ARDOZ Y PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE CAFETERIA
COMEDOR, DEPENDENCIA LIGERA, TRANSPORTE ADAPTADOQ”, adopte acuerdo en el
siguiente sentido:

PRIMERO.- Conforme a lo establecido en el articulo 150 de la Ley 9/2017 LCSP, la
clasificacion de las ofertas, atendiendo a los criterios de adjudicacion sefialados en el pliego
de condiciones econdmico administrativas, es la siguiente:
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ENTIDAD LICITADORA SOBRE "C" SOBRE "B" PUNTUACION
QUAVITAE SERVICIOS ASISTENCIALES S.A.U con CIF A-80106842 30,00 47,21 77,21
1

ARALIA SERVICIOS SOCIOSANITARIOS S.A con CIF: A-47326475 24,00 31,15 55,15
SANIVIDA S.L con CIF: B-83649632 27,00 50,37 77,37
ALMA ATA SALUD S.L. con CIF: B-86734381 19,00 51,00 70,00
ARQUISOCIALS.L. con CIF.: B-22183370 21,00 47,24 68,24

SEGUNDO.- Adjudicar el expediente de contratacion PA 44/2020, iniciado para la
contratacion de la realizacion del “SERVICIO DE GESTION INTEGRAL DEL CENTRO DE
MAYORES/CENTRO DE DiA UBICADO EN AVENIDADE MADRID S/N DE TORREJON DE
ARDOZ Y PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE CAFETERIA COMEDOR,
DEPENDENCIA LIGERA, TRANSPORTE ADAPTADO" a la mercantil SANIVIDA S.L con
CIF: B-83649632, por un importe de NOVECIENTOS SETENTA Y OCHO MIL
SEISCIENTOS NOVENTA Y SEIS EUROS (978.696,00 €) mas TREINTA Y NUEVE MIL
CIENTO CUARENTAY SIETE EUROS CON OCHENTAY CUATRO CENTIMOS (39.147,84
€) correspondientes al IVA.

TERCERO .- La adjudicataria se compromete a realizar las siguientes mejoras:

Implantar terapias innovadoras aplicadas al cuidado de usuarios del centro de
dia y/o dependencia ligera (musicoterapia, hidroterapia, aromaterapia, terapia con animales
u otras anélogas): 7 actividades/aio, con dos sesiones por actividad al afno.

A organizar actividades ludicas y culturales para usuarios de centro de dia y-Sus-
familiares con un coste por actividad ofertada de 600,00 euros para el total .de las
actividades.

Implantar un proceso administrativo de papel “O” en la gestion de los servicios
y el centro de dia/dependencia ligera en el plazo maximo de 18 meses, desde la suéCripci’é‘n
del contrato y de disponer de expediente personalizado e informatizado y de sistema de
registros de cuidados establecidos en los pliegos, inicamente en formato electronico.

A implantar un plan de formacion continuado y especifica “modelo de atencion
centrada” en la persona para todos los profesionales del centro”, conforme el desglose
siguiente:

Formacion de 50 o mas horas de duracion al afio, en dos cursos de formacion.

CUARTO .- La duracion del contrato sera de dos afos desde la formalizacion del mismo,
prevista para el dia 21 de septiembre de 2020. El contrato podra ser objeto de prérroga, de
forma expresa acordada por el Organo de Contratacion, por un maximo al periodo de
vigencia inicial del contrato. Se establece un preaviso de 2 meses.

QUINTO.- Los motivos por los que se adjudica el presente contrato a la mercantil SANIVIDA
S.L., son por cumplir con todo lo exigido en los pliegos, y obtener la maxima puntuacion
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segun los criterios de adjudicacion establecidos en los pliegos frente a las demas licitadoras,
motivos por los cuales se propone la adjudicacion del contrato a su favor.

SEXTO.- Aprobar el importe de adjudicacion establecido en el presente acuerdo.

SEPTIMO.- Notificar al adjudicatario y a los no adjudicatarios, emplazandole a la firma del
contrato. Se comunicara ademés a los Departamentos de Contratacion, Intervencién,
Bienestar Social y Salud Laboral.

OCTAVO.- La adjudicacién se publicara en el Perfil del Contratante, a través de la Plataforma
de Contratacion del Sector Publico https://contrataciondelestado.es/wps/portal/licitaciones.

No obstante, la Junta de Gobierno Local acordara lo que estime oportuno.
En Torrejon de Ardoz, a 27 de agosto de 2020. Fdo.: D? Ainhoa Garcia Jabonero.”

8°.- Mocién de la Concejala Delegada de Empleo y Contratacién a la Junta de
Gobierno Local para proponer la aprobacién de la _adjudicacion del LOTE 1 del
expediente de contratacién PNSP 9/2020 Prestacién de diversos servicios en el
campo de futbol Jose M* Gutiérrez “GUTI” y “Juan Antonio Samaranch”.

Se aprueba, por unanimidad, la mocién de la Concejala Delegada de Empleo y
Contratacioén que dice, literalmente, lo siguiente:

“De acuerdo con la propuesta de la Mesa de Contratacién de fecha 31 de-julio de
2020, se propone a la Junta de Gobierno Local, en relacién al LOTE 1: Campos Ide‘FL'jtbol
“JOSE M® GUTIERREZ “GUTI” ubicado en la Avda. de la Constitucién S/N del Expte: PNSP
9/2020, iniciado para la contratacion de la realizacion de La prestacién de “DIVERSOS

SERVICIOS EN LOS CAMPOS DE FUTBOL “JOSE M? GUTIERREZ “GUT" Y JUAN :
ANTONIO SAMARANCH” PROPIEDAD DEL AYUNTAMIENTO DE TORREJON -DE N
ARDOZ", adopte acuerdo en el siguiente sentido: IR

7 i

PRIMERO.- Conforme a lo establecido en el articulo 150 de la Ley 9/2017 LCSP, la

clasificacion de las ofertas, atendiendo a los criterios de adjudicacion sefialados en el pliego
de condiciones econdmico administrativas, es la siguiente:

- CLUB A.D. JUVENTUD DE TORREJON con CIF: G79979670............... 12
puntos.

SEGUNDO.- Adjudicar el LOTE 1: Campos de Futbol “JOSE M. ® GUTIERREZ GUTI",
ubicado en la avda. de la Constitucion s/n del Expte: PNSP 9/2020, iniciado para la
contratacion de la prestacion de “DIVERSOS SERVICIOS EN LOS CAMPOS DE FUTBOL
“JOSE M* GUTIERREZ “GUTI” Y JUAN ANTONIO SAMARANCH? PROPIEDAD DEL
AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ al CLUB A.D. JUVENTUD DE TORREJON
con CIF: G79979670 . El importe anual del canon a abonar al Ayuntamiento es de CUATRO
MIL OCHOCIENTOS EUROS (4.800,00), desglosado en 3.966,94 euros mas 833,06 euros
correspondiente al 21% de IVA, a abonar en diez cuotas mensuales de 480 euros,
desglosado en un precio cierto de 396,69 euros mas 83,31 euros correspondiente al 21%
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de IVA. Las cuotas se abonaran en los meses de octubre a julio. El adjudicatario se retribuira
de lo que obtenga por el servicio de bar - cafeteria.

TERCERO.- La duracion del contrato se establece en DOS ANOS, contados a partir de la fecha
de formalizacion del contrato, con una prevision de inicio el 1 de septiembre de 2020. El
contrato podra prorrogarse por anualidades por expreso acuerdo de las partes, hasta un
maximo de dos anualidades. Las prérrogas deben ser acordadas de forma expresa por el
érgano de contratacion. Se establece un preaviso de dos meses.

CUARTO.- Los motivos por los que se adjudica el presente contrato al CLUB A.D.
JUVENTUD DE TORREJON, son por ser el Gnico licitador que se ha presentado y cumplir
con todo lo exigido en los pliegos, motivos por los cuales se propone la adjudicacion del
contrato a su favor.

QUINTO.- Aprobar el importe de adjudicacion establecido en el presente acuerdo.

SEXTO.- Notificar al adjudicatario emplazandole a la firma del contrato. Se comunicara
ademas a los Departamentos de Contratacion, Intervencion, Deportes y Salud Laboral.

SEPTIMO.- La adjudicacion se publicara en el Perfil del Contratante, a través de la
Plataforma de Contratacién del Sector Publico
https://contrataciondelestado.es/wps/porta|/|icitaciones.

No obstante, la Junta de Gobierno Local acordara lo que estime oportuno.
En Torrejon de Ardoz, a 27 de agosto de 2020. Fdo.: D? Ainhoa Garcia Jabonero.”

9°.- Mocién del Conceijal Delegado de Deportes a la Junta de Gobierno Local para
aprobacién del Convenio de colaboracion entre el Ayuntamiento de Torrején de
Ardoz y el Club A.D. Torrején C.F., en materia de difusién de la imagen deportiva
del municipio (afio 2020 - periodo septiembre a diciembre).

Se aprueba, por unanimidad, la mocion del Concejal Delegado de Deportes que /

dice, literalmente, lo siguiente:

“Se propone a la Junta de Gobierno Local la firma del Convenio de Colaboraci()n':er'ftré':"el' '
Ayuntamiento de Torrején de Ardoz y el Club A.D. Torrejon C.F. con CIF G-78807781 en |/,

materia de difusion de la imagen deportiva del municipio.

Con el objeto de promocionar la marca de identidad “Torrejon de Ardoz” a través de la
actividad deportiva de un equipo en categoria nacional, asi como el desarrollo del deporte
como espectaculo para los ciudadanos del municipio, ofreciendo ocio deportivo de forma
periddica durante la temporada 2020/2021 — periodo comprendido entre los meses de
septiembre a diciembre 2020.

El objetivo que persigue el Ayuntamiento con estas actuaciones no es meramente deportivo
ya que el efecto que esta actividad tiene sobre la ciudadania es importante. No solo
contribuye a dinamizar econdmicamente el municipio, sino que establece sentimiento de
arraigo entre los habitantes al identificarse con el Club que les representa.
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Esta posicién privilegiada les permite llegar a mas publico y a difundir la “Marca Torrejon”
con mucho protagonismo.

Ante lo expuesto y, una vez acordado con el club el proyecto que garantiza el cumplimiento
de los objetivos marcados en el correspondiente convenio, se solicita la concesién de la
correspondiente subvencién por valor de CINCUENTA MIL EUROS (50.000€)

Las condiciones por las que se otorga y el calendario de pago se reflejan en el convenio de
colaboracién correspondiente.

La justificacion debera realizarse en los términos que recoge el Convenio en su Sexta \
clausula (Justificacién de la Subvencion).

El gasto seguln indica el informe de Intervencién General ira con cargo al Presupuesto 2020 )
en la aplicacién presupuestaria 70/34100/48900 denominada “CONVENIOS DIFUSION \/
IMAGEN DEPORTIVA”. \

Se anexa a continuacién el convenio a esta propuesta que someto a la consideracion y /
aprobacion, si procede. Iy )

Torrejon de Ardoz, a 26 de agosto de 2020. Fdo. José Miguel Martin Criado. Concejal -./

Delegado de Deportes. P.D.A. 11-11-2019. 2 e

CONVENIO DE COLABORACION ENTRE EL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE AN

ARDOZ Y EL CLUB A.D. TORREJON C.F. EN MATERIA DE DIFUSION DE):’A IMAGEN - -

DEPORTIVA DEL MUNICIPIO (ANO 2020 PERIODO SEPTIEMBRE A DICIEMBRE). ) W=l
W L &2

En Torrejon de Ardoz, a 31 de agosto de 2020 -"\;_._

REUNIDOS

De una parte, D. IGNACIO VAZQUEZ CASAVILLA, en su calidad de alcalde del JI
AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ.

De otra parte, D. JOSE MARTIN GALLARDO OTERO, mayor de edad con DNI n® 52111xxx-
X, actuando en calidad de PRESIDENTE del Club A.D. TORREJON C.F. (C.l.LF.: G-
78807781).

En virtud de las competencias que respectivamente les confieren sus cargos,
reconociéndose ambas partes capacidad y poder suficiente para suscribir el presente
Convenio.

EXPONEN

PRIMERO.- La Ley 15/1994, de 28 de diciembre, del Deporte de la Comunidad de Madrid,
establece como uno de sus principios rectores de la politica deportiva “el fomento, proteccién
y regulacion del asociacionismo deportivo” (Art.2.b.), la “difusién de las actividades fisicas y
del deporte en todos los sectores de la poblacion” y la “colaboracion responsable entre las
diversas Administraciones Publicas, y entre éstas y la organizacién deportiva privada” (Art.
2.j.), y como competencia de las entidades locales ‘cooperar con otros entes pUblicos o
privados para el cumplimiento de las finalidades previstas en la Ley” (Art.23.f), asi como
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“gestionar las infraestructuras deportivas municipales sin perjuicio de los conciertos o
convenios que se puedan celebrar con entidades plblicas o privadas para su gestion”
(Art.23.c.).

SEGUNDO.- Por otra parte, en el Cap. Il Art. 26 de la citada Ley y posteriormente en el
decreto 199/1998, de 26 de noviembre, por el que se regulan las Asociaciones y Entidades
Deportivas de la CAM, se define la naturaleza de las entidades y clubes deportivos, “...como
asociaciones privadas, sin animo de lucro, integradas por personas fisicas o juridicas que
tienen por objeto la promocién de una o varias modalidades deportivas, la practica deportiva
de la misma por sus asociados, asi como la participacion en actividades y competiciones
deportivas.

TERCERO. - El Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz, a través de la Concejalia de Deportes,
en ejercicio de sus competencias de promocion deportiva en el municipio, viene
desarrollando politicas encaminadas a la consecucion de estos fines, bien de forma directa
o mediante la colaboracion de otras entidades o colectivos.

CUARTO. - EI Club A.D. TORREJON C.F. es una entidad deportiva y el objeto de su actividad
es la promocion y el fomento de actividades deportivas propias de su especialidad, asi como
la participacion en una competicion de categoria nacional, por lo que el Ayuntamiento de
Torrejon de Ardoz — Concejalia de Deportes considera acorde con su politica de ayudas,
establecer el presente convenio para el mejor desarrollo de tales fines.

QUINTO. - Que el Ayuntamiento de Torrején de Ardoz ha apoyado la presencia de §u‘§ clubes
en las maximas categorias del deporte nacional, ya que ademas del notorio papel como
oferta de ocio para los ciudadanos del municipio, cada vez mas ha tomado protagonismo el

efecto de difusion positiva del nombre de Torrejon de Ardoz, la participacion de nuestros

clubes en dichas competiciones. Por ello, y para no quedar atras - y a veces peligrar dicha
presencia -, el apoyo publico de toda indole ha ido en crecimiento, de forma especial en los
dltimos afios, ante la irrupcién de nuestra sociedad del deporte profesional. "

SEXTO. - Que los objetivos de este apoyo se fundamentan en:

a) Presencia de Torrejon de Ardoz en competiciones de maximo nivel posible,
determinado ello en base al rango de los otros equipos participantes.

b) Colaborar a una oferta de ocio ligado al deporte como evento social o
espectaculo.

c) Propiciar la llegada de estos equipos de alto nivel de deportistas torrejoneros.
d) Estimular la concienciacion de los torrejoneros de la necesaria identidad con su
ciudad.

e) Colaborar a la dinamizacion econdémica de Torrejon de Ardoz

SEPTIMO. - Que la Concejalia de Deportes cuenta con una aplicacién presupuestaria
70/34100/48900 bajo el concepto “CONVENIOS DIFUSION IMAGEN DEPORTIVA”.
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OCTAVO. - Que el articulo 1 de la Ordenanza Reguladora de las Bases Generales para la
concesion de subvenciones en Torrején de Ardoz establece que “Los ambitos o materias
sobre los que se pueden conceder subvenciones en el Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz,
siempre que se complemente la actividad municipal son, entre otros: - Subvenciones a
Clubes y Entidades Deportivas de la Concejalia de Deportes”.

NOVENO. - Que esta subvencion tiene el caracter de directa y se instrumentalizard mediante
convenio, que de acuerdo con lo estipulado en el articulo 28 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, es una férmula adecuada, puesto que se van a
establecer nominativamente los correspondientes importes en los Presupuestos Municipales
del Ayuntamiento de Torrején de Ardoz, en concordancia con lo estipulado en el articulo 13.4
de la Ordenanza Reguladora de las Bases Generales para la concesion de subvenciones
en Torrejon de Ardoz establece que “Con caracter excepcional se podran conceder
directamente subvenciones en que se acrediten razones de interés publico, social,
economico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria
publica, que seran aprobadas por la Junta de Gobierno Local, previo informe del area
competente por razén de la materia”.

DECIMO. - Que el presente convenio se suscribe al amparo de lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en concordancia con lo dispuesto
en la Ordenanza Reguladora de las Bases Generales para la concesién de subvenciones
en Torrejon de Ardoz.

UNDECIMO. - Para el funcionamiento y desarrollo del presente Convenio, el Ayuntamienta
de Torrejon de Ardoz aportaré a la A.D. TORREJON C.F. con C.I.F.: G-78807781 C/D.E.;el
importe cierto de CINCUENTA MIL EUROS (50.000 €), que se hara efectivo en UN!UNICQ
plazo, el 1 de octubre de 2020. \\ e

El pago se hara efectivo con caracter anticipado, al amparo del articulo 34.4 de Ié-.t;é_i).c__
General de Subvenciones, y se imputara ala aplicacion presupuestaria 70/34100/48900 bajo i
el concepto “CONVENIOS DIFUSION IMAGEN DEPORTIVA, correspondiente a la

Concejalia de Deportes del Presupuesto General del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz del
afio 2020, dotada de crédito adecuado y suficiente.

Con base a lo expuesto anteriormente y dada la coincidencia en cuanto a fines y objetivos,
se suscribe el presente Convenio que constituye el Marco de Colaboracion entre el
Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz y el Club A.D. TORREJON C.F., que se concreta en las
siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. Objeto. - El objeto del presente convenio es otorgar de una subvencion
nominativa que sirva para promocionar la marca de identidad “TORREJON DE ARDOZ” a
través de la actividad deportiva de un equipo en categoria nacional, Asi como el desarrollo
de deporte espectaculo para los ciudadanos del municipio, ofreciendo ocio deportivo de
forma periédica durante la temporada 2020/2021 — Periodo comprendido entre los meses
de septiembre a diciembre de 2020.
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SEGUNDA. - Ambito territorial. - El ambito territorial del convenio de desarrollo del objeto
del Convenio se identifica con todo el territorio nacional.

TERCERA. Compromisos del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz. - Con independencia de
las obligaciones dimanantes del Convenio, éste asume las siguientes:

a.- Abonar la cantidad de CINCUENTA MIL EUROS (50.000€), para sufragar los gastos
establecidos en el presente convenio, ocasionados por el desarrollo de la actividad deportiva
el equipo en categoria nacional.

b.- Arbitrar las medidas para que el Club utilice las instalaciones deportivas municipales en
las mejores condiciones posibles, sin perjuicio del cumplimiento, por parte del Club, de las
obligaciones establecidas en la normativa vigente por la utilizacion de estas.

¢.- Crear una comision de seguimiento, compuesta por dos representantes del Ayuntamiento
de Torrejon de Ardoz y dos representantes del Club A.D. TORREJON C.F., que se encargara
de comprobar los aspectos para los que se ha establecido este Convenio, velando por el
cumplimiento de los objetivos y las obligaciones de ambas partes.

CUARTA. Compromisos asumidos por el Club A.D. TORREJON C.F. _V

1- El Club debera estar al corriente de todas las obligaciones sustantivas y formales
derivadas de la legislacién laboral, de la Seguridad Social, asi como de la Fiscal y Tributaria;
debiendo aportar la documentacion que asi lo acredite y que le sea solicitada para su
supervision por parte de los técnicos municipales. -

2 . E| Club se compromete a difundir la imagen deportiva e institucional de Torrejon de Ardoz
en las competiciones deportivas de ambito nacional para las que se encuentre debidamente
clasificado, en sus distintas fases. Todos los gastos que ello conlleve, asi como todas las
gestiones federativas, seran por cuenta del Club.

3.- El Club se compromete a fomentar la obtencion de recursos econdémicos publicos y
privados, que permitan aumentar el total del presupuesto de la actividad y cumplir los
objetivos programados. De cualquier circunstancia que suponga un ingreso econdémico
extraordinario se debera informar, en tiempo y forma, a la Concejalia de Deportes.

4.- En caso de producirse desfase presupuestario, por el que se queden pagos pendientes
de dicha temporada deportiva, al final de la misma, el Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz no
se hara cargo de los mismos, sera Club quien asumira el déficit generado segun lo
establecido en la legislacion vigente.

5.- El Club debera cumplir las especificaciones que desde el Ayuntamiento de Torrejon de
Ardoz y su Concejalia de Deportes se dicten, y en particular:

No poner impedimento alguno a que se controle y vigile el cumplimiento del objeto del
presente Convenio, asi como, asistir y participar en las reuniones que a efectos de control,
coordinacién y seguimiento se puedan convocar.
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6.- Lucir en su equipamiento deportivo (ropa de juego y entrenamiento) la imagen corporativa
del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz (escudo y denominacién).

7.- El Club debe ofrecer una adecuada difusion del caracter publico de la financiacion
recibida. Para ello, debera aparecer en toda la informacién grafica que genere el Club,
carteleria, entradas, revistas, programas, etc., ...) en lugar destacado o preponderante, el
patrocinio del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz (escudo y denominacién).

8.- Organizar, previo consenso con la Concejalia de Deportes, al menos dos torneos anuales
de prestigio, asumiendo todos los gastos que los mismos conlleven (arbitrajes, trofeos,
desplazamientos, etc., ...).

9.- Asegurar que la titulacién de los técnicos del Club se adecua a la legislacion vigente.
Para ello debera financiar su participacion en formaciones que cumplan con dicha ley.

10.- El Club tendra un Director Deportivo que coordinara con la Direccién Técnica de la
Concejalia de Deportes todos los aspectos inherentes a la parcela deportiva del Club
(instalaciones de entrenamiento y juego, evaluacién de resultados, necesidades de material,
etc., ...).

11.- Colaborar desinteresadamente con la Concejalia de Deportes en la organizacion. de’.

eventos relacionados con la difusién y promocién de la practica deportiva.

12.- Realizar cuantas labores de supervision y cuidado diario sean necesarias en el Campo

Municipal de Futbol “Las Veredillas” para que en todo momento esté en perfecto estado, El.

Ayuntamiento establecera un protocolo de revision de la instalacién con acciones diarias;

semanales y mensuales encaminadas a detectar cualquier anomalia que pueda afectar al -

uso de la instalacion por deportistas y espectadores.

13.- El Club facilitara entradas/bonos para acceder a los eventos que se celebren en el
municipio. Para cada uno de ellos se establecera el nimero de entradas, siempre con el
objetivo de fomentar el arraigo entre los ciudadanos del municipio, conocer el deporte de
Elite y al Club que lo representa.

14.- Designar los representantes del Club en la Comisién de Seguimiento, y atender, a través
de estos todos los requerimientos que el Ayuntamiento o la Concejalia de Deportes le
realicen.

15.- El Club acepta y asume el importe de la subvencién establecida por el Ayuntamiento de
Torrejon de Ardoz

16.- El incumplimiento de alguna o algunas de las estipulaciones designadas como
Obligaciones del Club podra originar la retirada y/o retorno de las cantidades asignadas,
previo expediente de causa justificada en el que se dara la posibilidad de alegaciones al
Club.

QUINTA. Comisién Paritaria de Evaluacion y Seguimiento del Convenio. - Para la evaluacién
y seguimiento del presente Convenio podra constituirse, en el caso de que se considerara
necesario, una Comisién integrada por tres representantes del Ayuntamiento de Torrejon de
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Ardoz y dos de la Entidad, que se reuniran con la periodicidad que las circunstancias
aconsejen y con las siguientes funciones:

1. El seguimiento del presente Convenio

2. Informe y evaluacion periodica de las actividades realizadas

3. Recomendaciones sobre actuaciones a realizar

4, Informe sobre las dudas que puedan plantearse durante la vigencia del presente
Convenio.

SEXTA. - Justificacién de la subvencién — Seran gastos subvencionables aquellos que
respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada y se realicen en el plazo
establecido en la convocatoria. El Club justificard documentalmente que los fondos recibidos
se destinaron a la finalidad convenida, de conformidad con la normativa vigente, antes del
15 de diciembre.

La justificacién de la subvencion se realizara de conformidad con lo establecido en el art. 24
de la Ordenanza Reguladora de las Bases Generales para la Concesion de Subvenciones
del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz:

a. Memoria detallada de la realizacion de las actuaciones y actividades conforme
al presupuesto. :

b. Certificacion expedida por los beneficiarios de que ha sido cumplida _;a,_'ﬁnalidad
para la cual se otorgd la subvencion. '

C. Aportacién de una cuenta justificativa de los gastos realizados.

d. Aportacion de facturas, recibos, ndminas y demas justificantes de gastos
producidos: original para estampillar y fotocopia para cotejar. Las facturas habran de
describir con claridad los conceptos de gasto, siendo subvencionables hasta el 100 % de su
coste.

Se consideraran justificantes de la subvencion, los siguientes:

- Material deportivo (especificando con detalle el mismo, no siendo admitidas las de
concepto genérico).

- Publicidad de las competiciones.

- Retribucién de personal (néminas, pagos a la Seguridad Social, pagos IRPF, gastos de
gestoria, seguros, prevencion de riesgos y salud laboral).

- Formacion del personal técnico deportivo.

- Gastos federativos por la participacion en las diferentes competiciones.

- Gastos de transporte para acudir a competiciones.

Todos los documentos econdmicos deberan estar fechados en el periodo para el que se ha
concedido la subvencion.
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Los originales de dichos documentos quedaran depositados en la entidad beneficiaria
durante un periodo minimo de cuatro afios.

SEPTIMA. Vigencia. - El presente convenio extenders su vigencia hasta el 31 de diciembre
de 2020, dejando sin efecto el Convenio en dicha fecha, y en el mismo tienen cabida los
gastos devengados hasta el 31 de diciembre de 2020.

OCTAVA. Causas de Resolucién. - El presente convenio podra resolverse por cualquiera de
las siguientes causas:

1. El'incumplimiento de las clausulas del presente Convenio por cualquiera de las
partes.

El' incumplimiento por parte del Club determinara para éste Ia obligacién de restituir al
Ayuntamiento, las cantidades percibidas con arreglo al presente Convenio.

2. Por mutuo acuerdo expreso de las partes, en sus propios términos

3. Por las demas establecidas en la legislacién vigente.

NOVENA. Jurisdiccion de los tribunales. - Ambas partes se comprometen a resolver, de
mutuo acuerdo, todas las cuestiones de interpretacion y seguimiento, asi como la resolucion
de cuantos conflictos se puedan plantear. En tltima instancia, dada la finalidad publica del
presente Convenio, las cuestiones litigiosas que surjan en su desarrollo en cuanto a eféctos

interpretacion, modificacion, resolucion, reduccién o cumplimiento de lo aqui convemdo. se'

establece el sometimiento expreso a la Jurisdiccién ContenC|oso-Adm|ntstrat|v5 de la
Comunidad de Madrid. 0 25

<
Y en prueba de su conformidad con todo cuanto antecede, las partes firman este Canvenio

por duplicado y a un solo efecto, en el lugar y fecha resefiados en su encabezan‘irento e

quedando un ejemplar de este en poder de cada parte. N
POR EL AYUNTAMIENTO DE POR EL CLUB
TORREJON DE ARDOZ A.D. TORREJON C.F.
Fdo.: D. Ignacio Vazquez Casavilla Fdo.: José Martin Gallardo Otero
ALCALDE PRESIDENTE”

10°.- Mocién del Concejal Delegado de Deportes a la Junta de Gobierno Local para
aprobacioén del Convenio de colaboracién entre el Ayuntamiento de Torrején de
Ardoz y el Club Inter Movistar Futbol Sala, en materia de difusién de la imagen
deportiva del municipio (afic 2020 - periodo septiembre a diciembre).

Se aprueba, por unanimidad, la mocién del Concejal Delegado de Deportes que
dice, literalmente, lo siguiente:
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“Se propone a la Junta de Gobierno Local la firma del Convenio de Colaboracién
entre el Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz y el Club Inter Futbol Sala con CIF G-79230959.
en materia de difusion de la imagen deportiva del municipio.

Con el objeto de promocionar la marca de identidad “Torrején de Ardoz” a través de la
actividad deportiva de un equipo en categoria nacional, asi como el desarrolio del deporte
como espectaculo para los ciudadanos del municipio, ofreciendo ocio deportivo de forma
periédica durante la temporada 2020/2021 — periodo comprendido entre los meses de
septiembre a diciembre 2020.

El objetivo que persigue el Ayuntamiento con estas actuaciones no es meramente deportivo
ya que el efecto que esta actividad tiene sobre la ciudadania es importante. No solo
contribuye a dinamizar econémicamente el municipio, sino que establece sentimiento de
arraigo entre los habitantes al identificarse con el Club que les representa.

Esta posicién privilegiada les permite llegar a mas publico y a difundir la “Marca Torrejon”
con mucho protagonismo.

Ante lo expuesto y, una vez acordado con el club el proyecto que garantiza el cumplimiento
de los objetivos marcados en el correspondiente convenio, se solicita la concesion de la
correspondiente subvencién por valor de CINCUENTA MIL EUROS (50.000€)

Las condiciones por las que se otorga y el calendario de pago se reflejan en el convenio de
colaboracién correspondiente.

La justificacién debera realizarse en los términos que recoge el Convenio en su Sexta
clausula (Justificacion de la Subvencion). AR

El gasto segln indica el informe de Intervencion General ira con cargo al Presupuéétd 2020
en la aplicacion presupuestaria 70/34100/48900 denominada “CONVENIOS DIFUSION
IMAGEN DEPORTIVA”. '

Se anexa a continuacion el convenio a esta propuesta que someto a la consideracion y
aprobacion, si procede.

Torrejon de Ardoz, a 26 de agosto de 2020. Fdo. José Miguel Martin Criado. Concejal
Delegado de Deportes. P.D.A. 11-11-2019.

CONVENIO DE COLABORACION ENTRE EL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE
ARDOZ Y EL CLUB INTER FUTBOL SALA EN MATERIA DE DIFUSION DE LA IMAGEN
DEPORTIVA DEL MUNICIPIO (ANO 2020).

En Torrejon de Ardoz, a 31 de agosto de 2020

REUNIDOS

De una parte, D. IGNACIO VAZQUEZ CASAVILLA, en su calidad de alcalde del
AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ.
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De otra parte, D. JOSE MANUEL SAORIN SANCHEZ, mayor de edad con DNI n° 05232xxx-
X actuando en calidad de PRESIDENTE del Club INTER FUTBOL SALA (C.LF.: G-
79230959).

En virtud de las competencias que respectivamente les confieren sus cargos,
reconociéndose ambas partes capacidad y poder suficiente para suscribir el presente
Convenio.

EXPONEN

PRIMERO.- La Ley 15/1994, de 28 de diciembre, del Deporte de la Comunidad de Madrid,
establece como uno de sus principios rectores de la politica deportiva “el fomento, proteccion
y regulacion del asociacionismo deportivo” (Art.2.b.), la “difusién de las actividades fisicas y
del deporte en todos los sectores de la poblacién” y la “colaboracion responsable entre las
diversas Administraciones Publicas, y entre éstas y la organizacién deportiva privada” (Art.
2.j.), y como competencia de las entidades locales ‘cooperar con otros entes publicos o
privados para el cumplimiento de las finalidades previstas en la Ley” (Art.23.f), asi como
“gestionar las infraestructuras deportivas municipales sin perjuicio de los conciertos o
convenios que se puedan celebrar con entidades publicas o privadas para su gestién”
(Art.23.c.).

SEGUNDO.- Por otra parte, en el Cap. Il Art. 26 de la citada Ley y posteriormente-en.el

decreto 199/1998, de 26 de noviembre, por el que se regulan las Asociaciones y Entidadés ‘
Deportivas de la CAM, se define la naturaleza de las entidades y clubes deportiyds.‘}‘. .EQMo 7 -
asociaciones privadas, sin animo de lucro, integradas por personas fisicas o juridicas que '
tienen por objeto la promocion de una o varias modalidades deportivas, la précgic_é ciez;‘:}'()rfi,i}fa‘_;;-M
de la misma por sus asociados, asi como la participacion en actividades y cc'mpeticiqﬁéé_‘ J o e
deportivas. e S A o

L & G-
R \

TERCERQO. - El Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz, a través de la Concejalia de Deportgs -
en ejercicio de sus competencias de promocion deportiva en el municipio, Kviérie;--' A
desarrollando politicas encaminadas a la consecucién de estos fines, bien de forma directa

o mediante la colaboracion de otras entidades o colectivos. .,/

CUARTO. - El Club INTER FUTBOL SALA es una entidad deportiva y el objeto de su
actividad es la promocién y el fomento de actividades deportivas propias de su especialidad,
asi como la participacién en una competicion de categoria nacional, por lo que el
Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz — Concejalia de Deportes considera acorde con su
politica de ayudas, establecer el presente convenio para el mejor desarrollo de tales fines.

QUINTO. - Que el Ayuntamiento de Torrején de Ardoz ha apoyado la presencia de sus clubes
en las maximas categorias del deporte nacional, ya que ademas del notorio papel como
oferta de ocio para los ciudadanos del municipio, cada vez mas ha tomado protagonismo el
efecto de difusién positiva del nombre de Torrejon de Ardoz, la participacion de nuestros
clubes en dichas competiciones. Por ello, y para no quedar atras - y a veces peligrar dicha
presencia -, el apoyo publico de toda indole ha ido en crecimiento, de forma especial en los
ultimos afios, ante la irrupcién de nuestra sociedad del deporte profesional.

SEXTO. - Que los objetivos de este apoyo se fundamentan en:
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a) Presencia de Torrejon de Ardoz en competiciones de maximo nivel posible,
determinado ello en base al rango de los otros equipos participantes.
b) Colaborar a una oferta de ocio ligado al deporte como evento social o
espectaculo.
c) Propiciar la liegada de estos equipos de alto nivel de deportistas torrejoneros.
d) Estimular la concienciacion de los torrejoneros de la necesaria identidad con su
ciudad.
e) Colaborar a la dinamizacion econémica de Torrejon de Ardoz

SEPTIMO. - Que la Concejalia de Deportes cuenta con una aplicacion presupuestaria
70/34100/48900 bajo el concepto “CONVENIOS DIFUSION IMAGEN DEPORTIVA".

OCTAVO. — Que el articulo 1 de la Ordenanza Reguladora de las Bases Generales para la
concesion de subvenciones en Torrejon de Ardoz establece que “Los ambitos o materias
sobre los que se pueden conceder subvenciones en el Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz,
siempre que se complemente la actividad municipal son, entre otros: - Subvenciones a
Clubes y Entidades Deportivas de la Concejalia de Deportes”.

NOVENO. - Que esta subvencion tiene el caracter de directay se instrumentalizara mediante
convenio, que de acuerdo con lo estipulado en el articulo 28 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, es una férmula adecuada, puesto que se van a
establecer nominativamente los correspondientes importes en los Presupuestos Municipales
del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz, en concordancia con lo estipulado en el articulo 13.4
de la Ordenanza Reguladora de las Bases Generales para la concesion de subvenciones
en Torrejon de Ardoz establece que “Con caracter excepcional se podran conceder
directamente subvenciones en que se acrediten razones de interés publico, social,
econémico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria
publica, que seran aprobadas por la Junta de Gobierno Local, previo informe del area
competente por razon de la materia”.

DECIMO. - Que el presente convenio se suscribe al amparo de lo dispuesto en la L‘la{y_?_~

38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en concordancia con lo dispuesto *

en la Ordenanza Reguladora de las Bases Generales para la concesion de subvenciones
en Torrejon de Ardoz.

UNDECIMO. - Para el funcionamiento y desarrollo del presente Convenio, el Ayuntamiento
de Torrejon de Ardoz aportara al Club INTER FUTBOL SALA, con C.I.F.: G-79230959, el
importe cierto de CINCUENTA MIL EUROS (50.000 €), que se hara efectivo en UN UNICO
plazo, el 1 de octubre de 2020.

El pago se hara efectivo con caracter anticipado, al amparo del articulo 34.4 de la Ley
General de Subvenciones, y se imputara a la aplicacion presupuestaria 70/34100/48900 bajo
el concepto “CONVENIOS DIFUSION IMAGEN DEPORTIVA, correspondiente a la
Concejalia de Deportes del Presupuesto General del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz del
afio 2020, dotada de crédito adecuado y suficiente.

Con base a lo expuesto anteriormente y dada la coincidencia en cuanto a fines y objetivos,
se suscribe el presente Convenio que constituye el Marco de Colaboracion entre el
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Ayuntamiento de Torrej6n de Ardoz y el Club INTER FUTBOL SALA, que se concreta en las
siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. Objeto. - El objeto del presente convenio es otorgar de una subvencién
nominativa que sirva para promocionar la marca de identidad “TORREJON DE ARDOZ’ a
través de la actividad deportiva de un equipo en categoria nacional, Asi como el desarrollo
de deporte espectaculo para los ciudadanos del municipio, ofreciendo ocio deportivo de
forma periédica durante la temporada 2020/2021 — Periodo comprendido entre los meses
de septiembre a diciembre de 2020.

SEGUNDA. - Ambito territorial. - El &mbito territorial del convenio de desarrollo del objeto
del Convenio se identifica con todo el territorio nacional e internacional.

TERCERA. Compromisos del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz. - Con independencia de
las obligaciones dimanantes del Convenio, &ste asume las siguientes:

a.- Abonar la cantidad de CINCUENTA MIL EUROS (50.000€), para sufragar los gastos
establecidos en el presente convenio, ocasionados por el desarrollo de la actividad deportiva
del equipo en categoria nacional.

b.- Arbitrar las medidas para que el Club utilice las instalaciones deportivas municipales en
las mejores condiciones posibles, sin perjuicio del cumplimiento, por parte del Club, de las
obligaciones establecidas en la normativa vigente por la utilizacién de estas.

c.- Crear una comisi6n de seguimiento, compuesta por dos representantes del Ayuntamiento
de Torrejon de Ardoz y dos representantes del Club INTER FUTBOL SALA, que se eﬁ'ga\fgarfé}
de comprobar los aspectos para los que se ha establecido este Convenio, velando por’el
cumplimiento de los objetivos y las obligaciones de ambas partes. e 7]

CUARTA. Compromisos asumidos por el Club INTER FUTBOL SALA

1.- El Club debera estar al corriente de todas las obligaciones sustantivas. :y;fom1alés
derivadas de la legislacién laboral, de la Seguridad Social, asi como de la Fiscal y-fi;?ibutaria;
debiendo aportar la documentacién que asi lo acredite y que le sea solicitada para-su
supervision por parte de los técnicos municipales.

2.- EI Club se compromete a difundir la imagen deportiva e institucional de Torrejon de Ardoz
en las competiciones deportivas de ambito nacional e internacional para las que se
encuentre debidamente clasificado, en sus distintas fases. Todos los gastos que ello
conlleve, asi como todas las gestiones federativas, seran por cuenta del Club.

3.- El Club se compromete a fomentar la obtencion de recursos econémicos publicos y
privados, que permitan aumentar el total del presupuesto de la actividad y cumplir los
objetivos programados. De cualquier circunstancia que suponga un ingreso econdmico
extraordinario se debera informar, en tiempo y forma, a la Concejalia de Deportes.

4.- En caso de producirse desfase presupuestario, por el que se queden pagos pendientes
de dicha temporada deportiva, al final de esta, el Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz no se
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hara cargo de estos, seré Club quien asumira el déficit generado segun lo establecido en la
legislacion vigente.

5.- El Club debera cumplir las especificaciones que desde el Ayuntamiento de Torrejon de
Ardoz y su Concejalia de Deportes se dicten, y en particular:

No poner impedimento alguno a que se controle y vigile el cumplimiento del objeto del
presente Convenio, asi como, asistir y participar en las reuniones que a efectos de control,
coordinacion y seguimiento se puedan convocar.

6.- Lucir en su equipamiento deportivo (ropa de juego y entrenamiento) la imagen corporativa
del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz (escudo y denominacion).

7 - El Club debe ofrecer una adecuada difusion del caracter publico de la financiacion
recibida. Para ello, debera aparecer en toda la informacion gréfica que genere el Club,
carteleria, entradas, revistas, programas, etc., ...) en lugar destacado o preponderante, el
patrocinio del Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz (escudo y denominacion).

8.- Organizar, previo consenso con la Concejalia de Deportes, al menos dos torneos anuales
de prestigio, asumiendo todos los gastos que los mismos conlleven (arbitrajes, trofeos,
desplazamientos, etc., ...).

9.- Asegurar que la titulacion de los técnicos del Club se adecua a la legislacién vigente.
Para ello debera financiar su participacion en formaciones que cumplan con dicha ley.

10.- El Club tendra un Director Deportivo que coordinara con la Direccion Técnica de la .
Concejalia de Deportes todos los aspectos inherentes a la parcela deportiva del Cfub_‘.z =#4
(instalaciones de entrenamiento y juego, evaluacion de resultados, necesidades de materlal .

etc., ...).

11.- Colaborar desinteresadamente con la Concejalia de Deportes en la orgamzamon de
eventos relacionados con la difusion y promocion de la practica deportiva.

12.- El Club facilitar4d entradas/bonos para acceder a los eventos que se celebren e el
municipio. Para cada uno de ellos se establecera el numero de entradas, siempre con el -
objetwo de fomentar el arraigo entre los ciudadanos del municipio, conocer el deporte de

Elite y al Club que lo representa.

13.- Designar los representantes del Club en la Comision de Seguimiento, y atender, a través
de estos todos los requerimientos que el Ayuntamiento o la Concejalia de Deportes le
realicen.

14.- El Club acepta y asume el importe de la subvencion establecida por el Ayuntamiento de
Torrejon de Ardoz

15.- El incumplimiento de alguna o algunas de las estipulaciones designadas como
Obligaciones del Club podra originar la retirada y/o retorno de las cantidades asignadas,
previo expediente de causa justificada en el que se dara la posibilidad de alegaciones al
Club.
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QUINTA. Comisién Paritaria de Evaluacién y Seguimiento del Convenio. - Para la evaluacién
y seguimiento del presente Convenio podra constituirse, en el caso de que se considerara
necesario, una Comision integrada por tres representantes del Ayuntamiento de Torrejon de
Ardoz y dos de la Entidad, que se reuniran con la periodicidad que las circunstancias
aconsejen y con las siguientes funciones:

1. El seguimiento del presente Convenio

2. Informe y evaluacion periddica de las actividades realizadas

3. Recomendaciones sobre actuaciones a realizar

4. Informe sobre las dudas que puedan plantearse durante la vigencia del presente
Convenio.

SEXTA. - Justificacion de la subvencién — Seran gastos subvencionables aquellos que
respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada y se realicen en el plazo
establecido en la convocatoria. El Club justificara documentalmente que los fondos recibidos
se destinaron a la finalidad convenida, de conformidad con la normativa vigente, antes del
15 de diciembre.

La justificacion de la subvencién se realizara de conformidad con lo establecido en el art. 24
de la Ordenanza Reguladora de Ias Bases Generales para la Concesmn de Subyenmones
del Ayuntamiento de Torrején de Ardoz: _ 4

a. Memoria detallada de la realizacion de las actuaciones y actlwdades conforme
al presupuesto. O
b. Certificacion expedida por los beneficiarios de que ha sido cumplida Ia finalidad
para la cual se otorgd la subvencion. &

SR
c! Aportacioén de una cuenta justificativa de los gastos realizados.
d. Aportacion de facturas, recibos, néminas y demas justificantes de gastos

producidos: original para estampillar y fotocopia para cotejar. Las facturas habran de
describir con claridad los conceptos de gasto, siendo subvencionables hasta el 100 % de su
coste.

Se consideraran justificantes de la subvencién, los siguientes:

- Material deportivo (especificando con detalle el mismo, no siendo admitidas las de
concepto genérico).
- Publicidad de las competiciones.
- Retribucion de personal (ndminas, pagos a la Seguridad Social, pagos IRPF, gastos de
gestoria, seguros, prevencion de riesgos y salud laboral).
- Formacién del personal técnico deportivo.
- Gastos federativos por la participacién en las diferentes competiciones.
- Gastos de transporte para acudir a competiciones.
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Todos los documentos econdmicos deberan estar fechados en el periodo para el que se ha
concedido la subvencion.

Los originales de dichos documentos quedaran depositados en la entidad beneficiaria
durante un periodo minimo de cuatro afios.

SEPTIMA. Vigencia. - El presente convenio extendera su vigencia hasta el 31 de diciembre
de 2020, dejando sin efecto el Convenio en dicha fecha, y en el mismo tienen cabida los
gastos devengados hasta el 31 de diciembre de 2020.

OCTAVA. Causas de Resolucion. - El presente convenio podréa resolverse por cualquiera de
las siguientes causas:

1. El incumplimiento de las clausulas del presente Convenio por cualquiera de las
partes.

El incumplimiento por parte del Club determinara para éste la obligacion de restituir al
Ayuntamiento, las cantidades percibidas con arreglo al presente Convenio.

2. Por mutuo acuerdo expreso de las partes, en sus propios términos

3. Por las demas establecidas en la legislacion vigente.

NOVENA. Jurisdiccion de los tribunales. - Ambas partes se comprometen a resolver, de
mutuo acuerdo, todas las cuestiones de interpretacion y seguimiento, asi como la resolucién
de cuantos conflictos se puedan plantear. En Gltima instancia, dada la finalidad publica-del.
presente Convenio, las cuestiones litigiosas que surjan en su desarrollo en cuanto aefectos,
interpretacion, modificacion, resolucion, reduccion o cumplimiento de lo aqui convenido, se
establece el sometimiento expreso a la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa de la
Comunidad de Madrid. Aol

Y en prueba de su conformidad con todo cuanto antecede, las partes firman este Convenio
por duplicado y a un solo efecto, en el lugar y fecha resefiados en su encabezamiento,-
quedando un ejempla del mismo en poder de cada parte.

POR EL AYUNTAMIENTO DE POR EL CLUB
TORREJON DE ARDOZ INTER FUTBOL SALA
Fdo.: D. Ignacio Vazquez Casavilla Fdo.: José Manuel Saorin Sanchez
ALCALDE PRESIDENTE”

11°.- Mocién del Concejal Delegado de Deportes a la Junta de Gobierno Local, para
su aprobacién, si_procede, relativa a la prorroga del contrato entre el
Avuntamiento de Torrején de Ardoz y el Centro de Educacién Deportiva Jump Up,
S.L.
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Se aprueba, por unanimidad, la mocion del Concejal Delegado de Deportes que
dice, literalmente, lo siguiente:

“Se propone a la Junta de Gobierno Local la aprobacién de la PRORROGA DEL CONTRATO

DE UTILIZACION PRIVATIVA DEL DOMINIO PUBLICO PARA LA IMPARTICION DE
FORMACION ACADEMICA EN INSTALACIONES DEPORTIVAS, ENTRE EL
AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ Y EL CENTRO DE EDUCACION
DEPORTIVA JUMP UP, S.L.

Con objeto de llevar a cabo el desarrollo de la formacién académica necesaria para la
obtencion del titulo de Técnico Superior en Animacién de Actividades Fisicas y Deportivas
“TAAF.AD.”, considerada como ensefanza reglada no universitaria, habiendo sido
autorizada a tal fin por la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte de la Comunidad de
Madrid.

La prérroga del contrato comprendera dos cursos académicos, siendo estos desde el
01/10/2020 al 30/06/2021 y desde el 01/10/2021 al 30/06/2022.

Propuesta que someto a la consideracion y aprobacién, si procede.

En Torrejon de Ardoz, a 26 de Agosto de 2020. JOSE MIGUEL MARTIN CRIADO. Concejal
Delegado de Deportes. P.D.A. 11.11.2019.

PRORROGA DEL CONTRATO ENTRE EL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ

Y EL CENTRO DE EDUCACION DEPORTIVA JUMP UPR, S.L.
En Torrején de Ardoz, a 31 de agosto de 2020.
REUNIDOS

DE UNA PARTE, JOSE MIGUEL MARTIN CRIADO mayor de edad, con D.N.1. 521 10290 -H, .

en calidad de Concejal Delegado de Deportes, Movilidad y Protecciort. Civil,”en

representacion del AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ con domicilio en F‘laza _

Mayor, 1, provisto de CIF P-2814800E, y,

DE OTRA PARTE, D ALBA ROBLES MORENO, mayor de edad, con D.N.I. 25187830-R,
con domicilio a estos efectos en 28008 Madrid, calle Loeches n° 1 -3, 2° D, como
administradora Unica de la sociedad mercantiil CENTRO EDUCACION DEPORTIVA JUMP
UP S.L., con domicilio social en San Martin de la Vega, Madrid, 28330, Avenida Natividad
35 B, 2B, y provista de CIF B-86706363, en virtud de escritura de constitucidn otorgada ante
el notario de Getafe, Madrid, D. Joaquin Fernandez Cuervo Infi esta, en fecha 8 de abril de
2013, bajo el nimero 253 de su protocolo, e inscrita en el Registro Mercantil de Madrid, al
tomo 30964, folio 92, inscripcion 1, hoja M-557363, y, de elevacion a publico de acuerdos
de fecha veintinueve de octubre de dos mil trece, otorgada ante el notario de Madrid, D.
Carlos del Moral Carro bajo el nimero 3.117 de su protocolo, que causo la inscripcién 22,

Tienen y se reconocen mutua y reciprocamente, la capacidad legal suficiente y bastante
para otorgar la presente PRORROGA DEL CONTRATO DE UTILIZACION PRIVATIVA

DEL DOMINIO PUBLICO, y al efecio,

EXPONEN
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I.- Que, el AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ y la sociedad mercantil CENTRO
JUMP UP, S.L. suscribieron el dia 9 de enero de 2014 un Contrato de Utilizacion Privativa
del Dominio que contemplaba la imparticion por parte de ésta Gltima de la formacion
académica para la obtencion del titulo de Técnico Superior en Animacion de Actividades
Fisicas y Deportivas “T.A.F.A.D., considerada como ensefianza reglada no universitaria,
habiendo sido autorizada a tal fin por la Consejeria de Educacién Juventud y Deporte de la
Comunidad de Madrid, en virtud de Orden n° 1919/2013 para el ejercicio de tal actividad en
otras diversas instalaciones.

Il.- Que en la Clausula SEGUNDA. - DURACION del mencionado Contrato se especifica
que:

“l a duracién del presente contrato, sera por un plazo de 2 promociones, comenzando la
primera promocion, curso 2014/2015 y 2015/2016, computados de octubre a junio (ambos
incluidos). Por tanto, los periodos contractuales seran los comprendidos entre el 01/1 0/14 a
30/06/15 y 01/10/15 a 30/06/16”.

El contrato podra prorrogarse por periodos de la misma duracion que el contrato original,
siempre de forma expresa y de mutuo acuerdo, siendo el plazo méaximo de la concesion 10
promociones”.

. — Que con fecha 30 de junio de 2016 se procedié a prorrogar €l contrato por dos
promociones mas, extendiéndolo para los cursos 2016/2017 y 2017/2018 y se contemplé
una nueva franja de alumnos matriculados (de 121 a 160 alumnos matriculados).

IV. = Que con fecha 11 de junio de 2018 se procedié a prorrogar el contrato por dos
promociones mas, extendiéndolo para los cursos 2018/2019y 201 9/2020 y se contemplaron
dos nuevas franjas de alumnos matriculados (de 161 a 200 y de 201 a 240 alumnos
matriculados).

V. — Que la contraprestacion economica para el Ayuntamiento de Torrejon de ‘Ardoz se
establece, tomando como base de calculo la Clausula TERCERA. - RENTA dél Coritrato
que especifica:

La renta mensual seréd dependiente de los alumnos matriculados, otorgando una cuota de
CIEN EUROS (100,00€) mensuales por alumno, hasta 30 alumnos. Cuando estos-alumnos
sean un ntimero superior a 30, la renta mensual sera conforme a los siguientes tramos:

- Hasta 30 alumnos matriculados:
100 euros/mes x alumno x 9 meses
Cantidad maxima: 27.000 euros/curso
- De 31 a 50 alumnos matriculados:
Renta fija/mes = 3.500 euros/mes
Cantidad maxima: 31.500 euros/curso

- De 51 a 70 alumnos matriculados:
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Renta fija/mes = 4.500 euros/mes
Cantidad maxima: 40.500 euros/curso
- De 71 a 90 alumnos matriculados:
Renta fija/mes = 6.000 euros/mes
Cantidad maxima: 54.000 euros/curso
- De 91 a 120 alumnos matriculados:
Renta fija/mes = 8.000 euros/mes
Cantidad maxima: 72.000 euros/curso
- De 121 a 160 alumnos matriculados:
Renta fija/mes: 10.500 euros/mes

Cantidad maxima: 94.500 euros/curso

- De 161 a 200 alumnos matriculados:
Renta fija/mes: 13.500 euros/mes
Cantidad maxima: 121.500 euros/curso
- De 201 a 240 alumnos matriculados: oo
Renta fija/mes: 17.000 euros/mes X O A

Cantidad maxima: 153.000 euros/curso AL

VI. — Que, con la intencidn de prorrogar el Contrato segun lo estipulado y para contemplar
una nueva franja de alumnos matriculados con su correspondiente contraprestacion
economica, ambas partes lf

ACUERDAN
PRIMERO. -
Prorrogar el contrato por un nuevo periodo de dos cursos académicos:
- Desde el 01/10/2020 al 30/06/2021
- Y desde el 01/10/2021 al 30/06/2022
SEGUNDO. -
Establecer como nueva franja de alumnos matriculados:

- De 241 a 280 alumnos matriculados:
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Renta fija/mes = 21.000 euros/mes
Cantidad maxima: 189.000 euros/curso
TERCERA. - REGULACION Y JURISDICCION-

La presente prorroga tiene caracter administrativo especial y se regira en cuanto a su
preparacion, adjudicacion, efectos y extincion por lo establecido en este Pliego, y para lo no
previsto en él, seran de aplicacion la Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las
Administraciones Publicas, el Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba
el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, el Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre y sus disposiciones de desarrollo; supletoriamente se aplicaran las restantes
normas de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado.

El Orden Jurisdiccional Contencioso-Administrativo sera el competente para resolver las
controversias que surjan entre las partes en la presente prorroga de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 21.1 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico
aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE
ARDOZ CENTRO EDUCACION DEPORTIVA

JUMP UP S.L.

José Miguel Martin Criado
Alba Robles Moreno

C.D. Deportes
Administradora Gnica”

FUERA DEL ORDEN DEL DiA 1°.- Mocion de la Alcaldia a la Junta de Gobierno
Local para adopcién de acuerdo de concesién de licencia_de obras para la
construccion de un edificio de 61 viviendas, 88 plazas de garaje, 61 trasteros y
zona ajardinada con piscina comunitaria en la parcela RMP-8A, del Sector SUP.
R-5 “Conexién Alcala”.

Se aprueba, por unanimidad, la mocion de la Alcaldia que dice, literalmente, blo |
siguiente:

“Por D. ALBERTO CANTALEJO MANZANARES, en representacion de la EMVS DE
TORREJON DE ARDOZ. con n° de registro 8210 (OM 33/19) de fecha 20 de Febrero de
2019, se ha solicitado licencia de obras para la construccion de un edificio de 61 viviendas,
88 plazas de garaje, 61 trasteros y zona ajardinada con piscina comunitaria en la parcela
RMP-8A, del Sector SUP. R-5 “Conexion Alcala”.

Incoado el oportuno expediente, se ha emitido informe por los Servicios Técnicos
Municipales en el que se constata que, en fecha 23 de febrero de 2011, se aprobd
definitivamente el Plan Parcial del Sector SUP.R5 Conexion Alcala, en fecha 19 de marzo
de 2013 el Proyecto de Urbanizacion y en fecha 28 de julio de 2014 el Proyecto de

Reparcelacion.
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Asimismo, en fecha 6 de marzo de 2018, se aprobd definitivamente la
modificacion puntual para la asignacion de tres redes publicas del Plan Parcial en el
mencionado Sector.

La parcela tiene como referencia catastral 3296302VK6739N0000UA.

Que conforme al citado proyecto de compensacion, la parcela RMP-8A del Sector
SUP.RS, dispone de los siguientes parametros urbanisticos:

t.

PARCELA RMP-8A PROYECTO BASICO ‘1}.
Superficie 2.054,64 M2 2.054,64 M2

RESIDENCIAL ZUR-72 RESIDENCIAL
Ordenanza

MULTIFAMILIAR VPPB -110 MULTIFAMILIAR VPPB /
N°Max. Viviendas 80 60

{ Aprovecham. RESIDENCIAL 5.000,00 m2 RESIDENCIAL 4.998,22 M2

Que conforme al Plan Parcial , la PARCELA RMP- 8A, del Sector SUP. R-5 “ConeXIon q
Alcala”, se encuentra sujeta a Ia ordenanza residencial multifamiliar, 3 ;5_-._3 Righ ZU-

R 72 con las siguientes caracteristicas:

L}

=
. P.-

ZU-R 72
v BASICO
Definicién.- Regula la edificacion en las parcelas de uso residencial e
- Multifamiliar
multifamiliar.
Vivienda multifamiliar libre.y protegida Multifamiliar
Tipologia grados 1° en manzana cerrada VPPB
Grado 1

grado 2° en edificacién en torre

Son las definidas en el plano Se ajusta a

alineacion
aprobada en
JG
01/04/2019

Alineaciones exteriores obligatorias respecto a las que no se
permite retranqueo de edificacién y que deberan definirse con
edificacion (coincidencia de linea de edificacién, fachada, con
alineacion).

Alineaciones
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Alineaciones exteriores maximas respecto a las que se
permite retranqueos y que pueden delimitarse con cerramiento
de valla o espacio libre abierto.

Accesos

Los accesos a la edificacion se realizaran desde la red viaria
colindante o desde el espacio libre interior a juicio. A este
respecto si la parcela diera frente a una calle peatonal, los
accesos peatonales se realizardan desde ésta, tanto si los
portales se ubican en ella, como si se ubican en el espacio libre
de parcela.

Acceso desde
Avd.
Constitucién
(Via
Colindante)

Altura

La altura maxima sera de 7 plantas mas atico, 22,50 m para el
grado 1° y de 15 plantas, 50,00 m sin sobrepasar ningun
elemento la altura topografica de 825 m medidos desde la
rasante hasta la linea de interseccion del plano de fachada con
la cara inferior del forjado de cubierta.

Con objeto de aislar la edificacion, o evitar las viviendas
situadas en planta baja con ventanas excesivamente bajas se
permitira elevar el forjado de dichas viviendas sin sobrepasar la
altura maxima del edificio.

7 Plantas +
Atico
20.97+atico

Cumbrera
25.38

Aprovechami
ento

Edificabilidad maxima.- Es la capacidad del solido capaz
definido por las condiciones de altura, ocupacion y ndmero de
plantas de la ordenacién. Su concrecion en aprovechamiento
por encima del asignado requiere la transferencia desde otra

parcela situada en el sector conforme a lo explicitado en las.
Ordenanzas Generales del Plan Parcial. I

Asignado.- El aprovechamiento asignado a cada parcela

RMP-8A (VPPB -110)  5.000,00 m2

Se autorizan transferencias conforme se indica en las
Ordenanzas Generales del Plan Parcial sin sobrepasar el sélido
capaz definido por la ocupacion, altura maxima permitida y
nimero de plantas.

Patrimonializable.- El Plan Parcial prevé que parte de la cesion
del 10% deaprovechamiento se realice en las manzanas RMP-
8A (2.079,63 m2s / 5.000,00 m2cr / 4.500,00 m2ch) y en la
RMP-9 (2.666,75 m2s / 6.000,00 m2cr / 5.400,00 m2ch) en
estas cifras se incluyen, el aprovechamiento generado por los
suelos aportados por el Ayuntamiento de Torrejon de
Ardoz.,siendo el proyecto de reparcelacion el que lo concrete
definitivamente, para el resto de manzanas sera igual al
asignado.

4.998,22 m2
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Accesos+vivie

vivideras.

Planta Baja Se permite dejar la planta baja libre de edificacién. e
El espacio bajo cubierta podra destinarse a la instalacion de
elementos comunes del edificiocomputando aprovechamiento a
partir de una altura libre de 1,65 m. siempre que estén
iluminados con luz natural o sean susceptibles de iluminacion y
se destinen a usos distintos al de infraestructuras al servicio del i
edificio y trasteros hasta una superficie de 12 m2, por trastero, | Cubierta
Cubierta El espacio bajo cubierta podra dedicarse a usos vivideros | Plana
siempre que esté asignado a la planta inferior y comunicado (aticos) \
directamente con ella, computando aprovechamiento a partir de
una altura libre de 1,65 m., la inclinacion maxima sera de 35° en
pendiente continua, prohibiéndose las mansardas.
Se permite la ejecucion de solarium sin computar edificabilidad.
Cumbrera
La fachad AXi 3 de 70 d di i 143'87 m
Fachada ? a~c ada ma>-<|ma .s’era e 7’ m., superada esta |stan0|.a., e (Méxima)
. .. | disefio de la edificacion debera presentar un corte compositivo,«} . | ;
maxima/mini /o 30 -
ma La fachada minima sera de 30 m. ko [P
~ | (Minima).
Fond : g
o'n . B Anchura area movimiento 15 m 13.96 m .+
maximo g SRR
_ SIR' 788:83
Ocupacion La ocupacion maxima sobre rasante sera del 50%. 38.39%
maxima de la )
ediflcacion Bajo rasante la ocupacion maxima sera del 100%. B/R 1.900.50
92.49%
La edificacion debera ajustarse a las alineaciones vinculantes
definidas en el plano de alineaciones y rasantes,
Retranqueo a fachada:10.40 m Retranqueo:
:’osicién de Fondo maximo: 15 m Fondo:13.96
a
edificacion. para el caso de edificaciones discontinuas, la separacién entre
ellas sera: Alineacion
De una vez la altura de cornisa, si abren dependencias ?g)lifgtoria
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De 1/3 de la altura si las dependencias no son vivideras o los
paramentos sean cieqos.

En el espacio de retranqueo se admiten la existencia de
instalaciones y usos no consumidores de volumen que no
impidan el cumplimiento de la legislacion sobre incendios.

La separacién a otras parcelas no sera obligatoria en caso de
dar frente a la alineacién obligatoria y por tanto se adosan las
edificaciones en su medianeria.

Edificacion en
area de
movimiento

Patios

De parcela.- Se estard a lo dispuesto en las Ordenanzas
Generales del Plan General de

Torrejon de Ardoz.

De manzana.- Debera urbanizarse dotandoles de mobiliario e
instalaciones para su correcto uso.

Se estara a lo dispuesto en el Reglamento vigente de
Proteccion contra incendios

Se podra adscribir el uso de una franja de anchura maxima de
5 m. a la vivienda de planta baja.

P. zonasV

comunes con
piscina

Patios en
P.Bajade 5 m.

Salientes vy
vuelos

Se estara a lo dispuesto en las Ordenanzas Generales.

El saliente maximo de cornisas y aleros no superara los setenta
y cinco (75) centimetros).

No cornisa

Aparcamient
o

Deberan reservarse 1,5 plazas de aparcamiento por cada 100
m2 edificables o fraccién de cualquier uso.

Sc=4.998,22 m2 75 plazas

88 plazas

Urbanizacion

Dado que en esta Ordenanza existen espacios libres privados,
debera presentarse un Proyecto de Obras de Urbanizacion
anexo e independiente al Proyecto de Construccion de la
edificacion, cuyas calidades seran similares a las de las zonas
publicas. Los médulos de aplicacion, seran como minimo los
utilizados en el Estudio Econémico-Financiero del Plan General,
debidamente actualizados.

Se aporta

Que se presenta Proyecto de Ejecucion suscrito por los Arquitectos D. JOSE LUIS
HERRANZ IGUALADA, D .ALFREDO DIAZ SOTO Y D? IRENE CALLE IZQUIERDO ,con
fecha de visado colegial de 28 de Febrero de 2020 y un presupuesto de ejecucion material
de 4.907.560 €, incluido en el mismo, un capitulo de Seguridad y Salud de 139.551,47 €.
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Que se presenta hoja de direccion facultativa, certificado de viabilidad geométrica y
conformidad con la ordenacién urbanistica suscrito por los mismos arquitectos, y con la
misma fecha de visado colegial.

Que se presenta Estudio de Seguridad y Salud, suscrito por los mismos arquitectos, y con
la misma fecha de visado colegial, con un presupuesto de ejecucién material de 166.066,25
€.

Que se presenta hoja de direccion de ejecucion suscrita por el arquitecto técnico D. JUAN
ARANDA GALLARDO, con visado del COA y AT de fecha 27 de Julio de 2020.

Que se presenta Estudio Geotécnico para esta parcela, suscrito por el ingeniero técnico de
obras publicas D.ANGEL REDONDO GOMEZ con visado colegial en CITOPIC de fecha 19
de Marzo de 2020.

Que con fecha de 1 de Abril de 2019 se ha aprobado en Junta de Gobierno la Alineacién
Oficial de la parcela.

Que se presenta Proyecto de Infraestructuras de Telecomunicaciones suscrito por el
Ingeniero Técnico de Telecomunicaciones D.DAVID REVIRIEGO ROS&DG,l con 'ihsado
colegial de fecha 24 de Abril de 2019, con un presupuesto de ejchCién mater’al de
78.150,07 €, - :

El Proyecto incluye Estudio de Gestion de Residuos, suscrito por los n'usmos arqmtectos y"_

con la misma fecha de visado colegial, que incluye: 72 v
Ny
Importe a efectos de fianza N
Tipo de RCD Vo;umen Ny
(m3) €/m3 Importe
Nivel | 19405 5 (minimo 100 €) 97.025 €
Nivel Il 1556 15 (minimo 150 € 6 0,2%pem) 23.340 €
Total: 120.365 €

Que se aporta proyecto de urbanizacion de espacios interiores suscrito por los mismos
técnicos y con la misma fecha de visado colegial.

Que se presenta Cedula de Calificacién Provisional de viviendas con proteccion publica,
para edificio de 61 viviendas,61 garajes vinculados , 27 libres y 61 trasteros, otorgada en
resolucién de fecha 15 de Julio de 2019.

Que se aporta aprobacién de la solicitud de evaluacién de impactos y afecciones por parte
de la Agencia Estatal de Seguridad Aérea, en resolucién de fecha 11 de Abril de 2019.

El proyecto describe la promocion de 61 viviendas del tipo VPPB, 88 plazas de aparcamiento
de coches, 61 trasteros y zona ajardinada con piscina comunitaria, en la parcela RMP-8A,
del Sector SUP. R-5 “Conexién Alcala”, con las siguientes caracteristicas y superficies:
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SUPERFICIE COMPUTABLE

P. s6tano 2 1.90050 | -

Incluye 3 escaleras, 3 ascensores, 53 plazas de aparcamiento de automovil (1
adaptada),18 trasteros ( 1 adaptado),cuartos de instalaciones, aseos
(1 adaptado), via de reparto y rampa.

P. s6tano 1 190050 | =

Incluye 3 escaleras, 3 ascensores, 35 plazas de aparcamiento de automovil ( 2
adaptada),43 trasteros (2 adaptados), cuartos de instalaciones, aseos,
via de reparto y rampa.

P. baja 754.65 541.15

Incluye 6 viviendas,3 portales de acceso,zonas comunes é€ instalaciones,
c.basuras y aseos de piscina.
Espacios urbanizados comunes con piscina comunitaria.

P. primera 800.36 725.05

Incluye 9 viviendas (2 de ellas adaptadas) y zonas comunes.

P. segunda 804.96 733.48

Incluye 9 viviendas (1 de ellas adaptadas) y zonas comunes.

P. tercera 800.36 731.18

Incluye 9 viviendas y zonas comunes,

P. cuarta 800.36 731.18

Incluye 9 viviendas y zonas comunes.

P. quinta 800.36 731.18

Incluye 9 viviendas y zonas comunes.

P. sexta 666.35 606.33
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mcluye 7 viviendas y zonas comunes.
P. atico 277.34 198.67
Incluye 3 viviendas atico y zonas comunes
TOTAL 9.505,74 4.998,22

El proyecto incluye zonas ajardinadas comunes Yy una piscina comunitaria con una superficie
de lamina de agua de 59.93 m2.

El proyecto establece unas superficies por usos gue son las siguientes:

S. Construida S. Computable
SUP GARAJE 329945 e
SUP. TRASTEROS 501,55 = eeeeee
SUP. VIVIENDA 5.704,74 4.998,22 P é
Total.- 9.505,74 4.998,22 5
PISCINA COMUNITARIA con lamina de agua de 59.93 m2 S Tl T

Que la documentacion incluye descripcion de la urbanizacion Exterior e Interior definiendo=c-"|
las zonas de uso comun, asi como una solucién unitaria para las instalaciones de aire
acondicionado.

Que se aporta cumplimiento de la ordenanza de proteccién contra la contaminacién acustica
ruidos y vibraciones, en particular el articulo 12 de dicha Ordenanza.

En cuanto a la urbanizacién:

Que con posterioridad a la concesién de la licencia de obras para la construccion
de 61 viviendas, 88 plazas de garaje y 61 trasteros en la parcela RMP-8A | sera
necesario en primer lugar cumplir las condiciones del art. 18 y 23 de la LEY 9/2001 DEL
Suelo de la Comunidad de Madrid, en cuanto a la ejecucion de las obras de urbanizacién
y las garantias necesarias y del art 40 y siguientes del Reglamento de Gestidn, sin lo
cual no sera posible la concesién de la licencia de primera ocupacion.
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1°.- Que con la documentacion presentada, se han aclarado y corregido los
aspectos pendientes en la urbanizacion exterior e interior, pudiéndose aceptarse e
incorporarse al expediente, a falta de entregar la siguiente documentacion:

1-1.- Copia del proyecto de legalizacion de acometida a la red de
saneamiento municipal (tanto de fecales como de pluviales) que debera presentarse en
el Canal de Isabel Il y conformidad técnica a dicho proyecto, dada por el Canal,
necesaria para que el Ayuntamiento a posteriori conceda la preceptiva licencia de cala
para conexion a la red de alcantarillado municipal.

1.2.- Planos de saneamiento ampliando los presentados incorporando
secciones longitudinales y transversales de las acometidas de saneamiento, como
diametros, pendientes, cotas, tipos de zanjas y materiales. Debiéndose realizar dicha
acometida siempre a los pozos indicado por los servicios técnicos municipales y
cumpliendo las especificaciones técnicas del Canal de Isabel |l.

1.3.- En cuanto a la ejecucién de las barbacanas de accesos a la parcela,
sera necesario ponerse en contacto con los servicios técnicos municipales a la hora de
ejecutarlas, para determinar geometria, sefializacién, materiales, etc. para dar
continuidad y mantener uniformidad con las calles afectadas.

2°..Que la urbanizacion exterior debera quedar perfectamente rematada, tanto en
firmes y pavimentos, jardineria y plantaciones, como en todo tipo de servicios en las-
calles perimetrales, en su ancho total. Todo esto sera independiente de la causa origen
de los desperfectos y seréa requisito para la concesién de la licencia de 12 ocupaci'c’in- ylo.
devolucién de la fianza o avales. ’

3°.-Que, para realizar cualquier acceso, tanto peatonal como rodado, no se.

podra modificar la cota del bordillo, ni en planta ni en alzado, del encintado de acera si

dicho bordillo existe o en su defecto el pavimento. Si hubiera que ejecutar algin tipo’ de
acuerdo se realizara siguiendo las indicaciones de los servicios técnicos municipales. -~

4°.-Si fuera necesario realizar la acometida de saneamiento y atendiendo a
lo indicado en el convenio de colaboracion realizado entre el Ayuntamiento de Torrejon
de Ardoz y el Canal de Isabel II, publicado en el BOCM n° 301 del 17 de diciembre de
2010, en su estipulacion Décima “Ejecucion de nuevas acometidas, conexiones y
prolongaciones de la red de alcantarillado”, las solicitudes de nuevas acometidas
particulares deberdn ser tramitadas directamente a través del canal, que dara
conformidad técnica al proyecto.

Este condicionante es prioritario y cualquier otro planteamiento incluso el
Proyecto presentado queda supeditado a este requerido. Caso de no cumplirse esta
condicion, el solicitante debera restituir adecuadamente toda su red interior. Por ello, se
estima muy conveniente para el propio solicitante, siempre que le sea posible, tomar los
datos y cotas necesarias “in situ” del pozo frontera para trazar adecuadamente la red de
saneamiento interior de los edificios.
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Si ya existiera acometida en la parcela se debera igualmente solicitar al
Canal de Isabel Il su legalizacién.

De igual forma se debera solicitar en su momento por registro en este
Ayuntamiento la correspondiente licencia de cala.

Una vez realizados los tramites con el Canal de Isabel || y la obtencién de la
correspondiente licencia de cala, se procedera a la ejecucion de la acometida, que corre
por cuenta del solicitante como parte de las actuaciones de obra, debiendo estar dicha
actuacion perfectamente definida en el proyecto constructivo conforme a las
especificaciones técnicas indicadas por los servicios técnicos del Canal y lo indicado por
los Servicios Técnicos Municipales.

Con respecto a la acometida distribucién de agua, debera solicitarse, en las
oficinas del Canal de Isabel II, el importe de las acometidas y las actuaciones en la red
que puedan determinarse en su momento, por este organismo.

Una vez satisfecho el pago y los tramites pertinentes, correspondera, en
principio, a este Organismo, la decisidn y el modo de ejecucion de esas actuaciones.

Solo con la ejecucién y/o conformidades técnicas por parte de estos_‘.l_"-*

organismos de las acometidas, seran recibidas o aceptadas por el Ayuntamiento las™
urbanizaciones correspondientes, criterio que es extensible a las acometidas .y
prolongacion de otras Compaiiias de Servicios. x

Las mochetas con los diferentes cuadros de contadores que se instalen
provisionalmente durante la fase de obras y queden fuera de la alineacion oficial

deberan ser retiradas. N -

También se deja constancia clara y expresa de que en la solicitud futura de
la licencia de primera ocupacion y/o devolucién de fianza, debera presentarse con la
instancia de solicitud y como condicién para su aceptacion posterior, los justificantes del
Ayuntamiento de las licencias de calas u otras licencias o tasas gue se deban satisfacer
y justificante, en su caso, del Canal de Isabel Il de la conformidad técnica de la
instalacién de saneamiento y agua potable ejecutada, siguiendo criterios analogos para
las acometidas de otras compafiias de servicio si el proyecto constructivo contempla
dichos servicios.

5°- Es condicién imprescindible, cuyo incumplimiento anula cualquier
actuacion posterior, el solicitar y obtener por escrito la aprobacién del acta de replanteo,
con las alineaciones publicas que delimitan las calles de las obras de la urbanizacién
exterior. Este replante sera efectuado y firmado conjuntamente por el solicitante y el
Topografo municipal.

6°.- La supresion de cualquier arbol o arbusto existente, independientemente
de la causa, debe ser notificada a los Servicios de Medio Ambiente Municipales,
previamente a su eliminacion. En cualquier caso, debera cumplirse la Ley 8/2005 de 26
de diciembre de proteccién y fomento del arbolado urbano de la Comunidad de Madrid
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(tanto en la urbanizacion exterior como en toda la parcela). Se resalta el articulo 1y
articulo 2, en que la prohibicion de tala y trasplante en su caso se aplicaran a todos los
ejemplares de cualquier especie arbdrea con mas de diez afios de antigliedad, o veinte
centimetros de diametro de tronco al nivel del suelo que se ubiquen en suelo urbano.

7°.. Para los nuevos accesos de vehiculos si los hubiera, se debera solicitar
en este Ayuntamiento el pago y la obtencion de la correspondiente placa de vado, previa
aprobacién por el departamento de Infraestructuras, ejecutando las obras que se
estimen necesarias para reordenar las zonas de accesos rodados, sin cuyo requisito
analogamente a las acometidas de saneamiento y distribucion de agua, no se concedera
la licencia de 1° ocupacion.

8°.- Una vez se conceda la licencia de primera ocupacién comenzara el
periodo de garantia para las actuaciones en la urbanizacién exterior que tendrd una
duracién de 1 afio. Transcurrido dicho periodo y tras informe técnico donde se evalle el
buen estado de las obras se procederd a devolver los avales presentados por
urbanizacién exterior.

El presupuesto, a efectos de tasas e impuestos municipales conforme al valor
de referencia, es de 5.126.275,85 €. Dado que se ha liquidado por un importe inferior,
el incremento que resulta debera abonarse previa a la retirada de la licencia.

Por lo que se propone a la Junta de Gobierno Local adopte acuerdo concediendo la
licencia de obras solicitada, condicionada a:

A fin de garantizar la correcta Gestién de Residuos de Demolicién y Construccion, RD. .
105/2008, se depositara una fianza o aval de 120.365 €. ‘

Se depositara aval o fianza por urbanizacion exterior de 15.680 €

Torrejon de Ardoz, a 27 de agosto de 2020 .EL ALCALDE PRESIDENTE. Fdo. Ignacio
Vazquez Casavilla” ‘

FUERA DEL ORDEN DEL DIA 2°.- Mocién de la Concejala Delegada de Empleo y
Contratacién a la Junta de Gobierno Local en relacién a la adjudicacién del
expediente PA 40/2020, iniciado para la contratacién de la realizacion de la
prestacién _del “SERVICIO DE CONTROL DE LA CALIDAD DEL AGUA DE
CONSUMO HUMANO (ACH) Y DE CALIDAD DE AGUA DE PISCINAS EN EL
MUNICIPIO DE TORREJON DE ARDOZ”.

Se aprueba, por unanimidad, la mocion de la Concejala Delegada de Empleo y
Contratacion que dice, literalmente, lo siguiente:

“De acuerdo con la propuesta de la Mesa de Contratacion de fecha 11 de agosto
de 2020, se propone a la Junta de Gobierno Local, en relacion al Expte: PA 40/2020, iniciado
para la contratacion de la realizacion de la prestacién del “SERVICIO DE CONTROL DE LA
CALIDAD DEL AGUA DE CONSUMO HUMANO (ACH) Y DE CALIDAD DE AGUA DE
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PISCINAS EN EL MUNICIPIO DE TORREJON DE ARDOZ”, adopte acuerdo en el siguiente
sentido:

PRIMERO.- Conforme a lo establecido en el articulo 150 de la Ley 9/2017 LCSP, la
clasificacion de las ofertas, atendiendo a los criterios de adjudicacion sefialados en el pliego
de condiciones econémico administrativas, es la siguiente:

PUNTUACION PUNTUACION TOTAL

ENTIDAD LICITADORA SOBRE "C" SOBRE "B" PUNTUACION
AQM LABORATORIOS, 5.L con CIF B47530548 13,90 80,80 94,70
LABORATORIO DE GESTION AMBIENTAL, S.L con CIF: B84700582 13,90 48,62 62,52
SISTEMAS INTEGRALES DE CALIDAD, S.L.U con CIF: B82196874 9,60 568,82 78,42

SEGUNDO.- Adjudicar el expediente de contratacién PA 40/2020, iniciado para la [
contratacion de la realizacion de la prestacion del “SERVICIO DE CONTROL DE LA \ |
CALIDAD DEL AGUA DE CONSUMO HUMANO (ACH) Y DE CALIDAD DE AGUA DE / ;
PISCINAS EN EL MUNICIPIO DE TORREJON DE ARDOZ” a la mercantil AQM
LABORATORIOS, S.L con CIF B47530548, por los siguientes importes unitarios:

TIPO DE ANALISIS PRECIO UNITARIO —
Andlisis basico de control de grifo incluidos cinco | 45,50 euros mas 9,55 de I\{A' kb :
metales \ P \
Andlisis agua de piscinas (RD 742/2013) 36,00 euros mds 7,56 de IVA-_'?"’_:_. oo : ‘

Andlisis de agua de piscinas en vasos de 54,00 euros mas 11,34 de IVA * '._-f_‘:_"'-'.“ vl - a
aerosolizacion y climatizados incluyendo legionela Sl
(RD 742/2013) \

Se estima la realizaciéon minima anual de:

- Andlisis basico de control de grifo incluidos cinco metales: 85 analiticas.
- Andlisis agua de piscinas (RD 742/2013): 16 analiticas.

- Analisis de agua de piscinas en vasos de aerosolizacion y climatizados incluyendo
legionela (RD 742/2013): 6 analiticas.

Dicha estimacion se traduce en los siguientes términos:
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N° analisis
SERVICIOS minimo a
realizar/afio

85

Anélisis basico de control de
grifo incluidos cinco metales:
Anélisis agua de piscinas (RD
742/2013):

Analisis de agua de piscinas en
vasos de aerosolizaciéon y
climatizados incluyendo 6
legionela (RD 742/2013):

TOTALES

16

Los andlisis que se realicen seran los exigidos en la normativa en vigor y aquellos que se
consideren necesarios por parte de los Técnicos de la Concejalia de Sanidad, aplicando los
precios unitarios ofertados por el contratista y siempre dentro del limite del importe maximo
del contrato en computo anual y total.

El importe maximo para la totalidad del contrato es de DIECISEIS MIL EUROS (16.000 €).
Dicho importe se desglosa en 13.223,14 €, mas 2.776,86 € en concepto de IVA (21%). Este
importe se entiende como importe maximo de adjudicacion, no siendo necesario agotario.

TERCERO.- La adjudicataria se compromete a realizar la siguiente mejora:
25 muestras adicionales/anuales (1 o varios pardmetros)

CUARTO.- Excluir de Ia licitacién a la mercantil CONTROL MICROBIOLOGICO BILACON,
S.L.U. con CIF: B87270567 por no justificar suficientemente la viabilidad de la preétaciér]
objeto del contrato con su oferta anormalmente baja.

QUINTO.- La duracién del contrato sera de dos afios desde la formalizacion del mismo El
contrato podra ser objeto de prorroga, de forma expresa acordada por el Organo de -
Contratacion, por un maximo al periodo de vigencia inicial del contrato. Se establece un
preaviso de 2 meses.

SEXTO.- Los motivos por los que se adjudica el presente contrato a la mercantii AQM
LABORATORIOS S.L., son por cumplir con todo lo exigido en los pliegos, y obtener la
méaxima puntuacion segun los criterios de adjudicacion establecidos en los pliegos frente a
las demas licitadoras, motivos por los cuales se propone la adjudicacién del contrato a su
favor.

SEPTIMO.- Aprobar el importe de adjudicacion establecido en el presente acuerdo.

OCTAVO.- Notificar al adjudicatario y a los no adjudicatarios, emplazandole a la firma del
contrato. Se comunicard ademas a los Departamentos de Contratacion, Intervencion,
Bienestar Social y Salud Laboral.

NOVENO.- La adjudicacién se publicara en el Perfii del Contratante, a través de la
Plataforma de Contratacién del Sector Publico
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/licitaciones.
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No obstante, la Junta de Gobierno Local acordaré lo que estime oportuno.
En Torrejon de Ardoz, a 31 de agosto de 2020. Fdo.: D? Ainhoa Garcia Jabonero.”

FUERA DEL ORDEN DEL DiA 3°.- Mocién de la Concejala Delegada de Empleo y
Contratacién a la Junta de Gobierno Local en relacion a la adjudicacién del LOTE
3: Campos de Futbol “JUAN ANTONIO SAMARANCH?”, ubicado en la avda. de la
Constitucién s/n del Expte: PNSP_9/2020, iniciado para la contratacién de la
prestacion de “DIVERSOS SERVICIOS EN LOS CAMPOS DE FUTBOL “JOSE M?
GUTIERREZ “GUTI” Y JUAN ANTONIO SAMARANCH” PROPIEDAD DEL
AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ.

Se aprueba, por unanimidad, la mocion de la Concejala Delegada de Empleo y
Contratacion que dice, literalmente, lo siguiente:

“De acuerdo con la propuesta de la Mesa de Contratacion de fecha 31 de julio
de 2020, se propone a la Junta de Gobierno Local, en relacién al LOTE 1: Campos de Futbol
“JOSE M? GUTIERREZ “GUTI” ubicado en Ia Avda. de la Constitucién S/N del Expte: PNSP
9/2020, iniciado para la contratacion de la realizacion de La prestacién de “DIVERSOS
SERVICIOS EN LOS CAMPOS DE FUTBOL “JOSE M# GUTIERREZ “GUTI Y JUAN
ANTONIO SAMARANCH” PROPIEDAD DEL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE
ARDOZ’, adopte acuerdo en el siguiente sentido:

PRIMERO.- Conforme a lo establecido en el articulo 150 de la Ley 9!201? LCSP ta.

clasificacién de las ofertas, atendiendo a los criterios de adjudicacién senaladas en el pliego,

de condiciones econémico administrativas, es la siguiente: )

)

FUTBOLELLAS CFF:........... 12 puntos. B, Vind

]

SEGUNDO.- Adjudicar el LOTE 3: Campos de Futbol “JUAN ANTONIO SAMARANCH"
ubicado en la avda. de la Constitucion s/n del Expte: PNSP 9/2020, m:cxade para la
contratacion de la prestacion de “DIVERSOS SERVICIOS EN LOS CAMPOS DE FUTBOL
‘JOSE M*® GUTIERREZ “GUTI” Y JUAN ANTONIO SAMARANCH’ PROPIEDAD DET_
AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ a la mercantil FUTBOLELLAS CFF CON
CIF: 88142062. El importe del canon para los dos afios de contrato a abonar al Ayuntamiento
es de NUEVE MIL SEISIENTOS EUROS (9.600,00) IVA incluido. Las cuotas se abonaran
en los meses de octubre a julio. El adjudicatario se retribuira de lo que obtenga por el servicio
de bar - cafeteria.

TERCERO.- La duracién del contrato se establece en DOS ANOS, contados a partir de la
fecha de formalizacién del contrato, con una prevision de inicio el 1 de septiembre de 2020.
El contrato podra prorrogarse por anualidades por expreso acuerdo de las partes, hasta un
maximo de dos anualidades. Las prérrogas deben ser acordadas de forma expresa por el
érgano de contratacion. Se establece un preaviso de dos meses.

CUARTO.- Los motivos por los que se adjudica el presente contrato a FUTBOLELLAS CFF,
son por ser el unico licitador que se ha presentado y cumplir con todo lo exigido en los
pliegos, motivos por los cuales se propone la adjudicacion del contrato a su favor.

QUINTO.- Aprobar el importe de adjudicacion establecido en el presente acuerdo.
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SEXTO.- Notificar al adjudicatario emplazandole a la firma del contrato. Se comunicara
ademas a los Departamentos de Contratacion, Intervencion, Deportes y Salud Laboral.

SEPTIMO.- La adjudicacién se publicard en el Perfil del Contratante, a través de la
Plataforma de Contratacion del Sector Publico
https://contrataciondelestado.es/wps/porta|/|icitaciones.

No obstante, la Junta de Gobierno Local acordara lo que estime oportuno.

En Torrejon de Ardoz, a 31 de agosto de 2020. Fdo.: D? Ainhoa Garcia Jabonero.”

FUERA DEL ORDEN DEL DIiA 4°.- Mocién de la Concejala Delegada de Empleo vy
Contratacién a la Junta de Gobierno Local en relacién a la ampliacién del contrato PA
7/2019 “PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y CONSERJERIA EN DIVERSAS
DEPENDENCIAS MUNICIPALES Y COLEGIOS PUBLICOS”

Se aprueba, por unanimidad, la mocién de la Concejala Delegada de Empleo y
Contratacion que dice, literalmente, lo siguiente:

“Por Junta de Gobierno Local en fecha 14 de enero de 2019, se adjudicé la
contratacién del SERVICIO DE LIMPIEZA Y SERVICIO DE CONSERJERIA EN DIVERSAS
DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ
(Expte. PA 7/2019) a la mercantil OHL SERVICIOS-INGESAN, S.A. con C.I.F: A27178789,
por un importe de SEIS MILLONES CIENTO CINCUENTA'Y CINCO MIL OCHOCIENTQOS
OCHO EUROS CON SETENTAY CINCO CENTIMOS (6.155,808,75 €), [VA incluido del 10.
y 21%. Dicho importe se desglosa para cada afio de contrato (2019 y 2020) de la siguiente"
forma: o=

- Afo 2019: 2.894.748,97 €, IVA incluido.

- ARo 2020: 3.261.059,78 €, IVA incluido.

Posteriormente en fecha 3 de agosto de 2020 se aprobd y adjudico una
modificacion del contrato que afectaba a varios edificios publicos excepto a los colegios
publicos. En fecha 31 de agosto se ha recibido de nuevo informe del Jefe de Departamento
de Edificios, D. Vicente Damian Carrasco, solicitando se realicen los tramites oportunos para
la ampliacion del contrato PA 7/2019 “PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y
CONSERJERIA EN DIVERSAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES Y COLEGIOS
PUBLICOS” adjudicado a la mercantil OHL SERVICIOS - INGESAN, S.A. con C.L.F. A-
27178789, que dice lo siguiente: “....La duracion de los trabajos a incluir sera desde el 1 de
septiembre de 2020 hasta el 31 de diciembre de 2020.

Colegios Publicos

Se trata de 20 colegios publicos y los precios serdn los siguientes:

- Colegios Publicos

Total ario 2020 161.422,72 €/afio
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21% IVA 33.898,78 € /afio
Total presupuesto con IVA 195.321,50 € /mes
Total ario 2020 195.321,50 €

La ampliacion y contratacién de estos nuevos servicios de limpieza se deben a
las necesidades a cubrir por el COVID-19 e implantadas por la CAM......”

En la clausula vigesimotercera del pliego de condiciones econémico
administrativas que sirvieron de base a la contratacién se establece Io siguiente:

‘Podra modificarse el contrato. Las condiciones del contrato sélo podran
modificarse cuando se produzcan aumentos o supresiones de edificios municipales como
consecuencia de nuevos servicios o traspaso de competencias, o en aquellos casos en los
que sea necesario el aumento de personal, debidamente justificado, siendo el 20 % el
porcentaje maximo de modificacion respecto del precio del contrato."”.

En este caso, la ampliacién y modificacion se justifica en las normativas
impuestas respecto de |a limpieza y desinfeccién de edificios por el COVID 19, en especial
los colegios publicos al estar proximo el inicio del curso escolar. C 08 N

4 LI 0 %
=" A

El importe de la modificacién del contrato no supera el 20% de\il
adjudicacion del contrato. !

Por lo anteriormente mencionado se propone a la Junta de G'oliierno-Lanal".
adopte acuerdo en el siguiente sentido: W .

WA

PRIMERO.- Aprobar la modificacion del contrato PA 7/2019 SER\?_!CIED__DE..

LIMPIEZA Y SERVICIO DE CONSERJERIA EN DIVERSAS DEPENDENGIAS

MUNICIPALES DEL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ, motivada en las
necesidades a cubrir tras las normativas impuestas por el gobierno por el COVID-19 en
especial los colegios publicos al estar préximo el inicio del curso escolar, y adjudicarla a la
mercantil OHL SERVICIOS-INGESAN, S.A. con C.I.F: A27178789.

SEGUNDO .- Los servicios de limpieza se realizaran en veinte colegios publicos
del municipio por importe de CIENTO NOVENTA Y DINCO MIL TRESCIENTOS VEINTIUN
EUROS CON CINCUENTA CENTIMOS (195.321,50 €) IVA incluido.

TERCERO.- La duracién de la modificacion sera desde el 1 de septiembre de
2020 hasta el 31 de diciembre de 2020.

CUARTO.- Aprobar el importe de la modificacion del punto segundo de este
acuerdo.

QUINTO.- Obra en el expediente el Informe juridico y aprobacién por la
Intervencion General de esta modificacion.
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SEXTO.- Notificar el presente acuerdo al adjudicatario y emplazarle a la firma
del contrato, una vez realizado el ajuste de la garantia.

SEPTIMO.- Comunicar el presente acuerdo a los Departamentos de
Contratacion, Intervencion y Mantenimiento.

No obstante, la Junta de Gobierno Local acordaré lo que estime oportuno.

En Torrejon de Ardoz, a 31 de agosto de 2020. Fdo.: D? Ainhoa Garcia Jabonero.”

No habiendo mas asuntos para tratar, por I3 presidencia se levanto la sesion a
las diez horas y veinte minutos, de todo lo cuaj, corro secretario, doy fe. /
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